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Uvod

Prirucka je ndvodom na obsluhu webovej aplikacie vzajomného poskytovanie Udajov medzi Socidlnou
poistovriou (SP) a InSpektoratmi prace resp. Narodnym inSpektoratom prace (IP/NIP).
Po prihlaseni sa do aplikacie sa zobrazi referentovi Menu so sluzbami jemu pristupnymi, ktoré su
rozdelené do troch Casti:

e Podnety z SP

e Nedostatky z IP/NIP

* Interné Setrenie

V Casti Podnety zSP sa zobrazuju sluzby, ktoré su viazané na prvotnu evidenciu podnetu
zamestnancami SP, priCom sluzba oznacena RefSP je pristupna zamestnancom SP a sluzba oznacend
ReflP je pristupna zamestnancom IP/NIP. Podla pristupovych prav mézu byt zobrazené maximalne
tieto sluzby:

- RefSP - Zaevidovanie podnetu

- RefSP - Odsuhlasenie podnetu

- RefSP - Prezeranie podnetu

- ReflP - Pridelenie zaevidovaného podnetu zamestnancovi IP

- ReflP - Zaevidovanie odpovede na podnet

- ReflP - Odsuhlasenie zaevidovanej odpovede

- RefIP - Prezeranie podnetu

V Casti Nedostatky z IP/NIP sa zobrazuju sluzby, ktoré su viazané na prvotnu evidenciu nedostatku
zamestnancami IP/NIP, pricom sluzba oznalend RefSP je pristupna zamestnancom SP asluzba
oznacend ReflP je pristupnd zamestnancom IP/NIP. Podla pristupovych prav modzu byt zobrazené
maximalne tieto sluzby:

- ReflP - Zaevidovanie zisteného nedostatku

- RefIP - Odsuhlasenie zisteného nedostatku

- RefIP - Prezeranie zisteného nedostatku

- RefSP - Pridelenie zaevidovaného zisteného nedostatku referentovi SP

- RefSP - Zaevidovanie odpovede na zisteny nedostatok

- RefSP - Odsuhlasenie zaevidovanej odpovede

- RefSP - Prezeranie zisteného nedostatku

V Casti Interné Setrenie sa zobrazuju sluzby, ktoré su viazané na evidenciu vysledkov interného
Setrenia zamestnancami SP a podla pristupovych prav mozu byt zobrazené maximalne tieto sluzby:

- RefSP - Zaevidovanie interného vysledku Setrenia

- RefSP — Prezeranie interného vysledku Setrenia

Kazdému prihldsenému referentovi sa zobrazuju iba sluzby, do ktorych ma pravo vstupit.

Prirucka najskér popisuje sluzby, ktoré bude mdct vykonavat zamestnanec SP a v druhej ¢asti sluzby,
ktoré bude méct vykonavat zamestnanec IP/NIP.



Zamestnanec SP

Zamestnanci SP, ktori maju pristup k tejto aplikacii mdzu byt zaradeni do jednej z nasledovnych
pouzivatelskych roli:

- referent SP

- veduci SP

- supervizor SP

Pri kazdej sluzbe je uvedené, ktora pouzivatelskd rola ma k danej sluzbe pristup.

1. RefSP - Zaevidovanie podnetu

Sluzba umoznuje referentovi SP alebo vedidcemu SP zaevidovanie podnetu.

Po zvoleni sluzby sa zobrazi obrazovka s vyhladavacim kritériom IC zamestnavatela (obr. 1). Pole
musite povinne vyplnit.

Zaevidovanie podnetu

Vyhladavacie kritéria

I€ zamestnévatela:

obr. 1
Po vyplneni IC zamestnavatela stlacte tlacidlo Vyhladat.
Systém vyhlada v db EZU zamestnavatela s vlozenym IC a zobrazi na obrazovke zoznam najdenych

zamestnavatelov (obr. 2) alebo zobrazi informaciu o nendjdeni Ziadneho zamestnavatela (obr. 2a).

Zaevidovanie podnetu

Vyhladavacie kritéria

IC zamestnavatela:

2088679164
Zamestnavatel - zoznam Podet zaznamow: 1
IC ICo Nazov Détum zatiatku Ddtum ukonéenia Obec
2088679164 40613992 Testovad ZEL sro 15.01.2007 Luéenec

obr. 2



Zaevidovanie podnetu

Vyhlad&vacie kritérid
1€ zamestnavatela:

2545454545

Nebol najdeny ziadny zamestnavatel.

" Pokracovat' v evidovani

Zamestnavatel - zoznam Podet zéznamov: 0

I ico MNazov Déatum zadiatku Déatum ukondenia Obec

obr. 2a

V pripade, Ze sa naSiel aspon jeden zamestndvatel, zo zoznamu vyberte poZadovaného zamestnavatela
a stladte tlacidlo Prebrat. Systém zobrazi na obrazovke identifika¢né Udaje zamestnavatela a polia na
vloZenie zistenych poruseni a obdobia porusenia zamestnavatela (obr. 3).

V pripade, Ze sa nenasiel Ziadny zamestnavatel achcete pokracovat v evidencii, stlacte tlacdidlo
Pokracovat v evidovani. Systém zobrazi na obrazovke polia na vloZenie identifikacnych udajov
zamestnavatela (bez moznosti vioZenia IC zamestnavatela) a polia na vloZenie zistenych porudeni
a obdobia porusenia zamestnavatela (obr. 3a).

Zaevidovanie podnetu
Zamestnavatel’
itz ico: nazov:
2088679164 40613992 Testovaci ZEL sro
miesto podnikania: ulica: stipisné gislo: orientacné fislo
1. Jiskru 365 3
itat: obec psc
Luéenec 98401
* Zistené porusenia:
O - je a
[ - zamestnanec nema vyplacami mzdu v sillade s § 120 Zikonnika price
[B-u a nebola Zana minimalna mzda, tj. viSka odmeny za pracu nie je v silade so ymi predpismi a predpismi Eurépskej (nie
[M - pocet odpracovaniich hodin zjavne 3 76 i fm na a
s - " zictovdva ovi neadekvatne vysokid mzdu v p is fmi ami s fm pracovnym
[J6 - zamestndvatel vykondva svoju finnost’ viluéne, alebo prevaine prostrednictvom dohdd o pracach vykonavanich mimo pracovného pomeru (§ 223 ods.1 Zikonnilka prace)
O - a i il siibefny prac dvny vztah s tym istym om, na to isté obdobie, na finnosti spofivajiice v pricach toho istého druhu
[8 - dochédza k skrytému zamestnavaniu (vjkon prace sa izuj ictvom &ho obdi a alebo &ho obch a vztahu (napr. prikaznd zmiuva), hodi ide o zavishi pracu)
[ - potreba vy ia dozoru nad dodr i iim p pravnych predpisov v oblasti vznilu, zmeny a skondenia pracovnopravneho vztahu, v intencidch § 2 ods. 1 pism. a) bod 1. zikona o inSpekdii prace
*obdobie od: *obdobie do: poznamka:
MMRRRR MMRRRR
Zamestnanci

obr.3

+ Pridat’ zamestnanca



Zaevidovanie podnetu

o] oz |

Zamestnavatel

ez icor nézov:

miesto podnikania: ulica: stipisné Gislo: orientaéné dislo:
stat: obec: psi:

* Zistené porusenia:
O - je a

[ - zamestnanec nemd vyplacani mzdu v siilade s § 120 Zikonnika prace
[B-u a nebola Zana minimalna mzda, Lj. viika odmeny za pracu nie je v silade so ¥mi pra i ismi a pra i ismi Eurd j tinie
[4 - poget odpracovanfch hodin ziavne 5 0t vy ym na a
[I5 - i " zictovava ovi neadekvatne vysokd mzdu v p is ymi ami 5 ym pracovnym
06 - zamestnavatel vykondva svoju dinnost vifludne, alebo prevaine prostrednicivom dohdd o pracach vykondvangch mimo pracovného pomeru (§ 223 ods.1 Zakonnika price)
Or - an i il slibeiny prace A vztah s tym istym om, na to isté ie, na finnosti spodivajlice v pracach toho istého druhu
[J8 - dochédza k skrytému zamestnavaniu (vikon price sa je p ictwom ého obdi A alebo ého obch pra vztahu (napr. prikaznd zmiuva), hodi ide o Zivishi pracu)
[ - potreba vykonania dozoru nad dodr 7i; i a h isov v oblasti vanilku, zmeny a skoncenia pracovnopravneho vztahu, v intendiach § 2 ods. 1 pism. a) bod 1. zikona o inSpekai price
*obdobie od: *obdobie do: poznamka:
MMRRRR. MMRRRR

Zamestnand

obr. 3a

Na obrazovke musite v oddieli Zamestnavatel najskor povinne vlozit zistené porusenia a obdobie
porusenia zamestnavatela. MOZete zaskrtnut viaceré porusenia zamestnavatela.

Nasledne v oddieli Zamestnanci stlacte tlacidlo Pridat zamestnanca. Systém zobrazi okno na evidenciu
poruseni zamestnanca toho zamestnavatela (obr. 4).

Zamestoanee - 1.

*RC: *meno: *priezvisko: miesto vykonu prace:

Q wyhladat

* Zistené porusenia:

*obdobie od: *obdobie do: poznamika:

MMRRRR MMRRRR m

<+ Pridat’ poruenie

obr. 4

V tomto okne odporicame najskdr vyplnit RC a stlacit tlacidlo Vyhladat. Systém vyhlada v db SPIP
(databaza so vsetkymi Gdajmi vlozenymi zamestnancami SP a IP/NIP prostrednictvom tejto aplikacie)
zamestnanca podla vami vloZzeného rodného Cisla.



e Aksatento zamestnanec eSte nenachadza v db, tak systém zobrazi informaciu o nenajdeni daného
zamestnanca (obr. 5). Stlacte tlac¢idlo Zrusit pod touto informaciou a na zobrazenej obrazovke

opravte RC alebo vloZte meno a priezvisko vami poZzadovaného zamestnanca. Nasledne pokracujte
v evidovani poruseni tohto zamestnanca (obr. 7).

Nebol najdeny Ziadny zamestnanec, pre pokracovanie musite vloZit k danému zamestnancovi

meno a priezvisko.

obr.5

e Ak sa tento zamestnanec uz nachadza v db, tak systém zobrazi okno s jeho menom a priezviskom
(obr. 6). Pre prebratie tychto Udajov, stlacte tlacidlo Prebrat, inak stladte tlacidlo Zrusit. Nasledne
pokracujte v evidovani poruseni tohto zamestnanca (obr. 7).

Zamestnanec - zoznam Polet zaznamov: 1
RE meno priezvisko
7402019592 Test Testovany Ty

obr. 6

RC: meno: priezvisko: miesto vykonu price:

7402019592 Test Testovany
Zistené porusenia:
porusenie:
obdobie od: obdobie do: poznamka:
MMRRRR MMRRRR m

= Pridat’ porusenie

obr.7

V okne sudajmi zamestnanca mdte zobrazené polia na vyplnenie udajov prvého porusenia

u zamestnanca. Po kliknuti do pola porusenie sa vam zobrazi rozbalovacie okno s jednotlivymi typmi
poruseni, z ktorych vyberte jeden (obr. 8).



RE:

meno: priezvisko: miesto vykonu price:

7402019592 Test Testovany

Zistené porusenia:

porusenie:
v
1 - zamestnanec je nelegalne zamestnavany
2 - zamestnanec nema vyplacand mzdu v silade s § 120 Zakonnika prace
3 - u zamestnanca nebola dodrzana minimalna mzda, t.j. vyska odmeny za pracu nie je v silade so slovenskymi pravnymi predpismi a pravnymi predpismi Eurépskej Gnie
4 - pocet odpracovanych hodin zjavne nezodpoveda zictovanym mzdovym narokom zamestnanca
5 - zamestnavatel zictovava zamestnancovi neadekvatne vysokd mzdu v parovnani s ostatnymi zamestnancami s rovnakym pracovnym zaradenim
6 - zamestnavatel vykonava svoju cinnost vjlucne, alebo prevaZne prostrednictvom dohéd o pracach vykonavanych mimo pracovnéhe pomeru (§ 223 ods.1 Zakonnika prace)
7 - zamestnavatel uzatveril sibeZny pracovnopravny vztah s tym istym zamestnancom, na to isté obdobie, na ¢innosti spocivajice v pracach toho istého druhu
& - dochadza k skrytému zamestnavaniu (vykon prace sa realizuje prostrednictvom zmluvného obéianskopravneho alebo zmluvného obchodnopravneho vztahu (napr. prikazna zmluva), hoc
9 - potreba vykanania dozoru nad dodrZiavanim pracovnopravnych predpisov v oblasti vzniku, zmeny a skondenia pracovnopravneho vztahu, vintencidch § 2 ods. 1 pism. a) bed 1. zékona «

obr. 8

K danému typu porusenia vlozte obdobie porusenia. V pripade, Ze chcete vloZit viaceré obdobia
porusenia k tomuto jednému typu porusenia, urobte tak stlaéenim tlacidla Pridat (v riadku prvého
obdobia). Vami pridané obdobia mdZete jednoducho zrusit stlacenim tla¢idla Vymazat.

Pri evidovani obdobi porusenia zamestnanca treba davat pozor, aby toto obdobie bolo z intervalu
obdobia porusenia u zamestnavatela, pricom obdobie od u zamestnavatela musi byt rovné aspon
jednému obdobiu od u ktoréhokolvek zamestnanca a obdobie do u zamestnavatela musi byt rovné
aspon jednému obdobiu do u ktoréhokolvek zamestnanca.

Po vyplneni vsetkych poruseni zamestnanca stlate tlacidlo Zapisat. Systém wvykona kontroly
a v pripade chybnych Udajov zobrazi chybovud hlasku (obr. 9). Vtedy musite Gdaje opravit a opat stlacit
tladidlo Zapisat. V pripade, ze kontroly na vloZzené tdaje presli bez chyby, systém zobrazi opat Gvodnu
obrazovku s uz vyplnenymi udajmi vloZzeného zamestnanca (obr. 10).

Chyba: Porugenie (1.): chybné ldaje

RE: meno: priezvisko: miesto vykonu prace:

7402019592 Test Testovany

Zistené porusenia:

Chyba: PoruZenie (1.) - Obdobie Od (1.): Obdobie poruenia od musi byt z ohdobia poruZenia uvedeneho u zamestnavatela (012019 - 052019).
Chyba: Porugenie (1.) - Obdobie Do (1.): Obdobie porusenia do musi byt z obdobia porugenia ého u zamestnavatela (012019 - 052019).

porugenie:

1- zamestnanec je nelegalne zamestnavany

obdobie od: obdobie do: poznémka:

122018 082012 Kigsihgdjh
092019 042019 m p

6 - zamestnavatel vykonava svoju cinnost vylucne, alebo prevaine prostrednictvom dohéd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru (§ 223 ods.1 Zakonnika prac 7

porusenie:

obdobie od: obdobie do: poznémka:

012019 052019

=+ Pridat perusenie

obr.9



Zaevidovanie podnetu

Zamestnavatel’
icz: i€o: nazov:
2088679164 40613992 Testovaci ZEL sro

miesto podnikania: ulica: siipisné islo: orientacné gislo:
1. Jiskru 365 3

e obec: psé
Lucenec 92401

Zistené porusenia:

- je 5 5

#2 . zamestnanec nema vyplicani mzdu v sulade s § 120 Zakonnika prace

03 -u nebola dodrzans mini mada, tj. vyEka odmeny za pricu nie je v silade so §mi préavnymi predpismi a pravnymi predpismi Eurépske] iinie

(14 - pozet odpracovanych hodin zjavne 14 Zidtovany narokom

s - svatel ziictova i stne vysokti mzdu v is jmi is gm p § i

1416 - zamestnavatel'vykonava svoju &innost vjluéne, alebo prevaine prostrednictvom dohéd o pricach vykonévanych mime pracovného pomeru (§ 223 ods.1 Zskennika préce)

[#17 - zamestnavatel uzatvoril sibeZnj pracovnopravny vztah s tjm istym zamestnancom, na to isté obdobie, na &innosti spoéivajiice v pracach toho istého druhu

g - & k skrytému A (vykon prace sa realizuje i é &i alebo é ] vztahu (napr. prikazna zmluva). hoci ide o zavisli pracu)
)9 - potreba vy ia dozoru nad Zi, it a v oblasti vzniku, zmeny a & a vztahu, vi idch § 2 ods. 1 pism. a) bod 1. zikona o inSpekcii prace
‘obdohie od: obdobie do: pozndmka:

012019 052019

por.&1
RE: meno: priezvisko: miesto vykonu price:
7402019592 Test Testovany Komarno
Zistené porusenia:
porusenie:

1- zamestnanec je nelegalne zamestnavany

obdobie od: obdobie do: poznamka:

012019 022019 Kjgsjhgdjh

032019 042019 4
porugenie:

6 - zamestnavatel vykonava svoju cinnost vylucne, alebe prevazne prostrednictvom dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru (§ 223 ods.1 Zakonnika prace)

obdobie od: obdobie do: poznamka:
052019 052019
4
Podnet
" priznak odpovede z IP priznak urgentného vybavenia Kraj IP:

obr. 10



Na obrazovke sa v oddieli Zamestnanci nachadzaju tlacidla:
=  Pridat zamestnanca — pre zaevidovanie poruseni pre dalSieho zamestnanca, po stlaceni sa
opdatovne zobrazi okno (obr. 4).
= Editovat zamestnanca — pre opravu, doplnenie uz zaevidovanych Udajov zamestnanca, po
stlaceni sa opatovne zobrazi okno zamestnanca s uz zaevidovanymi Udajmi, ktoré je mozné
prepisovat
= QOdstranit zamestnanca — pre vymaz uz zaevidovaného zamestnanca a jeho poruseni

Dalejv oddieli Podnet mézete zaskrtnut policko priznak odpovede z IP, ak odpoved z IP/NIP pozadujete
a priznak urgentného vybavenia, ak toto poZadujete. Povinne musite vybrat kraj IP, ¢im urcite ktory IP
resp. NIP bude vami zaevidovany podnet moct prehliadat a evidovat odpoved, ak bola poZzadovana.

Po vloZeni vsetkych potrebnych Udajov stlacte tladidlo Ulozit nad oddielom Zamestnavatel. Systém
vykona kontrolu udajov a v pripade chybnych ddajov zobrazi chybova hlasku. Vtedy musite udaje
opravit a opat stlacit tlacidlo UloZit. V pripade, Ze kontroly na vloZené Udaje presli bez chyby, systém
zobrazi okno, kde mézete k zaevidovanému podnetu prilozit dokumenty (obr. 11).

Pred uloZenim nedostatku je mozZné prilozZit zoskenované dokumenty.

Browse

obr. 11

Stlaéenim tlacidla Browse vyhladajte uloZenie dokumentu, ktory chcete prilozZit. Po priloZeni vietkych
potrebnych dokumentov stlaéte tlacidlo Zapisat. Systém Udaje uloZi do db a na obrazovku vam zobrazi
informdciu o UspeSnom uloZeni spolu s ¢islom vygenerovanym pre tuto evidenciu (obr. 12). Pre
pokracovanie v evidencii kliknite na modry text pokracovat vevidovani, ktory je umiestneny
v zobrazenej informacii.

Zaevidovanie nového podnetu prebehlo GspeSne.
EvidenZné ¢islo - 201902000000011
pokratovat v evidovani

obr. 12

10



2. RefSP — Odsuhlasenie podnetu

Sluzba umozZiuje vedicemu SP odsuhlasit zaevidovany podnet.

Po zvoleni sluzby sa zobrazi obrazovka so zoznamom podnetov ¢akajucich na odsuhlasenie (obr. 13).

Kazdému vedicemu SP sa zobrazuju iba jemu prislusné podnety (prislusnost podla pobocky/ustredia
SP).

Odstihlasenie podnetu

Zoznam podnetov na odstihlasenie Celkovy pocet zaznamov: 1
- zaznam: 1 -1 Strana: 1/1
« < > o»
I I€o Nazov Cislo podnetu Datum zaevidovania Referent
2088679164 40613992 Testovaci ZEL sro 201902000000011 28.06.2019 bam-test_p
obr. 13

Zo zoznamu podnetov vyberte stlacenim tlacidla Detail ten, ktory chcete odsuhlasit. Systém zobrazi
zaevidovany podnet aj s prilozenymi dokumentami, ktoré si mbzZete otvorit. Takto zaevidovany podnet
nie je mozné upravovat, je mozné ho iba odsuhlasit stlatenim tladidla Odsuhlasit, alebo je mozné sa
vratit na predchadzajlicu obrazovku so zoznamom zaevidovanych podnetov stlacenim tladidla Zrusit.

V pripade, Ze podnet odsuhlasite, systém zobrazi opatovne obrazovku so zoznamom podnetov
¢akajucich na odsuhlasenie, pricom vami prave odsuhlaseny podnet uZ sa vzozname nebude
nachadzat. Ak uz necaka ziadny podnet na vase odsuhlasenie, systém vas o tomto informuje (obr. 14).

Odsuhlasenie podnetu

Nenasiel sa Ziadny podnet, ktory by cakal na vase odsuhlasenie.

Zoznam podnetov na odstihlasenie Celkovy poéet zaznamov: 0

1€ 1Ico Nazov Cislo podnetu Datum zaevidovania Referent

obr. 14
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3. RefSP — Prezeranie podnetu

Sluzba umoznuje referentovi SP, vedicemu SP a aj supervizorovi SP prezerat zaevidovany podnet.
Referent SP mbze prezerat iba nim zaevidované podnety, veduci SP mozZe prezerat vsetky podnety
zaevidované na prislusnej pobocke veduiceho SP a supervizor SP mbze prehliadat vietky podnety.

Po zvoleni sluzby sa zobrazi obrazovka svyhladdvacimi kritériami (obr. 15). Vyplite vybrané
vyhladavacie kritéria a stlacte tladidlo Vyhladat.

Prezeranie podnetu

Vyhladavacie kritéria

I€ zamestnévatela: Cislo podnetu:
Datum zaevidovania: Datum odsihlasenia:
DD.MM.RRRR & DD.MM.RRRR &

Staw: .

obr. 15

Systém vyhlada prislusné podnety a zobrazi zoznam najdenych podnetov (obr. 16).

Prezeranie podnetu

Vyhladavacie kritéria

I€ zamestnavatela: Cislo podnetu:
Datum zaevidovania: Détum odstihlasenia:
28.06.2019 [ DD.MM.RRRR &

Stawv: -

Zoznam podnetov Celkovy pocet zaznamov: 1
. z&znam: 1- 1 Strana: 1/ 1
« < e -
1€ [oe] Néazov Cislo podnetu Détum zaevidovania Stav Referent Storno
2088679164 40613992 Testovaci ZEL sro 201902000000011 28.06.2019 €aka na pridelenie zamestnancowi IP bam-test p NIE
obr. 16

Pre prezeranie podnetu stlacte tlacidlo Detail v prislusShom riadku podnetu. Systém zobrazi zaevidovany
podnet aj s prilozenymi dokumentami. Udaje nie je moZné prepisovat.
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4. RefSP - Pridelenie zaevidovaného zisteného nedostatku
referentovi SP

Sluzba umozniuje vedicemu SP pridelit nedostatok, ktory zistili a zaevidovali zamestnanci IP/NIP,
referentovi SP prislusnému k danej pobocke/Gstrediu SP.

Po zvoleni sluzby sa zobrazi obrazovka so zoznamom nedostatkov, ktoré su prislusné danému
veducemu SP na pridelenie referentovi SP (obr. 17).

Pridelenie zaevidovaného zisteného nedostatku zamestnancovi SP

Zoznam nedostatkov na pridelenie

n zéznam: 1-4
‘ > s

ico Nézov Eislo nedostatku Datum zaevidovania
40613992 Testovaci ZEL sro - IP 2019BL000000001 26.06.2019
etail
40613992 Testovaci ZEL sro - IP 2019BLO0000O002 26.06.2019
40613992 Testovaci ZEL sro - IP 20r19BLO0000CO0S 26.06.2019 S,
40613992 Testovaci ZEL s1o - IP 2019BL00000001T0 28.06.2019
obr. 17

Pre vyber nedostatku stlacte tlacidlo Detail v prislusnom riadku. Systém zobrazi zaevidovany
nedostatok aj s prilozenymi dokumentami, ktoré si mozete otvorit. Takto zaevidovany nedostatok nie
je moziné upravovat, je mozné ho iba pridelit referentovi SP alebo zmenit prislusnost nedostatku
k pobocke/ustrediu SP. Pre oba Ukony stlacte tlacidlo Pridelenie. Systém zobrazi okno (obr. 18), kde
mozete urobit iba jeden z tychto Ukonov:

* vyberiete z ponikaného zoznamu referentov jedného referenta a stlacite tlacidlo Pridelit

* vyberiete z pontkaného zoznamu pobociek/ustredia SP jednu pobocku/Ustredie SP a stladite

tlac¢idlo Zmenit pobocku

Pridelenie nedostatku: 2019BL000000001

Pre pridelenia nedostatku referentovi SP vypliite pole referent SP a stlacte tladidlo Pridelit’
Pre zmenu pobocky vyplite pole nova pobocka SP a stlacte tladidlo Zmenit’ pobodku.

referent 5P: nova poboéka 5P:

obr. 18

Nasledne systém zobrazi opatovne obrazovku so zoznamom nedostatkov ¢akajucich na pridelenie
referentovi SP, pricom vami prave prideleny nedostatok sa v zozname uz nebude nachéadzat.
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5. RefSP — Zaevidovanie odpovede na zisteny nedostatok

Sluzba umozniuje referentovi SP avedicemu SP zaevidovat odpoved na nedostatok, ktory zistili
a zaevidovali zamestnanci IP/NIP.

Po zvoleni sluzby sa zobrazi obrazovka so zoznamom nedostatkov, ktoré vam (prihldasenému

referentovi) boli pridelené na zaevidovanie odpovede (obr. 18).

Zaevidovanie odpovede na zisteny nedostatok

Zoznam nedostatkov pre zaevidovanie odpovede

Ico

40613992

40613933

44518828

40613992

40613592

Nazov

Testovad ZEL sro - [P

Andrea Bahledovd - CHOVATELSKE POTREBY

Test

Testovad ZEL sro - [P

Testovad ZEL sro - [P

zaznam: 1-5
Cislo nedostatku
20198L000000002
20198L000000003
20198L000000007
20198L000000008

20198L000000010

obr. 18

Celkovy podet zéznamow: 5

Strana: 1/1

Ddtum zaevidovania

26.06.2019

3
i

26.06.2013

26.06.2019

26.06.2013

Y BYE B
il

28.06.2019

<
i

Pre vyber nedostatku stlacte tlacidlo Detail v prislusnom riadku. Systém zobrazi zaevidovany
nedostatok (obr. 19). Takto zaevidovany nedostatok je mozné prepisat iba v poli ,odpoved doplatenia
poistného” kde vyberate z mnoziny ponukanych odpovedi a dalej mdzete este vyplnit pole ,,odpoved
poznamka“.
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Zaevidovanie odpovede na zisteny nedostatok

(o | o

Zamestnavatel’
ido: NaZoV:
44918828 Test
miesto podnilkania: ulica: siipisné Eisto: SRR
l
Bratislava Kratka 258
25
tat: "
obec psC
Sl ko
R Bratislava 84104
Zamestnanci
por. &1 B i
RC: menao: priezvisko: datum vzniku pracovnopravneho
vrtahu:
8355190008 Ja Testér
ok 55 01.04.2018
typ pracovnopravneho vztahu: Eizilml-l“ Zaniku pracovnopravneho
ahu:

2 - dohoda o pracovnej éinnosti

|porusenie:

Zistené porusenia:

10 - Zmena vyiky mzdowych narokov - zamestnanci vysielani do zahraniéia v sivislosti s uplatfiovanim Smernice 96/71/ES EurGpskeho

parlamentu a Rady o vysielani pracovnikov

divod zmeny mzdoveho narokus suma pavodného mzdového suma opravného mzdového datum ziftovania doplatenej
. i B naroku: naroku: mzdy:
< il oyt onf v ZAK s 1025,00 1028,00 31.02.2019
vykonanej inSpekde price
obdobie od: obdobie do: poznamka:
052018 052018 hdfhfdhfdh
*gdpoved doplatenie poistného: odpoved poznamka:
0 - nebolo vykonané preverenie doplat v
Nedostatok
dislo nedostatku: 2019BLO0000000T zdroj: P stav: <akd na odpoved z SP
priznak odpovede z SP: ANO priznak urgentného AnD Kraj IP: Bratislavsky kraj
vybavenia:
datum zaevidovania: 26.06.2019 zaevidoval referent: Q367452860 pobocka SP: Bratislava
obr. 19

Po vyplneni odpovede stlacte tlacidlo UloZit. Systém zobrazi okno, kde mézete k zaevidovanému
podnetu prilozit dokumenty (obr. 11). Stlac¢enim tlacidla Browse vyhladajte uloZenie dokumentu, ktory
chcete priloZit. Po priloZeni vsetkych potrebnych dokumentov stlaéte tlacidlo Zapisat. Systém Gdaje
uloZi do db a na obrazovku vam zobrazi informaciu o Uspesnom uloZeni spolu s ¢islom vygenerovanym

pre tuto evidenciu (obr. 12). Pre pokracovanie v evidencii kliknite na modry text pokracovat
v evidovani, ktory je umiestneny v zobrazenej informacii.
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6. RefSP — Odsuhlasenie zaevidovanej odpovede

Sluzba umozZiiuje vedicemu SP odsuhlasit zaevidovanu odpoved na zisteny nedostatok.

Po zvoleni sluzby sa zobrazi obrazovka so zoznamom odpovedi ¢akajucich na odsuhlasenie (obr. 20).
Kazdému vedicemu SP sa zobrazuju iba jemu prislusné odpovede (prislusnost podla pobocky/ustredia
SP).

Odsidhlasenie zaevidovanej odpovede zisteného nedostathku

Zoznam odpovedi na odsiihlasenie Celkovy potet zdznamow: 1
n zéznam: 1-1 Strana:1/1
E » =
iI€o MNizov Cislo nedostathu Ditum zaevidovania odpovede Odpoved zaevidoval
40613992 Testovac ZEL sro - P 20196L000000005 26.09.2019 bam-test_p
obr. 20

Zo zoznamu odpovedi vyberte stlacenim tladidla Detail tu, ktord chcete odsuhlasit. Systém zobrazi
zaevidovanu evidenciu aj s odpovedou a s prilozenymi dokumentami, ktoré si mbzete otvorit. Na
obrazovke sa neda ni¢ prepisovat, je mozné iba odsuhlasit odpoved stlaéenim tlacidla Odsuhlasit,
alebo je moziné sa vratit na predchadzajucu obrazovku so zoznamom zaevidovanych odpovedi
stlaenim tlacidla Zrusit.

V pripade, Ze odpoved odsuhlasite, systém zobrazi opatovne obrazovku so zoznamom odpovedi
¢akajucich na odsuhlasenie, pricom vami prave odsuhlasend odpoved sa uZ v zozname nebude
nachadzat. Ak uz necaka Ziadna odpoved na vase odsuhlasenie, systém vas o tomto informuje (obr.
21).

Odstihlasenie zaevidovanej odpovede zisteného nedostatku

Nenasla sa ziadna odpoved do IP/NIP, ktora by cakala na vase odsuhlasenie.

Zoznam odpovedi na odsiihlasenie Celkovy potet zaznamov: 0

1o Nazov Cislo nedostatku Datum zaevidovania odpovede Odpoved’ zaevidoval

obr. 21
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7. RefSP - Prezeranie zisteného nedostatku

Sluzba umoznuje referentovi SP, vedlcemu SP a aj supervizorovi SP prezerat nedostatok zaevidovany

na strane IP/NIP.

Referent SP mbze prezerat iba nedostatky, ktoré mu boli pridelené pre potrebu zaevidovania
odpovede. Veduci SP mbze prezerat vsetky nedostatky, ktoré boli pridelené referentom SP
prislichajucich k danej pobocke. Supervizor SP méze prehliadat vietky nedostatky.

Po zvoleni sluzby sa zobrazi obrazovka svyhladdvacimi kritériami (obr. 22).

vyhladavacie kritéria a stlacte tladidlo Vyhladat.

Vyhladavacie kritéria

ICO zamestndvatela:

Détum zaevidovania:

DD.MM.RRRR

Staw:

Prezeranie zisteného nedostatku

Cislo nedostatku:

Datum odsiihlasenia:

Vypliite vybrané

=] DD.MM.RRRR o
~
obr. 22

Systém vyhladad prislusné nedostatky a zobrazi zoznam najdenych nedostatkov (obr. 23).

Vyhladavacie kritéria

ICO zamestnvatela:

40613992

Ditum zaevidovania:

DD.MM.RRRR

Stav:

Zoznam nedostatkov

\.n’:a

ICo Nazov

40613992 Testovaci ZEL sro - IP

40613992 Testovac/ ZELsro- IP

Cislo nedostathu

2019BL000000001

2015BL000000002

Cislo nedostatiou:

Détum odsihlasenia:

=] DD.MM.RRRR =

zéznam: 1-7

Datum zaevidovania Stav Referent
26.06.2019 ¢akd na odpoved'z 5P 0002068572
28062019 Eaka na sinlas vadiceno pobodky SP 0002068572

obr. 23

Celkovy pofet zaznamow: 7

Strana: 1 /1
Storno

Pre prezeranie nedostatku stlacte tlacidlo Detail v prislusSnom riadku nedostatku. Systém zobrazi zaevidovany
nedostatok aj s prilozenymi dokumentami. Udaje nie je moZné prepisovat.
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8. RefSP — Zaevidovanie interného vysledku Setrenia

Sluzba umoziuje referentovi SP a vedicemu SP zaevidovat vysledok interného Setrenia.

Po zvoleni sluzby sa zobrazi obrazovka s vyhladavacim kritériom ICO zamestnavatela (obr. 24). Vypliite
vybrané vyhladavacie kritérium a stlacte tlac¢idlo Vyhladat.

Zaevidovanie interného vysledku Zetrenia

Vyhladavacie kritéria

ICO zamestnavatela:

obr. 24
Systém vyhlada vsetky evidencie daného zamestnavatela, ktoré su kompletne zaevidované a maju

rozpracovanu evidenciu interného Setrenia alebo nemaju zaevidované Ziadne interné Setrenie
a zobrazi zoznam tychto evidencii (obr. 25).

Zaevidovanie interného vysledku Zetrenia

Vyhladavacie kritéria

IC0 zamestnavatela:

40613992
Q Vyhladat § MW Vycistit
Zoznam evidencii Celkovy pofet zdznamow: 3
- zaznam: 1- 3 Strana: 1/ 1
PR s
I ICo Nazov Obec Cislo evidencie  Stav Zdroj Datum zaevidovania Stav Setrenia
2085679164 40613992 Testovaci ZEL sro Ludenec  201902000000005  kompletne zacvidovary — SP 26.06.2019 roZpracovans
40613992  Testovac/ ZELsro-IP Levice 2019BLO00D0000E  kompletne zaevidovary P 26,06.2019 nesvidované
40613992  Testovaci ZELsro - IP Levice 2019BLO00000013  kompletne zaevidovany 1P 11.07.2019 neevidované

obr. 25

Pre zaevidovanie vysledku interného Setrenia (aj rozpracovaného) stlacte tlacidlo Prebrat v prisluSnom
riadku evidencie. Systém zobrazi vybranua evidenciu aj s detailom poruseni zamestnancov (obr. 26).
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Zaevidovanie interného vysledku Setrenia

Zamestnavatel a evidencia

dislo evidendie: détum zaevidovania:

2019BL00000000D8B 26.06.2019
ico: ndzov:

40613992 Testovaci ZEL sro - IP
miesto podnikania: ulica:
Stat:

obec
Slovensko )
Levice

Zamestnanci s porusenim

obdobie

rodné poruienia
gislo meno  priezvisko  typ porugenia od
8355190008  Jan Testér 10 - Zmena viySky mzdowich ndrokoy - 012019

zamestnand vysielani do zahranidia v sivislosti s

uplatfiovanim Smernice 96/71/ES Euré[;llcsc'r(veho

parlamentu & Rady o vysielani pracowni

obr. 26

B Ulogit ukonéené B Uloéit rozpracované

siipisné Eislo: orientatné
dislo:
154
psi:
55555
obdobie
poru3enia
do spolu_rozdiel spolu_poistné
012019 v
Evidewat

Stlacte tlacidlo Evidovat v prislusnom riadku zoznamu zamestnancov s porusenim. Systém zobrazi detail

porusenia zamestnanca (obr. 27).

Zamestnanec

RC: mena:
8355197840 meno

typ porusenia:

2 - zamestnanec nema vyplacani mzdu v siilade s § 120 Zékonnika préce

" Ukondit’ evidovanie

priezvisko:
priezvisko

obdobie porugenia od: obdobie porugenia do:
012019 022019
Vysledok interného Setrenia Clopravené - obdobie Clopravené - typ poistenia o Dridat’ riadok

p& obdobie povodny VZ

obr. 27

nowvy VZ rozdiel poistné

Pre zaevidovanie vysledku interného $etrenia stlacte tlacidlo Pridat riadok. Zobrazi sa okno Setrenie

(obr. 28), kde vpiste potrebné Gdaje a stlacte tladidlo Ulozit.
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w Ulozit ® Zrusit

Po stladeni tladidla UlozZit sa zobrazi opatovne obrazovka s detailom poruseni zamestnanca uzZ aj
s vysledkom interného Setrenia (obr. 29).

e + Ukonfit evidovanie ® Zrusit'

RC: Meno: priezvisko:
8355190008 Jan Testér
typ porusenia:

10 - Zmena vysky mzdovych ndrokov - zamestnanci vysielani do zahraniéia v stvislosti s uplatiiovanim Smernice 96/71/ES Eurépskeho parlamentu a
Rady o vysielani pracovnikov

obdobie poruSenia od: obdobie porusenia do:
012019 012019
Vysledok interného Setrenia Clopravené - obdobie Clopravené - typ poistenia + Pridat riadok
p< obdobie pivodny VZ novy VZ rozdiel poistné
1 012019 2 000,00 2100,00 100,00 240,00
100,00 240,00
obr. 29

Zaevidovany vysledok interného Setrenia mbzete upravit — stlaenim tlacidla editovat resp. vymazat —
stlaenim tlacidla vymazat v prislusnom riadku interné Setrenia. Dole pod vsetkymi internymi
Setreniami sa vdm zobrazuje sumar rozdielu a sumar poistného za vSetky vysledky interného Setrenia.
Pre ukoncenie evidencie vysledku interného Setrenia pre vybraného zamestnanca stlacte tlacidlo
Ukon¢it evidovanie. Systém zobrazi opat Uvodnu obrazovku evidencie s uz aj vyplnenymi vysledkami
interného Setrenia v jednotlivych riadkoch poruseni zamestnancov (obr. 30).
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Zamestnavatel a evidencia

dislo evidendie:
2019BL000000008

icio:
40613992

miesto podnikania:

Stat:

Slovensko

Zamestnanci s porusenim

rodné
cislo meno  priezvisko
8355190008  Jan Testér

Zaevidovanie interného vysledlu Setrenia
B UloZit ukonéené B UloFit rozpracované

datum zaevidovania:
26.06.2019
nNazZoV:

Testovaci ZEL sro - IP

ulica: stipisné éislo: orientainé
cislo:
154
obec psc:
Levice 55355
obdobie obdobie
porusenia porusenia
typ poruienia od do spolu_rozdiel  spolu_poistné
10 - Zmena vyisky mzdovyiich ndrokov - 012019 012019 100,00 240,00 —
zameastnanc vysielani do zahranidia v sivislosti s Evidot

uplatriovanim Smernice 96,/71/ES Eurdpskeho
parlamentu 2 Rady o vysielani pracowni

obr. 30

Pokial chcete ukondit evidenciu a uloZit doposial' zaevidované vysledky interného Setrenia, stlacte
tladidlo Ulozit ukoncené (zaevidovany vysledok interného Setrenia sa uz nebude dat zmenit) alebo
tladidlo UloZit rozpracované. Systém udaje ulozi do db ana obrazovku vam zobrazi informaciu
o Uspesnom uloZeni (obr. 31). Pre pokracovanie v evidencii vysledku interného Setrenia kliknite na
modry text pokracovat v evidovani, ktory je umiestneny v zobrazenej informdcii.

Zaevidovanie interného Setrenia prebehlo dspesne.
BEvidencné dislo - 20190200000001
Stav Setrenig - ukoncenée
pokratovat v evidovani

obr. 31
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9. RefSP — Prezeranie interného vysledku Setrenia

Sluzba umozniuje referentovi SP, vedidcemu SP a supervizorovi SP prezerat zaevidovany vysledok
interného Setrenia.

Po zvoleni sluzby sa zobrazi obrazovka svyhladdvacimi kritériami (obr. 32). Vyplite vybrané
vyhladavacie kritérium a stlacte tlacidlo Vyhladat.

Prezeranie interného vysledku Setrenia

Vyhladavacie kritéria

1€0 zamestnévatera: Cislo evidencie:

obr. 32

Systém zobrazi zoznam ndjdenych internych Setreni (obr. 33).

Prezeranie interného vysledku Setrenia

Vyhladavacie kritéria

IC0 zamestnavatela: Cislo evidencie:
40613992
Q, Vyhladat W vycistit
Zoznam evidencii Celkovy potet zaznamov: 4
- zaznam: 1-4 Strana: 171
« |« > | =
I 1o Nizov Obec Cislo evidencie Stav Zdroj Datum zaevidovania Stav Setrenia
40613992  Testovaci ZEL sro - P Levice 2015BL000000004 kompletne zasvidovany P 26.06.2019 rozpracované
2088679164 40613992 Testovaci ZEL sro Ludenec  201902000000005 kompletne zasvidovany SP 26.06.2019 roZpracované
2088679164 40613992 Testovaci ZEL sro Ludenec  201902000000006 kompletne zasvidovany SP 26.06.2019 ukoncené
2088679164 40613992  Testovacl ZEL sro Ludensc  201902000000009 komnpletne zasvidovany sP 26.06.2019 ukonéené
obr. 33

Pre prezeranie prislusného interného Setrenia stlacte tlacidlo Detail v prislusnom riadku zoznamu.
Systém zobrazi obrazovku so zaevidovanym sumarnym vysledkom interného setrenia (obr. 34).
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Prezeranie interného vysledku Zetrenia

® 5pat
Zamestnavatel a evidencia
dislo evidendie: datum zaevidovania:
201902000000005 26.06.2019
ico: nazowv:
40613992 Testovaci ZEL sro
miesto podnikania: ulica: stipisné islo: orientainé fislo:
1. Jiskru 365 3
itat: obec: psc
Lucenec 98401
Zamestnanci s porusenim
rodné obdobie porusenia obdobie poruenia
cislo meno  priezvisko  typ poruenia od do spolu_rozdiel spolu_poistné
8355197840 meno 1- stnanec je nel 012019 022019 828 4,52 v
zamestnavany T
obr. 34

Po stlaceni tlacidla Detail v riadku konkrétneho zamestnanca s porusenim sa zobrazi okno s vysledkami
interného Setrenia pre jednotlivé obdobia (obr. 35), pricom sumar tychto Setreni sa nachadzal na

predchadzajlucej obrazovke.

Zamestnanec

RC:
8355197840

typ porusenia:

meno

10 - Zmena vysky mzdowych narokov - zamestnanci vysielani do zahranicia v sivislosti s uplatriovanim Smernice 96/71/ES Europskeho parlamentu a

Rady o vysielani pracovnikov

obdobie poruienia od:
012019

Vysledok interného Setrenia

p< obdobie
1 12019
2 022019

opravené - obdobie

pivodny VZ
412000

1.200,00

obr.

obdobie poruienia do:
022019

opravené - typ poistenia

novy VZ rozdiel
150000 -2 620,00
350000 2300,00
-320,00

35

poistné
200,00
280,00

480,00
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Zamestnanec IP/NIP

Zamestnanci IP/NIP, ktori maju pristup k tejto aplikacii m6zu byt zaradeni do jednej z nasledovnych
pouzivatelskych roli:

- zamestnanec IP/NIP

- veduci zamestnanec IP/NIP

- supervizor NIP

Pri kazdej sluzbe je uvedené, ktora pouzivatelskd rola ma k danej sluzbe pristup.

1. ReflP — Zaevidovanie nedostatku

Sluzba umozriuje zamestnancovi IP/NIP alebo vedicemu IP/NIP zaevidovanie nedostatku.

Po zvoleni sluzby sa zobrazi obrazovka s vyhladavacim kritériom ICO zamestnavatela (obr. 36). Pole
musite povinne vyplnit.

Zaevidovanie zisteného nedostatku

Vyhladavacie kritéria

IC0 zamestnavatela:
obr. 36

Po vyplneni ICO zamestndvatela stlatte tla¢idlo Vyhladat.
Systém vyhlada v db SPIP zamestnavatela s vlozenym ICO a zobrazi na obrazovke zoznam najdenych
zamestnavatelov (obr. 37) alebo zobrazi informdciu o nendjdeni Ziadneho zamestnavatela (obr. 37a).
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Zaevidovanie zisteného nedostathu

Vyhladavacie kritéria

IC0 zamestnavatela:

40613992
Zamestnavatel - zoznam Poéet zdznamow: 2
ICo Nazov ulica orientacné Cislo siipisné Cislo Obec Psc
40613992 Testovaci ZEL sro - [P 154 Levice 55355
40613992 Testovaci ZEL sro J. Jiskru 3 365 Luéenec 58401

obr. 37

Zaevidovanie zisteného nedostatku

Vyhladavacie kritéria
100 zamestnavatela:

40613994

Nebol najdeny Ziadny zamestnavatel.

obr. 37a

V pripade, Ze sa nasiel aspon jeden zamestndvatel, zo zoznamu vyberte poZzadovaného zamestnavatela
a stladte tlacidlo Prebrat. Systém zobrazi na obrazovke identifika¢né Udaje zamestnavatela a polia na
vloZenie zistenych nedostatkov (obr. 38).

V pripade, Ze sa nenasiel Ziadny zamestnavatel achcete pokracovat v evidencii, stlacte tlacdidlo
Pokracovat v evidovani. Systém zobrazi na obrazovke polia na vloZenie identifikacnych udajov
zamestnavatela a polia na vloZenie zistenych nedostatkov (obr. 38a).
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40613992 Testovaci ZEL sro - IP

obr. 38

Zaevidovanie zisteného nedostatku

obr. 38a

V oddieli Zamestnanci stlacte tladidlo Pridat zamestnanca. Systém zobrazi okno na evidenciu
nedostatkov zamestnanca tohto zamestnavatela (obr. 39).
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Zamestnanec - 1.

*RC *meno: *priezvisko: *datum vzniku pracovnopravneho vztahu:

*typ pracovnopravneho vztahu: datum zaniku pracovnopravneho vztahu:

* Zistené porusenia:

- B Vymazat porudenie
*porusenie:
v
*ddvod zmeny mzdového naroku: suma pévodného mzdového na suma op ch ého na datum nictovania doplatenej mzdy:
W
*obdobie od: *obdobie do: poznamka:
MMRRRR MMRRRR ==

obr. 39

V tomto okne odporti¢ame najskér vyplnit RC a stlacit tlagidlo Vyhladat. Systém vyhladd v db SPIP

(databaza so vsetkymi Gdajmi vloZzenymi zamestnancami SP a IP/NIP prostrednictvom tejto aplikacie)

zamestnanca podla vami vloZzeného rodného cisla.

¢ Aksatento zamestnanec eSte nenachadza v db, tak systém zobrazi informaciu o nenajdeni daného
zamestnanca (obr. 40). Stlacte tlacidlo Zrusit pod touto informdaciou a na zobrazenej obrazovke
opravte RC alebo vloZte meno a priezvisko vami poZzadovaného zamestnanca. Nasledne pokracujte
v evidovani nedostatkov tohto zamestnanca (obr. 42, oddiel Zistené porusenia).

Nebol najdeny Ziadny zamestnanec, pre pokracovanie musite vloZit k danému zamestnancovi

meno a priezvisko.

obr. 40
e Ak sa tento zamestnanec uz nachadza v db, tak systém zobrazi okno s jeho menom a priezviskom
(obr. 41). Pre prebratie tychto Udajov, stlacte tlacidlo Prebrat, inak stlacte tlacidlo Zrusit. Nasledne

pokracujte v evidovani nedostatkov tohto zamestnanca (obr. 42, oddiel Zistené porusenia).

Zamestnanec - zoznam Pocet zaznamov: 1

RC meno priezvisko

7402019592 Test Testovany

obr. 41
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Zamestnanec- 1.

Zamestnanec - 1.

*RC *menio: *priezvisko: *datum vzniku pracovnopravneho vztahu:
7402019592 Test Testovany
*typ pracovnopravneho vztahu: datum zaniku pracovnopravneho vatahu:
v
* Zistené porusenia:
N L B Vyrnazat ponuienie
poruSenie:
v
*dbvod zmeny mzdového naroku: suma pdvodného ¢l drok suma op Eho mzdowého narok datum zictovania doplatenej mzdy:
v
*pbdobie od: *obdobie do: poznamka:

MMRRRR MMRRRR =

+ Pridat’ porugenie

obr. 42

V okne sudajmi zamestnanca madate zobrazené polia na vyplnenie udajov prvého porusenia
u zamestnanca. Po kliknuti do pola porusenie sa vam zobrazi rozbalovacie okno s jednotlivymi typmi
poruseni, z ktorych vyberte jeden (obr. 43).

*meno: *priezvisko: *datum vzniku pracovnopravneho vztahu:

7402019592 Test Testovany

*typ pracovnopravneho vztahu:

datum zéniku pracovnopravneho vztahu:

* Zistené porusenia:

22 o Byt pondenis
*porusenie:

10 - Zmena vysky mzdovych narokov - zamestnanci vysielani do zahranicia v stvislosti s uplatfiovanim Smernice 96/71/E5 Eurdpskeho parlamentu a Rady o vysielani pracov
11 - Iné porusenia suvisiace s vysielanim zamestnancov do, resp. zo zahranicia v suvislosti s uplatfiovanim Smemice 96/71/ES Europskeho parlamentu a Rady o vysielani prac
12 - Zmena vysky mzdovych narokov - porusenie § 120 Zakonnika prace

13 - Zmena vysky mzdovych narokov - iné porusenia

14 - Nespravny datum vzniku zmeny, skoncenia, alebo doby trvania poistenia/pracovnopravneho vztahu

MMRRRR MMRRRR =

obr. 43

K danému typu porusenia vloZzte obdobie porusenia. V pripade, Ze chcete vloZit viaceré obdobia
porusenia k tomuto jednému typu porusenia, urobte tak stlacenim tla¢idla Pridat (v riadku prvého
obdobia). Vami pridané obdobia mézete jednoducho zrusit stlaéenim tladidla Vymazat.

V pripade, Ze chcete pridat dalsie porusenie, stlaéte tlac¢idlo Pridat porusenie.
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Po vyplneni vsetkych poruseni zamestnanca stlate tlacidlo Zapisat. Systém wvykona kontroly
a v pripade chybnych udajov zobrazi chybovu hlasku (obr. 44). Vtedy musite Udaje opravit a opét stlacit
tladidlo Zapisat. V pripade, ze kontroly na vloZzené tdaje presli bez chyby, systém zobrazi opat tvodnu
obrazovku s uZ vyplnenymi idajmi vloZeného zamestnanca (obr. 45).

Zamestnanec - 1. [ [ o]

Chyba: Typ pracovnopravneho vztahu: nevypl ddaj
Chyba: D);j:um vrniku pracovnog ho vztahu: Nevyplneny idaj

*RC *Meno: *priezvisko: *datum vzniku pracovnopravneho vzt ahu:
7402019592 Test Testovany

*typ pracovnopravneho vztahu: datum zaniku pracovnopravneho vztahu:

* Zistené porusenia:
ia B Vymnazat ponsienia
*porusenie:
10 - Zmena vysky mzdovych narokov - zamestnanci vysielani do zahranicia v suvislosti s uplatfiovanim Smemice 96/71/ES Europskeho parlamentu a Rady o vysielani

pracovnikowv

*ddvod zmeny mzdového naroku: suma pdvodného mzdového na suma opravného mzdového naroku: datum nictovania doplatenej mzdy:
dodatok k zmluve N 4200 1200
*obdobie od: *obdobie do: poznamba:
062018 072018 © Fridat’ gdfodfg
Y B Vot ponsienie
*porusenie:
11 - Iné porusenia sivisiace s vysielanim zamest ov do, resp. zo zahranigia v stvislosti s uplatfiovanim Smernice 96/71/ES Europskeho parlamentu a Rady o vysiv
*ddvod zmeny mzdového ndroku: suma pdvodného mzdového na suma opravného mzdového naroku: datum mictovania doplatenej mzdy:
na zaklade vysledkov kontroly SP b
*obdobie od: *obdobie do: poznamba:

paz018 0e201s

+ Pridat’ poruenie

obr. 44
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Zaevidovanie zisteného nedostatku

(o] o]

Zamestnavatel
“ico: *nzov:
40613901
miesto podnilania: ulica: %ﬁﬂ‘é glsﬁltime
s

*obec: psc

Zamestoanc

por.<. 1 i .
RC: meno: priezvisko: datum vzniku -
pracovnopravneho vzt ahu:
7402019592 Test Testova
L 1.4.2015
typ pracovnopravneho vztahu: détum zaniku "
pracovnopravneho vziahu:

2 - dohoda o pracovnej cinnosti

Zistené porusenia:

porusenie:
10 - Zmena vysky mzdovych narokov - zamestnanci vysielani do zahranicia v stvislosti s uplatfiovanim
Smernice 96/71/ES Eurépskeho parlamentu a Rady o vysielani pracovnikov

s = 4 Inét . gt it .
' nmcluvého naroku: e el doplatenej m;'ra
1 - dodatok k zmluve £200 1200
obdobie od: obdobie do: poznamka:
062018 072018 gdfgdfg

porusenie:
11 - Iné porusenia sivisiace s vysielanim zamestnancov do, resp. zo zahranicia v stvislosti s uplatfiovanim
Smernice 96/T1/ES Eurdpskeho parlamentu a Rady o vysielani pracovnikov

ddvod zmeny mzdového naroku: pdvodného ravného ictovania
z = mﬂlﬂ naroku: r,}'ll;zrduufgho maroku: dnpl.;nlnnq mzdy:
2 - na ziklade vysledkov
kontroly SP
obdobie od: obdobie do: poznamka:
082018 032018
Nedostatok
[lpriznak odpovede z SP priznak urgentného vybavenia *Pobocka SP:

obr. 45



Na obrazovke sa v oddieli Zamestnanci nachadzaju tlacidla:

=  Pridat zamestnanca — pre zaevidovanie poruseni pre dalSieho zamestnanca, po stlaceni sa
opdtovne zobrazi okno (obr. 42), kde evidujete nedostatky zistené u dalSieho zamestnanca.

= Editovat zamestnanca — pre opravu, doplnenie uz zaevidovanych Udajov zamestnanca, po
stladeni sa opatovne zobrazi okno zamestnanca s uz zaevidovanymi udajmi, ktoré je mozné
prepisovat

= Qdstranit zamestnanca — pre vymaz uz zaevidovaného zamestnanca a jeho poruseni

Dalej v oddieli Nedostatok moZete zaskrtnut policko priznak odpovede zSP, ak odpoved z SP
pozadujete a priznak urgentného vybavenia, ak toto poZadujete. Povinne musite vybrat pobocku SP,
¢im urdite, ktora pobocka SP bude vami zaevidovany nedostatok méoct prehliadat a evidovat odpoved,
ak bola pozadovana.

Po vloZeni vsetkych potrebnych Udajov stlacte tladidlo Ulozit nad oddielom Zamestnavatel. Systém
vykona kontrolu Udajov a v pripade chybnych Gdajov zobrazi chybova hlasku. Vtedy musite Udaje
opravit a opat stlacit tladidlo Ulozit. V pripade, ze kontroly na vlozené Gdaje presli bez chyby, systém
zobrazi okno, kde mézete k zaevidovanému podnetu priloZit dokumenty (obr. 46).

Pred uloZenim nedostatku je mozné priloZit zoskenované dokumenty.

Browse

obr. 46

Stlacenim tlacidla Browse vyhladajte uloZenie dokumentu, ktory chcete prilozit. Po priloZeni vsetkych
potrebnych dokumentov stlacte tladidlo Zapisat. Systém Udaje uloZi do db a na obrazovku vam zobrazi
informaciu o Uspesnom uloZeni spolu s ¢islom vygenerovanym pre tuto evidenciu (obr. 47). Pre
pokracovanie v evidencii kliknite na modry text pokraovat v evidovani, ktory je umiestneny
v zobrazenej informacii.

Zaevidovanie nového nedostatku prebehlo dspegne.
Evidencne dislo - 2019BLO00000018
pokracovat v evidovani

obr. 47

31



2. ReflP — Odsuhlasenie zisteného nedostatku

Sluzba umozZiuje vedicemu zamestnancovi IP/NIP odsuhlasit zaevidovany nedostatok.
Po zvoleni sluzby sa zobrazi obrazovka so zoznamom nedostatkov ¢akajucich na odsuhlasenie (obr. 48).

Kazdému vedicemu zamestnancovi IP/NIP sa zobrazuju iba jemu prislusné nedostatky (prislusnost
podla kraja IP).

Qdsihlasenie zisteného nedostatku

Zoznam nedostatkov na odsihlasenie Celkovy pocet zaznamov: 1
. zaznam: 1- 1 Strana: 1/ 1
= I 1 3 =
Ifo Mazov Cislo nedostatku Datum zaevidovania Referent
40613901 Test 2019BL0000000N & 25092019 0154187465 o Detail
obr. 48

Zo zoznamu nedostatkov vyberte stlacenim tlac¢idla Detail ten, ktory chcete odsuhlasit. Systém zobrazi
zaevidovany nedostatok aj s prilozenymi dokumentami, ktoré si mbzete otvorit. Takto zaevidovany
nedostatok nie je mozné upravovat, je mozné ho iba odsuhlasit stlacenim tlac¢idla Odsuhlasit, alebo je
mozné sa vratit na predchadzajucu obrazovku so zoznamom zaevidovanych nedostatkov stlacenim
tlacidla Zrusit.

V pripade, Ze nedostatok odsuhlasite, systém zobrazi opatovne obrazovku so zoznamom nedostatkov
Cakajucich na odsuhlasenie, pricom vami prave odsuhlaseny nedostatok uz sa vzozname nebude
nachadzat. Ak uz necaka Ziadny nedostatok na vase odsuhlasenie, systém vas o tomto informuje (obr.
49).

Odsudhlasenie zisteného nedostathu

Nenasiel sa ziadny nedostatok, ktory by cakal na vase odsuhlasenie.

Zoznam nedostatkov na odstihlasenie Celkowvy pocet zaznamow: 0

iIco Nazov Cislo nedostatku Déatum zaevidovania Referent

obr. 49
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3. ReflP — Prezeranie nedostatku

Sluzba umozZniuje zamestnancovi IP/NIP, vedicemu zamestnancovi IP/NIP a aj supervizorovi NIP
prezerat zaevidovany nedostatok. Zamestnanec IP/NIP mozZe prezerat iba nim zaevidované
nedostatky, veduci zamestnanec IP/NIP méze prezerat vietky nedostatky zaevidované na prislusnom
krajskom inSpektorate vediceho zamestnanca IP/NIP a supervizor NIP mdze prehliadat vsetky
nedostatky.

Po zvoleni sluzby sa zobrazi obrazovka svyhladdvacimi kritériami (obr. 50). Vyplite vybrané
vyhladavacie kritéria a stlacte tlacidlo Vyhladat.

Prezeranie zisteného nedostatku

Vyhladavacie kritéria

1CO zamestnévatela: Cislo nedostatiu:
Détum zaevidovania: Datum odsiihlasenia:
DD.MM.RRRR = DD.MM.RRRR &
Staw:
w
obr. 50

Systém vyhladd prislusné nedostatky a zobrazi zoznam najdenych nedostatkov (obr. 50).

Prezeranie zisteného nedostatku

Vyhladavacie kritéria

1C0 zamestnavatela: Cislo nedostatiu:
40613901
Détum zaevidovania: Datum odsihlasenia:
DD.MM.RRRR B DD.MM.RRRR =]

Staw

Zoznam nedostatkov Celkowy pocet zaznamov: 1
. zéznam: 1 - 1 Strana: 1/ 1
= <« s | =
1o Nazov Cislo nedostatku Datum zaevidovania Stav Referent Stormo
40613901 Test 2019BL020000018 25.08.2019 caka na pridelenie referertovi SP g154157465 MIE o Dt
obr. 51

Pre prezeranie nedostatku stlacte tlacidlo Detail v prisluSnom riadku nedostatku. Systém zobrazi zaevidovany
nedostatok aj s prilozenymi dokumentami. Udaje nie je moZné prepisovat.
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4. ReflP — Pridelenie zaevidovaného podnetu zamestnancovi
IP/NIP

Sluzba umoznuje vedlicemu zamestnancovi IP/NIP pridelit podnet, ktory zistili a zaevidovali referenti
SP, zamestnancovi IP/NIP prislusnému k danému krajskému inspektoratu resp. k NIP.

Po zvoleni sluzby sa zobrazi obrazovka so zoznamom podnetov, ktoré su prislusné danému vedicemu
zamestnancovi IP/NIP na pridelenie zamestnancovi IP/NIP (obr. 52).

Pridelenie zaevidovaného podnetu zamestnancovi IP

Zoznam podnetov na pridelenie Celkovy pocet zdznamov: 1
n zaznam: 1 -1 Strana: 1/1
< > =
I¢ iIfo Nazov Cislo podnetu Datum zaevidovania
2085679164 40613992 Testovaci ZEL sro 201502000000011 28.06.2019 o Detail
obr. 52

Pre vyber podnetu stlacte tladidlo Detail v prislusnom riadku. Systém zobrazi zaevidovany podnet aj
s prilozenymi dokumentami, ktoré si mbzete otvorit. Takto zaevidovany podnet nie je moiné
upravovat, je mozné ho iba pridelit zamestnancovi IP/NIP alebo zmenit prislusnost podnetu ku
krajskému inSpektoratu resp. k NIP. Pre oba ukony stlacte tlacidlo Pridelenie. Systém zobrazi okno (obr.
53), kde mbzete urobit iba jeden z tychto Ukonov:

* vyberiete z ponukaného zoznamu referentov jedného referenta a stlacite tlacidlo Pridelit

* vyberiete z ponikaného zoznamu krajov jeden kraj IP resp. NIP a stlacite tlad¢idlo Zmenit kraj

Pridelenie podnetu: 201902000000011

Pre pridelenie podnetu zamestnancovi IP vyplite pole zamestnanec IP a stlacte tladidlo Pridelit.
Pre zmenu kraja vypliite pole novy kraj IP a stlacte tlafidlo Zmenit’ kraj.

zamestnanec IP; novy kraj IP:

obr. 53

Nasledne systém zobrazi opatovne obrazovku so zoznamom podnetov Cakajucich na pridelenie
zamestnancovi IP/NIP, pricom vami préave prideleny podnet sa v zozname uz nebude nachédzat.
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5. ReflP — Zaevidovanie odpovede na podnet

Sluzba umozriuje zamestnancovi IP/NIP a vedicemu zamestnancovi IP/NIP zaevidovat odpoved na
podnet, ktory zistili a zaevidovali referenti SP.

Po zvoleni sluzby sa zobrazi obrazovka so zoznamom podnetov, ktoré vdm (prihldsenému
zamestnancovi IP/NIP) boli pridelené na zaevidovanie odpovede (obr. 54).

Zaevidovanie odpovede na podnet

Zoznam podnetov pre zaevidovanie odpovede Celkovy pocet zdznamov: 1
n zarnam: 1 -1 Strana: 1/ 1
. v | o=
IC Ico Nazov Cislo podnetu Détum zaevidovania
2085679164 40613992 Testovac/ ZEL sro 201902000000005 26.06.2019
obr. 54

Pre vyber podnetu stlacte tlacidlo Detail v prislushom riadku. Systém zobrazi zaevidovany podnet (obr.
55). Takto zaevidovany podnet je mozné prepisat iba v poli ,odpoved overenia podozrenia“ kde
vyberate z mnoziny ponukanych odpovedi a dalej mozZete este vyplnit pole ,odpoved pozndmka“.
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Zaevidovanie odpovede na podnet

Zamestnavatel’
itz ido: nazov:
2088679164 40613992 Testovaci ZEL sro

miesto podnikania: ulica: siipisné Eislo: orientacné &islo:
1. Jiskru 365 3

Stat: obec ps&
Lucenec oe401

Zistené porusenia:

3 - u zamestnanca nebola dodrZana minimalna mzda, tj. vyska odmeny za pracu nie je v silade so slovenskymi pravnymi p i-a pravnymi predpismi Europskej unie

012019 022019 |
*pdpoved overcnie podozrenia: odpoved poznamka:
1- @no, podozrenie sa potvrdilo v
Zamestnanci
por. &1
RC: Meno: priezvisko:
8355197840 meno priezvisko
Zistené porusenia:
porusenie:
1- zamestnanec je nelegalne zamestnavany
obdobie od: obdobie do: pommamia
012019 022019
*opdpoved overenie podozrenia: odpoved poznidmbka:

1 - ano, podozrenie sa potvrdilo b d

obr. 55

miesto vykonu prace:

Po vyplneni odpovede stlacte tlacidlo UloZit. Systém zobrazi okno, kde mbzete k zaevidovanému
podnetu priloZit dokumenty (obr. 56). Stlacenim tla¢idla Browse vyhladajte uloZenie dokumentu, ktory
chcete priloZit. Po priloZeni vsetkych potrebnych dokumentov stlaéte tlacidlo Zapisat. Systém Gdaje
uloZi do db a zobrazi opat obrazovku so zoznamom podnetov ¢akajlcich na nasu odpoved, pri¢om vami

prave zaevidovana odpoved sa uz v zozname nebude nachadzat.

Priloha

Pred uloZenim odpovede je moZné priloZit’ zoskenované dokumenty.

obr. 56

Browse
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6. ReflP — Odsuhlasenie zaevidovanej odpovede

Sluzba umoznuje vedicemu zamestnancovi IP/NIP odsuhlasit zaevidovani odpoved na zisteny podnet.
Po zvoleni sluzby sa zobrazi obrazovka so zoznamom odpovedi ¢akajucich na odsuhlasenie (obr. 57).
Kazdému vedicemu zamestnancovi IP/NIP sa zobrazuju iba jemu prislusné odpovede (prislusnost

podla kraja IP resp. NIP).

Odsiihlasenie zaevidovanej odpovede na podnet

Zoznam odpovedi na odsthlasenie Celkowy poéet zdznamow: 2
n zaznam: 1- 2 Strana: 1/ 1
E > | =
I Ico Nazowv Cislo podnetu Datum zaevidovania odpovede Odpoved zaevidoval
2088679164 40613552 Testovaci ZEL sro 201502000000005 25.09.2019 Q367452860  Detail
2088679164 40613552 Testovaci ZEL sro 201502000000009 25.09.2015 Q367452860 o Detail
obr. 57

Zo zoznamu odpovedi vyberte stlacenim tla¢idla Detail td, ktord chcete odsuhlasit. Systém zobrazi
zaevidovany podnet aj s odpovedou a s prilozenymi dokumentami, ktoré si mozete otvorit. Takto
zaevidovanu odpoved nie je mozné upravovat, je mozné ju iba odsuhlasit stlacenim tlacidla Odsuhlasit,
alebo je moiné sa vrétit na predchadzajicu obrazovku so zoznamom zaevidovanych odpovedi
stlacenim tlacidla Zrusit.

V pripade, Ze odpoved odsuhlasite, systém zobrazi opatovne obrazovku so zoznamom odpovedi
Cakajucich na odsuhlasenie, pricom vami prave odsuhlasend odpoved sa uZ vzozname nebude
nachadzat. Ak uz necaka Ziadna odpoved' na vase odsuhlasenie, systém vas o tomto informuje (obr.
58).

Odsuhlasenie zaevidovanej odpovede na podnet

Nenasla sa zZiadna odpoved do SP, ktora by cakala na vase odsuhlasenie.

Zoznam odpovedi na odsiihlasenie Celkovy potet zaznamow: 0

1€ 1€o Nézov Cislo podnetu Datum zaevidovania odpovede Odpoved zaevidoval

obr. 58
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7. ReflP — Prezeranie zisteného podnetu

Sluzba umoziiuje zamestnancovi IP/NIP, vedicemu zamestnancovi IP/NIP a aj supervizorovi NIP
prezerat podnet zaevidovany na strane SP.

Zamestnanec IP/NIP moze prezerat iba podnety, ktoré mu boli pridelené pre potrebu zaevidovania
odpovede. Veduci zamestnanec IP/NIP moze prezerat vsetky podnety, ktoré boli pridelené
zamestnancom IP/NIP prislichajdcich k danému kraju IP resp. k NIP. Supervizor NIP moze prehliadat
vSetky podnety.

Po zvoleni sluzby sa zobrazi obrazovka svyhladdvacimi kritériami (obr. 59). Vyplite vybrané
vyhladavacie kritéria a stlacte tladidlo Vyhladat.

Prezeranie podnetu

Vyhladévacie kritéria

I zamestndvatela: 1C0 zamestnévatela:
Détum zaevidovania: Datum odsihlasenia:
DD.MM.RRRR =] DD.MM.RRRR [
Cislo podnetu: e
P Q Vyhladat || T Vycistit
obr. 59

Systém vyhlada prislusné podnety a zobrazi zoznam najdenych podnetov (obr. 60).

Prezeranie podnetu

Viyhladavacie kritérid

I€ zamestnivatela: 1€0 zamestnivatela:
40613992
Datum zaevidovania: Détum odstihlasenia:
DD.MM.RRRR B DD.MM.RRRR =

Cislo podnetu:
510 podnetu Q Vyhladat [ W Vycistit

Zoznam podnetov Celkovy potet zaznamov: 5
zazrnam: 1-5 Strana: 1/1
. P
I 1€0 Nazov Cislo podnetu Détum odsihlasenia Stav Stormo
2088679164 406135952 Testovad ZEL sro 201502000000005 25.09.2019 kompletne zaevidovany MIE o Detsil
2088679164 406135982 Testovad ZEL sro 201902000000006 26.06.2019 kompletne zaevidovany MIE o Detail
obr. 60

Pre prezeranie podnetu stlacte tladidlo Detail v prislushom riadku podnetu. Systém zobrazi zaevidovany
podnet aj s prilozenymi dokumentami. Udaje nie je moZné prepisovat.
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