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1 Zakladné informacie

Systém EZU (Elektronicky zber udajov) poskytuje sluzby zabezpedujuce elektronicki vymenu
informacii medzi Socialnou poistoviiou (SP) a jej klientmi — zamestnavatelmi a zamestnancami v ramci
pravidelného spracovania agendy socialneho poistenia.

Daldimi externymi pouzivatelmi st pracovnici Uradu prace, socidlnych veci a rodiny, Indpektoratu
prace, a pracovnici miest aobci, ktori maju pristup k vybranym informaciam o poistencoch
a odvadzateloch poistného.

1.1 Nastavenie prehliadaca

Praca s aplikaciou nevyzaduje samostatnu instalaciu u koncového pouzivatela. EZU je webova
aplikacia dostupna pre klientov Socialnej poistovne prostrednictvom internetového prehliadaca.

Spravna funkcionalita je v plnom rozsahu podporovana pri pouziti nasledovnych typov a verzii
prehliadacov:

e Internet Explorer od verzie 8 vySSie
e Mozilla Firefox od verzie 15.0 vySsSie
e Google Chrome od verzie 20.0 vySSie

Podmienkou pre spustenie a bezproblémové pouzivanie systému je splnenie uvedenych poziadaviek
na konfiguraciu internetového prehliadaca:

e Prehliada¢ musi podporovat Sifrovanie, JavaScript, CSS, HTML

e Internetovy prehliada¢ musi mat’ povolené prijimanie cookies. Inak bude pouZivatel, napriek
zadaniu spravnych prihlasovacich udajov, vidiet len ivodnu obrazovku.

e Internetovy prehliada¢ musi mat nastavenu uroven zabezpecenia zodpovedajucu MS Internet
Explorer Medium. Ide o subor nastaveni, ktoré okrem iného zahffaju aj povolenie spustania
JavaScriptov, ktoré aplikacia EZU vyuZiva.

e V pripade obavy, Ze klientsky prehliada¢ Internet Explorer by sa aplikovanim poZadovanej
urovne zabezpecenia "stal nebezpeénym", je vhodné zaradit webserver EZU do dbéveryhodnych
lokalit, nastavit mu vyZadovanie SSL a overenie servera pomocou jeho certifikatu. Pri takejto
konfiguracii staci, ak stredna urovern zabezpecenia bude nastavena len pre tento déveryhodny
server.

Pouzivatelia pracujuci s prehliadatom Internet Explorer postupuju pri zaradeni webservera EZU do
doveryhodnych lokalit nasledovne (Obrazovka 1):

1. Zo zakladnej listy prehliadaca vyberte zalozku Ndstroje (Tools), a potom poloZzku MoZnosti
siete Internet (Internet Options)

2. Votvorenom okne kliknite na kartu Zabezpeéenie (Security), a potom na polozku
Déveryhodné lokality (Trusted sites)

3. Kiliknite na tla€idlo Lokality (Sites...)

4. Adresa prave otvorenej webovej lokality EZU v prehliadadi by sa mala zobrazit v poli ,Pridat
tuto webovu lokalitu do zony*. Ak tomu tak nie je, zadajte do tohto pola adresu webservera EZU:
https://esluzby.socpoist.sk/

5. Kliknite na tlacidlo Pridat’, ¢im sa vyplnena adresa presunie do zoznamu doveryhodnych lokalit

Pouzivatel'ska prirucka systéemu EZU
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6. Ak tomu tak nie je, vyznadte zaskrtnutie policka ,Ziadat overenie
lokality v z6ne*
7. Pridanie lokality potvrdte kliknutim na tlacidlo OK

servera (https:) pre vSetky
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Obrazovka 1: Nastavenie déveryhodnej lokality

1.2 Prihlasovanie

Pouzivatel, referent zamestnavatela alebo iny externy pouzivatel, sa mdze prihlasit do systému
a vyuzivat jednotlivé sluzby EZU jedine s pridelenymi bezpe&nostnymi predmetmi:

e Prihlasovacie meno (SSN) - 3pecificky retazec znakov prideleny fyzickej osobe, ktoru
zamestnavatel poveril na vykon ¢&innosti v systtme EZU vo svojom mene; dalej referent

zamestnavatela.

e GRID karta — bezpecnostny predmet umozfujuci autorizaciu klienta pre vstup do systému a
pouzivanie niektorych elektronickych sluzieb.

 Identifikaéné &islo zamestnavatela (ICZ) — znakovy retazec prideleny Socialnou poistoviiou
ktory zamestnavatela jednoznacne identifikuje ako odvadzatela poistného.

Od datumu ukonéenia platnosti starych GRID kariet (15.9.2008) sa moéze pouzivatel do EZU
prihlasovat’ iba prostrednictvom prihlasovacieho mena a novej GRID karty.

Pre pracu so systémom zadajte do vasho prehliadaca adresu https://esluzby.socpoist.sk/. Po otvoreni
prihlasovacieho okna (Obrazovka 2-a) zadajte pridelené meno do pola Prihlasovacie meno (SSN), a
pokracujte kliknutim na tlacidlo Prihldsit.

Pouzivatel'ska prirucka systéemu EZU
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Ak bolo prihlasovacie meno spravne, otvori sa dialdgové okno pre vyber uUétu zamestnavatela
(Obrazovka 2-b). Z rozbalovacieho zoznamu vyberte ICZ zamestnavatela s ktorym chcete pracovat.
Po zadani autorizatného kédu v pozadovanych suradniciach na GRID karte pokracujte tlacidlom
Overit.

Po Uspesnej autorizacii vstupite do systému kliknutim na tlacidlo Elektronicky zber tdajov (Obrazovka
2-c). Ak by bol ktorykolvek zo zadanych prihlasovacich alebo autorizacnych udajov nespravny, proces
prihlasenia je potrebné zopakovat.

Ak si Zelate zmenit zamestnavatela s ktorym pracujete, je potrebné sa so systému odhlasit’ kliknutim
na tlac¢idlo odhldsit’ v pravom hornom rohu obrazovky (Obrazovka 3). Po opakovanom prihlaseni
vybrat pozadované identifikaéné &islo ICZ.

a) Prihlasenie pouZivatela
Zadajte pnhlasovacie meno (SSN) alebo vioite token
(kartu) a stlaite tladidlo Prihldsit’
<) ¢ |
Prihlasovacie meno (SSN): : .y &\A N
-
h
k. ikacu
e Elektronicky zber udajov
Pouiivatelzka prirucka
b) Prihlasenie sa do systému

Napiite nam

Prihlasovacie meno (SSN): E
Popis chybovych
Staas SV —
Beshrints GO —f> Ty Gétu: [N ~
—
T nie no M
schemy

Vita Vas stranka systému EZU
c) (Elektronického zberu adajov)

| Elektronick$ zbes Gdajov |

_" Uspeine ste prihlasii do portdlu Socidlnej poistovne.

Odhlasit

Obrazovka 2: Prihlasenie do systému

1.3 Pracovné prostredie

Pracovné prostredie EZU obsahuje nasledovné oblasti (Obrazovka 3):

e Zakladné menu. Zakladné menu obsahuje polozky pre vyber zakladnej kategdrie funkcionality.
Tieto polozky su spristupnené podla typu prave prihlaseného externého alebo interného
pouzivatela.

e Vedlajsie Menu. VedlajSie menu poskytuje zoznam poloziek pre blizSie rozliSenie sluzieb
v ramci zakladnej kategorie funkcionality. Tieto poloZzky su spristupnené podfa typu prave
prihlaseného pouZzivatela.

Pouzivatel'ska prirucka systéemu EZU
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e Navigacna liSta. Navigacna liSta zobrazuje pouzivatelovi aktualny stav prace so systémom, t.j.
kategériu a sluzbu ktoru v danom okamihu pouZziva.

¢ Informaéné menu. V informaénom menu sa nachadzaju odkazy na uzivatelsku prirucku, a
ziskanie dalSich podrobnych informacii o praci so systémom EZU.

¢ Identifikacia pouzivatela. ldentifikacia zobrazuje identifikacné udaje prave prihlaseného
pouzivatela: prihlasovacie meno pracovnika a identifikaéné &islo zamestnavatela (ICZ).

e Ukoncenie. Tlacidlo pre ukon&enie prace so systémom a odhlasenie pouzivatela.

DDOEETIET adhldsit E

Identifikacia pouZivatela —Jp»
o\ SOCIALNA PoIsTOViA Prihlasovacie ..
R UE

Dokument  Platitel’ ‘— Za-kladné menu e
Eookument  «f— Navigaéna lista

ad - M fny vk ig XML subon i - M fny wyk

ghZZ03ITE4D

enie

Prehl'ad - Begistracny list fyzick Manualny vstup - Begistradny list fyzick

Vedlaisie menu Popis slufieh

Prehlad - Mesafny vikaz
Odoslanie XML suboru

Manudlny vstup - Mesadny vikaz

Prehlad - Registralny list fyzickey osoby

Manuwalny vstup - Registrainy list fyzicke) osoby _ .

Informacéné menu

v

Dohoda o elektronickej komunikdci | Podmienky | Napifte ndm | Najéastejiie kladené otdzky

Obrazovka 3: Pracovné prostredie EZU

Po uspesnom prihlaseni sa pouzivatelovi, ak ide o referenta zamestnavatela, zobrazi zakladné menu
s nasledovnymi kategériami sluzieb, ktoré ma moznost pouzivat na zaklade pristupovych prav:

e Dokument
e Register
e Platiterl

Ak je externym pouzivatelom pracovnik Uradu préace socialnych veci a rodiny, pracovnik Narodného
inSpektoratu prace, alebo povereny pracovnik obce, v zakladnom menu je k dispozicii jedina kategéria
sluzieb:

e Poistenec

1.4 Autorizacia

Sucastou bezpec&nostnych funkcii systému EZU je autorizacia pouzivatela prostrednictvom GRID
karty. Tymto sp6ésobom sa, okrem overenia pristupovych prav pri prihlasovani, kontroluje opravnenie

Pouzivatel'ska prirucka systéemu EZU
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prihlaseného pouzivatela pre vykonavanie niektorych akcii. Ide o uloZenie nového alebo editovaného
dokumentu, ulozenie dokumentu odoslanim xml suboru, a stornovanie dokumentu.

Proces autorizacie prebieha nasledovne:

1. Pred vykonanim akcie, ktora vyzaduje overenie opravnenia, sa otvori dialégové okno ,Overenie
tdajov z grid karty“ (Obrazovka 4).

2. Pouzivatel zada do textového pola kéd z GRID karty zodpovedajuci uvedenim suradniciam,
a potvrdi tlacidlom OK.

3. Vpripade neuspesnej autorizacie je pouzivatel opakovane vyzvany na zadanie spravneho
autorizacného kédu.

4. V pripade UspeSnej autorizacie, tj. zadany kod bol spravny, aplikacia povoli vykonanie
pozadovanej akcie a proces spracovania pokracuje dalej.

[g622035849 / 1002549284]  adhlasit &

) SOCIALNA POISTOVNA q
Dokument  Platitel’ EE
E Dokument - Odoslanie XML siboru

Prehl'ad - Mesacny vikaz Odoslanie XML siboru Manualny vstup - Mesaény vikaz

Prehl'ad - Registracny list fyzickej osoby Manualny wstup - Registracny list fyzickei osoby

Overenie adajov z grid karty

2adajte odpoved'z grid karty na sdradniciach

.

Dohoda o elektronicke] komunikdcii | Podmienky | Napiste ndm | MajiastejSie kladeng otdzky

Obrazovka 4: Autorizacia pouZivatela
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2 Dokument

Kategodria dokument obsahuje sluzby ktoré umoziiuju komplexné spracovanie dokumentov na ucely
socialneho poistenia na vstupe do informacéného systému SP. Tymito dokumentmi su:

e Mesacny vykaz poistného (MVP)

Vykaz poistného a prispevkov (VPP)
Registraény list fyzickej osoby (RLFO) — a) hromadny - b) jednoduchy
Registraény list zamestnavatela (RLZEC)

Zamestnavatel ma voci SP nahlasovaciu povinnost — dorulit mesacny vykaz, vykaz poistného
a prislusné registracné listy za vSetkych svojich zamestnancov, a za kazdé obdobie (mesiac/rok)
v ktorom je registrovany ako odvadzatel poistného (vid. ). V pripade spracovania dokumentov cez EZU
ma zamestnavatel nahlasovaciu povinnost splnend ak ma pre dané obdobie akceptované vsetky
potrebné dokumenty.

V prostredi EZU — elektronicky zber udajov — su vSetky dokumenty skontrolované, ulozené,
a odoslané na d'alSie spracovanie v informaénom systéme Socialnej Poistovne. Az na zaklade

vysledkov d'alSieho spracovania je mozné zistit’ ¢i ulozeny dokument bol alebo nebol korektne
spracovany.

Po vybere kategoérie dokument zo zakladného menu ma referent zamestnavatela k dispozicii
nasledovné polozky, ktoré méze vybrat kliknutim na prislusny odkaz vo vedlajSom menu:

e Dokument
e Prehlad — Mesaény vykaz
e Prehlad - Vykaz poistného a prispevkov
e Prehlad — Registracny list fyzickej osoby
e Prehlad — Registraény list zamestnavatel'a
e Prehlad — Chyby registracie
e Odoslanie XML suboru
e Manualny vstup — Mesaény vykaz
e Manualny vstup — Vykaz poistného a prispevkov
e Manualny vstup — Registraény list fyzickej osoby
e Manualny vstup — Registracny list zamestnavatela

Kategérie Prehlad — Mesaény vykaz, PrehPad — Vykaz poistného a prispevkov, Prehlad —
Registracny list fyzickej osoby a Prehlad — Registracny list zamestnavatela obsahuju sluzby pre
prehlad odoslanych dokumentov, t.j. vyhladavanie dokumentov, zobrazovanie detailnych informacii,
zobrazenie chyb zistenych automatickou kontrolou a asynchrénnou kontrolou na register, a stornovanie
tychto dokumentov. V8etky Udaje v prehfade su zobrazované iba v uzamknutom rezime bez moznosti
editacie a zapisu do databazy. Pre stornovanie dokumentov sa vyzaduje autorizacia pouZivatela
zadanim udajov z GRID Karty.

Kategéria Odoslanie XML suboru poskytuje sluzby pre uloZenie oboch typov dokumentov do systému
nacitanim xml suboru v prislusnej schéme. Odoslanie je jediny spésob ktorym moZzno do systému ulozit
hromadny registracny list fyzickej osoby — dokument ktory obsahuje jednoduché RLFO za jedného
alebo viacerych zamestnancov. Pre uloZzenie dokumentu odoslanim xml suboru sa vyZaduje autorizacia
pouZzivatela zadanim udajov z GRID karty.

Pouzivatel'ska prirucka systému EZU pre externych pouzivatelov
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Kategorie Manualny vstup — Mesaény vykaz, Manualny vstup — Vykaz poistného a prispevkov,
Manualny vstup — Registraény list fyzickej osoby a Manualny vstup — Registraény list
zamestnavatela obsahuju sluzby pre interaktivne vytvaranie novych, a editovanie existujucich
dokumentov, prostrednictvom elektronickych webovych formularov. Manualnym vstupom nie je mozné
vytvorit hromadny registracny list fyzickej osoby. Pre vytvorenie alebo editaciu dokumentov cez

manualny vstup sa vyzaduje autorizacia pouzivatela zadanim udajov z GRID karty.

2.1 Prehl'ad — Mesacény vykaz, Prehl'ad — Vykaz poistného a prispevkov
- N
{ Dohladanie
. zZamestnancov
\___ﬁ___/
/,-" "H\ ll/f'" "'\\
i Zobrazenie chyb | Vytlaéenie |
\ vykazu y ;’—H. do?kumentu ,Jh"@
S v \_ A
e / N
| Zobrazenie zoznamu Zohrazenie prednej Zobrazenie \‘|
vykazov J strany K prilohy
B 7
l/ Stornovanie \\I Spustenie kontroly
vykazu K na register ;
g Do 2 hodin
Autorizacia
\\ pouZivatela )
B | - ._ea n Kontrola
*'-\ na register
e
2.1.1 Zobrazenie zoznamu vykazov MVP a VPP
Zoznam

Po vybere kategérie Dokument — Prehl'ad — Mesaény vykaz, alebo Dokument — Prehlad — Vykaz
poistného a prispevkov z vedlajSieho menu sa zobrazi zoznam vSetkych vykazov (Obrazovka 5)

ktoré zamestnavatel odoslal do SP.

Pouzivatel'ska prirucka systému EZU pre externych pouzivatelov
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Podpora pre elektronické sluzby

L\ SOCIA'I.NA WleOVﬁA 1oL 0906 171 737 alebo 02/ 59248757

Elektronicke sluzby Kontaktnj formular

Dokument  Register  Plaite! Bz

B Dokument - Prehlad - Prehl'ad - Mesacny vykaz

Prehlad - Mesatny vikaz Odoslanie XML stbory Manualny vstup - Mesaény vikaz
Prehlad - Vkaz poistného a prispevkoy Manualny vstup - Vykaz poistného a prispevkoy
Prehlad - Reaistratny list fyzickej osoby Manualny vstup - Reaistracny list fyzickej osoby

Prehl'ad - Chyby reqistracie

itz [ ]
160/RE: oo
Nizov: Tm*
s 0340 ORI, testovanie
Cislo dokumentu Obdabi Datum tum
[(4Y)] odoslania [akeeptovanial |spracovanial
Fruaty takd
V010320415109 072013 29.01.2013 manudlny -y oniroly na nespracovan
(web) .
gister
V010320414881 042013 R 29.01.2013 elektronicky  stornovany vrateny E
V010320414857 012013 R 29.01.2013 m(’;::')"" stonovanj  vrateny E
V010320342194 122012 R 29.01.2013 30.01.2013 m(’;::')"" akeeptovanj  nespracovany 3
V010320300900 122002 R 21.01.2013 m(’;::')"" stormovany  vriteny E
V010320283302 122012 R 18.01.2013 m?;:;')"" stormovany  vriteny E
V010320184099 122012 R 11.01.2013 m(’gg:')"" stormovany  vrateny E
V010219597610 122012 R 20.12.2012 m(’zg:')"" stornovanj  vriteny E
V010219725580 112012 O 21.12.2012 m?zg:')"" stornovany  vriteny E
Podpora pre elektronické sluzby
\ soc’ALNA PO,STOVNA tel.: 0906 171 737 alebo 02/59248737
Elektronicke Kontaktnj formular
Dokument  Register  Platitel EM
E Dokument - Prehl'ad - Prehl'ad - Vykaz poistného a prispevkov
Prehl'ad - Mesacny vikaz Odoslanie XML stboru Manualny vstup - Mesainy vikaz
Prehl'ad - V¥kaz poistného a prispevkov Manualny vstup - V¥kaz poistného a prispevkov
Prehl'ad - Reqistracny list fyzickej osob Manualny vstup - Redistrany list fyzickej osob

Prehl'ad - Chyby registracie

Kz -

1éo/ré: @pooco %

Nzov: Test RN

sidlo: o3 CRRER t=stovani
Y010320414898 052013 R 29.01.2013 elektronicky  stornovany vrateny
Y010320414858 012013 R 29.01.2013 m?;:;‘)”‘f stornovany vrateny E

manusin Neakceptovany
Y010320327834 122012 R 23.01.2013 (web) v —chyby  nespracovany E
reqistracie

¥010320283309 122012 R 18.01.2013 m(’x:;‘)”‘/ stornovany vrateny E
Y010320184105 122012 R 11.01.2013 m(’;g;‘)’“f stornovany vrateny E
¥010320183778 122012 R 11.01.2013 m?x:;‘)”‘f stornovany  vréteny E
Y010219706230 122012 R 20.12.2012 m(’xig‘;“’ stornovany vrateny E
Y010219706045 122012 R 20.12.2012 m?;:;‘)”‘f stornovany vrateny E
Y010219650066 122012 R 18.12.2012 m(’v”d:;‘)”‘/ stornovany vrateny E

Obrazovka 5: Prehlad — Zoznam mesacnych vykazov, Zoznam vykazov poistného a prispevkov

Zoznam obsahuje vlastné vykazy zamestnavatela zoradené zhora nadol zostupne od najnovsieho,
v poradi podla datumu v ktorom boli odoslané. Najstar§im moznym obdobim je 01/2004. Dokumenty
ktoré boli do SP doru€ené pred tymto obdobim nie su k dispozicii v systéme EZU. V oblasti nad
zoznamom sa nachadzaju identifikacné Udaje a adresa sidla prihlaseného zamestnavatela. Pre kazdy
MVP, alebo VPP su v zozname uvedené aktualne informacie podla tabulky (Tabulka 1):

Pouzivatel'ska prirucka systému EZU pre externych pouzivatelov
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Tabulka 1: Zoznam vykazov zamestnavatela

Cislo dokumentu (EZU) Identifikacné Cislo mesaéného vykazu generované pri ulozeni
dokumentu do systému EZU — prefix V je pre mesacny vykaz, Y je pre
vykaz poistného a prispevkov

Obdobie Obdobie za ktoré bol vykaz odoslany — mesiac/rok

Typ dokumentu: ,R“ — riadny vykaz, ,O“ — opravny vykaz

Datum odoslania Den kedy bol vykaz ulozeny do systému
Datum akceptovania Den kedy bol vykaz akceptovany v systéme

Vstup Spdsob odoslania dokumentu do systému:
- ,manualny (web)" — interaktivne prostrednictvom
elektronického formulara
- ,elektronicky“ — odoslanim xml suboru v predpisanej schéme
- ,elektronicky — manualne upraveny* — prostrednictvom
elektronického formulara po odoslani xml suboru
Stav akceptovania mesacného vykazu
- prijaty — Caka prvu kontrolu na register* — vykaz bol po
automatickej vstupnej kontrole ulozeny bez chyb
- ,prijaty — prebieha kontrola na register — na ulozenom vykaze
prave prebieha asynchrénna kontrola na register
- ,prijaty — Caka opakovanu kontrolu na register — pouzivatel
inicioval kontrolu na register manualne
- ,heakceptovany” — vykaz bol po vstupnej automatickej
kontrole neakceptovany, t.j. obsahuje kritické chyby
- ,heakceptovany — chyby registracie* — vykaz bol po
asynchrénnej kontrole na register neakceptovany, t.j. obsahuje
chyby registracie
- ,akceptovany* — vykaz bol po prebehnuti vSetkych kontrol
akceptovany, t.j. neobsahuje chyby, ani chyby registracie,
pricom mdze obsahovat varovania
- ,Stornovany* — vykaz bol zamestnavatelom stornovany este
pred jeho odoslanim na dalSie spracovanie
Stav spracovania mesaéného vykazu
- ,nespracovany" — vykaz zatial nebol odoslany na dalSie
spracovanie v systéme socialneho poistenia
- ,odoslany na spracovanie“ — vykaz bol odoslany na
spracovanie uplynutim lehoty 5 hodin po jeho uloZeni
- ,vrateny” — pbvodne nespracovany vykaz bol
zamestnavatelom stornovany
- ,Spracovany” - informacia o uspesnom spracovani dokumentu
v IS SP. Boli splnené v3etky nalezitosti potrebné pre
doruéenie podania v elektronickej forme v sulade s § 186
ods. 2 zakona ¢. 461/2003 Z. z. o socialnom poisteni v
zneni zakona ¢. 310/2006 Z. z., prostrednictvom
elektronickych sluzieb Socialnej poistovne pre
odvadzatelov poistného.
- ,zamietnuty“ - dokument nebol spracovany v IS SP. Je
potrebné kontaktovat’ pobocku SP

Cas spracovania v JVP Cas spracovania dokumentu v internom IS SP.
V (Vlastnik) Rozlisenie pouzivatela ktory vykaz ulozil: ,E” — (externy) zastupca
zamestnavatela, I — (interny) pracovnik SP

Pouzivatel'ska prirucka systému EZU pre externych pouzivatelov
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Poznamky:

e NajddlezitejSou informaciou pre zamestnavatela zo zoznamu odoslanych MVP a VPP je stav
akceptovania a spracovania (vid. ). Povinnostou zamestnavatela je dosiahnut’, aby mal za
kazdé obdobie v ktorom je registrovany ako odvadzatel’ poistného, riadny alebo opravny
vykaz v stavoch ,,akceptovany“ - ,,spracovany‘.

e Neakceptovany vykaz je zamestnavatel povinny opravit, a to manualnou editaciou (vid’. 2.6 )
alebo odoslanim nového dokumentu prostrednictvom xml suboru (vid. 2.5 ). Opravy si tiez mozu
vyzadovat' aktualizaciu zdznamov o zamestnancoch v registri poistencov SP. Neakceptovany
dokument nebude odoslany na dalSie spracovanie v systéme socialneho poistenia.

e Ak akceptovany vykaz dostane stav spracovania ,zamietnuty”, je potrebné kontaktovat pobocku
SP.

2.1.2 Zobrazenie detailu vykazov MVP a VPP

Predna strana MVP a VPP

Ak si chcete prezriet podrobné informacie uvedené vo vykaze, kliknite na link Cislo dokumentu (EZU)
prislusného zaznamu v zozname odoslanych dokumentov. Otvori sa detail — Predna strana
(Obrazovka 6).

Na prednej strane sa nachadzaju typ vykazu, informacia o aktualnom stave akceptovania, identifikacné
Udaje zamestnavatela a prislusnej pobocky SP, udaje o bankovom spojeni, a suhrn poistného
a prispevkov za vSetkych zamestnancov uvedenych v prilohe.

V suvislosti s prechodom na menu Euro od 1.1.2009 ma predna strana mesacného vykazu odlidné
vyhotovenie v €asti 5. Suhrn poistného a prispevkov. Podrobné informacie o zobrazovani poistného na
mesacnom vykaze do obdobia 12/2008 a od obdobia 01/2009 su uvedené v prilohe (vid. Priloha1:).

V hornej Casti okna sa nachadzaju funkéné tlacidla:

- Stornovat’ dokument — Stornovanie nespracovaného mesacného vykazu

- Spustit kontrolu na register — Manualne spustenie opakovanej kontroly na register
- Spét na prehlad — Navrat na zoznam odoslanych dokumentov

- Zoznam chyb — Zobrazenie chyb zistenych pri automatickej vstupnej kontrole vykazu
- Chyby registrdcie — Zobrazenie chyb zistenych pri asynchrénnej kontrole na register
- Priloha — Otvorenie detailu prilohy mesa&ného vykazu

- PDF — Zobrazenie prednej strany mesacného vykazu vo formate pdf

- PDF Priloha — Zobrazenie prilohy mesa&ného vykazu vo formate pdf

- Tla¢ — Pripravenie prednej strany MVP na tla¢

Pouzivatel'ska prirucka systému EZU pre externych pouzivatelov
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[ stornovat dokument | Spi na prehlad ][ Zoznam chib ][ Chyby registricie | Priloha || PDF ][ POF Priloha ][ Tlaé ]

Spustit kontrolu na register
Mesaény vykaz poistného a prispevkov Obdoti: R
neakeeptovany 112013
1. Zikladné identifikicia S
Erieniné dsb doumentu A5 o diviy AIS g:,‘b;!ﬁ EEE
U%amse (-5
81363 Bratislava
2. Identifikcia zamestnavatel'a
Nézov ramesivavates ertictor
o= -~
Telefon E-mail
D aa
3. Bankovy G€et zamestndvatefa
Nizov banky Cislo Gt
4. Sihrn poistného a prispevkov.
pR— Zamesravate!
NP {remoceraé peistrie) 000€ T17E
5P 2 SDS(starobné postenie 3 scarobn déchodkové: sporenie) 000 81.20€
1P (irualind peisie) 00¢€ 17.40€
P peitrie v pezamestanast) 0e 555€
UP (irazové poisterie) o 464
GP (garanéneé poisterie] o 144€
RFS (rezenvny fond soidary) o MHE
Poistné a prispevky k Ghrade [

N

5. Podpisy a odtlacky peéiatok

FDO—M =L Ditum vyplnenia formuiira Ditum prjati tiéiva
r 04.12.2012

i VOL0200107100

dokumentu

Ditum -

s BN

EX

o etiuatets SRRy WCUsarUM Eol=

u?:ﬁ?vﬁe oOB0ADSWK NORADRPA= PSS gttty ot o ety

Poca g

karty

[ Storovat dokument |[ Spit na prehfad || Zoznam chib || Chyby registracie || Priloha || POF |[ POF Priloha || Tiet |

Spusti kontrolu na register

j . , . 2lEtované v mesiadi
Vykaz poistného a prispevkov 052013
stornovany Cao vtz
05992013
1. Zikladna identifikacia . .
fné o dokumemu AS G0 clvky AIS i:‘b:c!: oo

| Kapitskd
07426 Banska Bystrica

2. Identifikacia zamestnavatera
Nézov zamestnavatels Igentifkator

frmesro =

Telefon E-mail

L5 ™ <k

Nazov banky it

Banka
Zamestnanec Zamestndvate!

NP (nemocensk poistenie) 80.57)¢ 8197

5P a SDS(starmbné poistenie a starobné déchodkové sporenic) 362 53\: 1 31B.7B[€

1P (invalidné poisterie) 20190 282,16

Pyl (poistenie v nezzmestnznosti 57,56 58.56/C

UP (razové posteie) o 849
6P {garanéné posterie) P 2450
RFS (rezer fond scldarty) P 4se

Poistné a prispevky k dhrade 306175[¢

5. Podpisy a odtlacky peciatok

Fomuir vyphil Ditum vyphenia fomuidr  Datu priatz tcva
[Priklady | [20.03.203 |

(o dokumentu Y210300107208

Détum prevzatia 08.01.2013 14:38:12

B it /SRR F

EOK Sec. _ poipisa odtiaiok pefiatky  podps 2 odtiaiok pecity
oo YCOGUDOTVHNZEsg VM FQURS PGP Snge ey &

Poziia g katy CD

Obrazovka 6: Prehfad — Mesacny vykaz — Detail prednej strany, Prehlad — Mesacny vykaz — Vykaz
poistného a prispevkov

Priloha MVP a VPP

Ak si chcete prezriet podrobné informacie o jednotlivych zaznamoch zamestnancov, kliknite na tlacidlo
Priloha na prednej strane vykazu. Otvori sa detail — Priloha mesa&ného vykazu poistného alebo vykazu
poistného a prispevkov (Obrazovka 7).
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V prilohe sa nachadzaju informacie o vymeriavacom zaklade, a vySke poistného a prispevkov
do jednotlivych fondov, vyplnené zvlast pre jednotlivych zamestnancov. Kazdy riadok prilohy prislicha
jedinému zamestnancovi podla rodného Cisla.

Podrobné informacie k nastaveniu osobného rozsahu poistenia v riadku prilohy su uvedené v kapitole
2.6 (Obrazovka 32, Obrazovka 33).

- s 3 - I s s EHctae
Mesacny vykaz poistneho a prispevkov - priloha 072013 R
1. Identifikicia zamestnavatela
Nizov zamestndvatels Kz Ko
]
2. Zoznam zaklady a & poistné
Pofetstran: 1 Stranac.: 1 NP SPaSDS P PvN up GP RFS
poré. 1V S| Poiet dni K1l Pocet dni Strajku 2
Typ zamestnanca . — 33.00 200.00 200.00 200.00 200.00 200.00 200.00
Vz
i — 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Zamestrivatel 046 28.00 600 200 1.60 0.50 9.50
Zamestnanec 0.00 0.00 000 0.00
Oprava
Siibeh
por. 2R AR Potet oni 3 Pocet nl étrajku E]
Typ Zamestnanca o on 0.00 0.00 000 0.00 55.00 55.00 0.00
vz
- 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00
Zamestrivatel 0.00 0.00 0.00 0.00 0.44 013 0.00
Zamestnanec 0.00 0.00 0.00 0.00
Oprava
Sisbeh
por. 3R Podet dni Podet dnf Strajku
Typ zamestnanca ZE 0.00 0.00 000 000 0.00 0.00 0.00
vZ
o 000 000 0.00 0.00 0.00 000 000
Zamestivatel 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00
Zamestanec 0.00 0.00 000 0.00
Oprava
Sibeh
por, 4RO Bodet dnl Podet dnl Srajku
Typ zamestnanca B o 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00
T — 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00
Zamestnivate! 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00
Zamestnanec 0.00 0.00 000 0.00
. . Zittované v
Vykaz poistneho a prispevkov - priloha mesad
052013
1. Identifikacia
Rizov zamesinavatels

Firma s.r.o.

oistné
P

Rodné &, -[ Potet ni H|  Neplatne skonteny PP
Typzamestnana e 3567.00]  3567.00] 356700 356700 356700 356700 356700
VZ zamestnznec 356700 356700 336700  3367.00) 0.00 0.00 0.00

SPaSDS PvN up GP RFS

Por.c. 1 Obdobie

Zamestnévatel 4993 49938 107.01 3567 28.53 891 169.43]
Zamestnanec 4993 14268 107.01 3567 Pocet dni Strajku 3
Sibef Po skoneni ¥/
Por.&. 2 Obdobie Rodné £ Pocet dni 3 Neplatne skonteny PP
Typ zamestnanca el 000 9300 8930 000] 9300 89300 8930
INP ¥ | VI zamestnanec 0.00 893.00 893.00 0.00 0.00 0.00) 0.00)
Zamestnivate! 0.00 125.02 26.79 0.00 7.4 223 4241
Zamestnanec 0.00 35.72 26.79 0.00 Podet dni Strajiku
Sibzh Po skanen!
Por.. 3 Obdobie Rodné & Pocet dni H|  Neplatne skonteny PP
Typzamestnana e 78908 7so0s]  7ssms]  7esos]  7es.0s]  7egms]  7e9.09

VZ zzmestnanec 789.09) 783.09) 783.09) 783.09) 0.00 000 000

Zamestnévatel 11.04 11047 23 67 7.89 6.31 187 3748
Zamestnanec 11.04 31.56 2367 7.89) Potet dni Strajku 0
Stbeh Po skongeni ¢
Por.&. 4 Obdobie Rodné £ Pocet dni 30 Neplatne skonteny PP
Typ zamestnanca el 000 40000 40000 000 40000 40000 40000
4DoVP NP WZ zamestnanec 0.00 400.00 400.00 0.00 0.00 0.00 0.00)
Zamestnivate! 0.00 56.00 12.00 0.00 3.20 1.00| 19.00
Zamestnanec 0.00 16.00 12.00 0.00 Podet dni Strajku
Sibzh Po skanen!

Por.c. 5 Obdobie

Rodné & |BOD40B7234|  Poletdni 25]  Neplatne skonceny PP

150000]  150000]  150000]  150000]  1s0000]  150000] 150000

v
Typ zamestnanca p——

Obrazovka 7: Prehlad — Mesacny vykaz — Detail prilohy, Prehlad — Vykaz poistného a prispevkov —
Detail prilohy
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V hornej ¢asti okna sa nachadzaju funkéné tlacidla:

- Spiét na hlavny dokument — Navrat na prednu stranu vykazu
- PDE — Zobrazenie aktualne otvorenej strany prilohy vo formate pdf
- Tlaé — Pripravenie prilohy na tla¢

V dolnej Casti okna sa nachadzaju tlacidla pre vyhladavanie zaznamov v prilohe:

- Prejst na stranu — Zobrazenie zadanej strany prilohy

- Prva — Zobrazenie prvej strany prilohy

- Predchadzajuca — Zobrazenie predchadzajucej strany prilohy

- Nasledujtca — Zobrazenie nasledujucej strany prilohy

- Poslednd — Zobrazenie poslednej strany prilohy

- Hradat- Vyhladanie zaznamu v prilohe podla zvoleného kritéria

Po zadani Cisla strany do pola ,Strana ¢.” a kliknuti na tlaidlo Prejst’ na stranu sa otvori prislusna
strana prilohy vykazu.

Vyhladavanie zaznamov v prilohe je mozné podla dvoch kritérii: Poradové Cislo riadku prilohy, alebo
rodné Cislo zamestnanca.

Ak chcete vyhladavat zamestnancov podla poradového €isla riadku, resp. podla rodného Cisla, vyberte
najskor kritérium vyhladavania oznacenim ,Por. Cislo* alebo ,Rodné ¢&islo“. Nasledne, po zadani
pozadovanej hodnoty do textového pola ,Hladat text‘, a kliknuti na tladidlo Hl'adat’, sa otvori ta strana
prilohy ktora obsahuje prislusny zaznam.

KedZe v prilohe mesadného vykazu mbze byt ten isty zamestnanec uvedeny viackrat, vSetky riadky
vyhovujuce vyhfadavanému rodnému Cislu su zvyraznené modrou farbou (Obrazovka 8).
Prostrednictvom tlacidiel Predchddzajici a Nasledujuci tak mbézete postupne prechadzat stranami,
na ktorych sa nachadzaju vyhovujuce zaznamy.
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Obdobie:
Mesacény vykaz poistného a prispevkov - priloha ooz |R
1. Identifikacia zamestnavatela
Nazov zamestnivatela Kz 10
oM 1O O
2. Zoznam ziklady a é
Pofetstran: 1  Strana i 1 NP SPa SDS ] PN up GP RFS
port. 1" pocet 3 Pocet dni srajku 2
Typ zamestnanca R — 33.00 200.00 20000 200.00 200.00 200.00 20000
vz
et 000 000 0.00 0.00 000 0.00 0.00
Zamesnivatel 0.46 2800 600 200 160 0.50 9.50
Zamestranec 0.00 0.00 0.00 000
Oprava
Sibeh
porc. "% 1111111111]  Pocetani Kl Potet doi ek 8
mestnanca R 000 0.00 0.00 0.00 55.00 55.00 0.00
= A3
Y — 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00
Zamestnivate! 0.00 0.00 000 0.0 0.4 0.13 0.00
Zamestranec 000 0.00 0.00 000
Oprava
Siibeh
Poré. :“‘:""E Poet dni Poet dni strajku
Typ zamestnianca T 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00
I 0.00 0.00 0.00 0.0 0.00 0.00 0.00
Zamestnivate! 0.00 0.00 [T 000 0.00 0.0 0.00
Zamesinarec 0.00 0.00 000 [T
Oprava
Sibeh
NP SPa SDS P PN up o RFS
Podet strn: 1 Strana &.: [Prva ] [ Predchédzajica | [ Nasledujica | [ Posledn |
Hidatv: ) Por. diso @) Rodné dslo Hbdsftext: 1111111111 [ ladat | Predchadzajici || Nasledujici

Obrazovka 8: Prehlad — Mesaény vykaz — Detail prilohy — Viyhladavanie podla RC

2.1.3 Zobrazenie chyb

Zoznam chyb MVP a VPP

Pri elektronickom spracovani vykazu v systéme EZU prebiehaju udaje uvedené na prednej strane
a v prilohe dvomi nezavislymi kontrolami. Automatickou vstupnou kontrolou dokumentu sa
kontroluje vyplnenie povinnych poli, format dat a korektnost dat podfa metodickych pravidiel.
Asynchrénnou kontrolou na register, t.j. s ¢asovym odstupom po uloZeni dokumentu do systému,
sa overuje splnenie ohlasovacej povinnosti zamestnavatela (vid.. ).

Ak si chcete prezriet podrobné vysledky z tychto kontrol, k dispozicii su dva zoznamy chyb na prednej
strane mesacného vykazu:

1. Kliknite na tlaCidlo Zoznam chyb na prednej strane vykazu (MVP alebo VPP). Otvori sa zoznam
chyb a varovani zistenych automatickou vstupnou kontrolou (Obrazovka 9).

2. Kliknite na tlaCidlo Chyby registracie na prednej strane vykazu. Otvori sa zoznam chyb
zistenych asynchronnou kontrolou na register (Obrazovka 10).
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19622035845 / 1000665567]  adhlésit (K]

)\ SOCIALNA POISTOVRA q

Dokurnent  Platitel” EE

B pokument - Prehtad

Prehl'ad - Mesaény vykaz Odoslanie XML siboru Manualny vstup - Mesaény vikaz
Prehl'ad - Reaistraény list fyzickej osoby Manudlny vstup - Reaistraéni list fyzickei osoby

Prehl'ad - Chyby reqgistrdcie

|| Spst na hizeny dokument || spat naprenizd |

Chyby mesatného vykazu:
Np Zamestndvatel's poradovym Eislam riadku 2 : Chybnd hodnota (1,4% z vym.zékladu pre NP}
Riadok s poradavim &slom 1 : Mereqistrovany zamestnanec
Riadok s poradavym éislom 2 @ Mereqistrovany zamestnanec

Yarovania mesatného vykazu:
Chybnd hodnota na sumdrnej strane, ofakdva hodnotu 2 pre pofet GP
Chybnd hodnota, ofakdva hodnotu 86 (stéet 0,25% 2 vym.zdkladu pre NP a GP zamestnanca)
\ prilohe je duplicitné rodné &islo

PouZivatelskd prirucka | Dohoda o elektronicke] k kacii | Podi ky | Napiste nam | Naj€astejsie kladené otdzky

Obrazovka 9: Prehlad — Mesacny vykaz — Zoznam chyb (zhodné s VPP)

[9622035843 / 1000665567]  adhlssit B

| SOCIALNA PoISTOVRA :
= S~
Dokument Register Platitel EE

[ bokument - Prehrad
Prehl'ad - Mesaény vikaz Odoslanie XML siboru Manualny wstup - Mesaény vikaz

Prehl'ad - Reqistraény list fyzicke) osoby Manualny wstup - Reqistraény list fyzickej osoby

Prehl'ad - Chyby reqistracie

[ zobrazit vietkych v | [ zabrazit v s chybami | [ Spat na hlavny dokument | [ Spat na prehlad

Chyby mesaéného vykazu:
Poznamka: Cisla v zatvorkach za rodnym &slom "RE" udévajd kolkokrat sa riadny zamestnanec alebo dohodér nachadza v

mesacnom vikaze "V", a v reqistri poistencov "R" Socidlne] poistovne pre daného zamestnavatels a to v obdobi, za ktoré je mesadny
vykaz odoslany,

¥ prilohe mesaéného vykazu si uvedené RE, ktoré sa v rovnakom potte nenachadzajii v registri SP alebo v registri
5P sa nachadzaji RC, ktoré nie sii v rovnakom poéte uvedené v prilohe mesaéného vykazu:

- riadni zamestnanci: 1111111111 (V:2,R:1), . (R:1,v:0), S (R :1,v:0), S R:1V:0),
I (R:1,v:0), S (R :1y:0), S (R:1,V:0),

- dohodari: W (F:1,v:0), SN (R:1,v:0), (1, 0), I (r:1v:0), I (R2,v.0),

PouZivatelskd priruéka | Dohoda o elektronickej komunikacii | Podmienky | Napiste ndm | Najéastejiie kladené otdzky

1000604319/ 1000604319]  odhlasit E
\ sociiLna PoisTovia :

N
Dokument Register  Plafel  Poistenec (B[

(=] Dokument - Prentad - Prehfad - Vykaz poistného & prispevkay
Prehlad - Mesatni vikaz Odoslanie XML siboru Manuélny vstup - Mesatny vikaz

Prehlad - Vikaz poistného a prispevkov Manualny vstup - Vikaz poistného a prispevkov

Prehlad - Reqistraény list fyzickej osol
Prehlad - Chyby reqistracie

Manualny vstup - Reqistraény list fyzicke] osoby

[[Zobrazit vaetkjeh | [Zobrazit s chybami | [[Spat na hiavny dokument | [ Spat na prehiad |

Zoznam chyb
Chyby mesaéného vikazu :

Rodné Eislo zamestnanca 1111111111 uvedené v prilohe vykazu poistného a prispevkov na riadku 1 sa nenachadza s typom prijmu NP v registri
poistencov Sociaine] poistovne pre daného zamestnavatela pre obdobie 022011

Pout ivatefska prirutka | Dohoda o elektronickej komunikacii| Podmienky | Napiste nam | NajtastejSie kiadené otazky %

Obrazovka 10: Prehlad — Mesacny vykaz — Chyby registracie, Prehlad — Vykaz poistného a

prispevkov — Chyby registracie

Pouzivatel'ska prirucka systému EZU pre externych pouzivatelov
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Nezrovnalosti vykazu su v zoznamoch klasifikované podla stupria zavaznosti:

e Chyby vykazu. Chyby zistené vstupnou kontrolou su kritické z hladiska akceptovania. Vykaz
ktory obsahuje chyby je vyhodnoteny ako ,neakceptovany®. Referent zamestnavatela je
v zaujme splnenia ohlasovacej povinnosti povinny opravit dokumenty s chybami.

e Varovania vykazu. Varovania maju pre zamestnavatela v danom cCase iba informativny
charakter. Hoci nie su kritické z pohfadu akceptovania, uloZenia, ani dalSieho spracovania
dokumentu, referent zamestnavatela by mal vzdy skontrolovat’ spravnost takychto udajov.

e Chyby vykazu z kontroly na register. Chyby zistené asynchrénnou kontrolou na register su
kritické z hladiska akceptovania pre vykazy skontrolované odo dna 1.7.2009 (vid. Poznamky, ).
Tieto chyby je mozné opravit doplnenim vymenovanych zamestnancov do prilohy vykazu, alebo
aktualizaciou udajov v registri poistencov Socialnej poistovne (vid. kapitola 3 ) — odoslanim
registracného listu prisluSného typu.

V pravej hornej Casti okna so zoznamom chyb registracie sa nachadzaju funkéné tlacidla:

- Zobrazit vSetkych zamestnancov — Dohladanie zamestnancov z registra SP

- Zobrazit’ zamestnancov s chybami_ — Dohladanie zamestnancov z registra SP
- Spét na hlavny dokument — Otvorenie prednej strany mesacného vykazu

- Spit na prehl'ad — Navrat na zoznam odoslanych mesacénych vykazov

- Tlaé — Pripravenie zoznamu chyb a varovani pre tla¢

Detail chyby registracie (MV)
V zobrazenych chybach na register mesacného vykazu, kliknutim na rodné Cislo zobrazite detail chyby
registracie (Obrazovka 11). Tento obsahuje zaznamy poistnych vztahov daného zamestnanca platné

v obdobi za ktoré je vykaz uloZeny, a riadky z prilohy vykazu vyplnené pre tohto zamestnanca podfa
rodného cisla.

[ spit na prehfad |[ Spit na hlavny dokument |[ Spit na zoznam chyb |[ Tlac |

Zaznamy v registri poistencov SP

Zaznamy v prilohe mesaéného vykazu
NP 5P a 5DS 1P PvN

NP 5P a SDS IP PvN up GP RFS

Typ poistenej FO:

1. Zamestnanec - pravidelny prijem,

Zamestnanec - nepravidelny prijem,

Dohoda o wykonani prace - pravidelny prijem,

Dohoda o vykonani prace - nepravidelny prijem,

Dohoda o pracovne] Cinnosti - pravidelny prijem,

Dchoda o pracovnej Einnosti - nepravidelny prijem,

Dohoda o brigadnickej praci tudentov - pravidelny prijem,

Dohoda o brigadnicke] praci Studentov - nepravidelny prijem,

9. Dohoda o brigadnicke] praci Studentov bez déchodkoveho poistenia - pravidelny prijem,
10. Doheda o brigadnicke] praci Studentov bez déchodkoveéhe poistenia - nepravidelny prijem,
13. Doheda do 31.12.2012

2.
3.
4.

5
6
7
B

Obrazovka 11: Prehlad — Mesacny vykaz — Detail chyby registracie

Poznamky:

o Kontrola na register je tii€inna od 1.1.2009, to znamena Ze prebieha iba pri vykazoch ktoré su
ulozené pre obdobie 01/2009 a neskorSie. Mesacné vykazy vytvarané alebo editované do
obdobia 12/2008 vratane nepodliehaju kontrole na register, takze zoznam chyb registracie maju
vzdy prazdny.

Pouzivatel'ska prirucka systému EZU pre externych pouzivatelov
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e Chyby zistené kontrolou na register su kritické z hl'adiska akceptovania od 1.7.2009.
Vykazy skontrolované do tohto dia su po prebehnuti kontroly na register vzdy akceptované, a to
bez ohladu na vysledok a pocetnost chyb. Kazdy novy alebo editovany vykaz skontrolovany odo
dria 1.7.2009, ktory obsahuje kriticky pocCet chyb registracie,
.heakceptovany — chyby registracie®.

je vyhodnoteny do stavu

2.1.4

Dohladanie zamestnancov

V detaile mesaéného vykazu ma referent zamestnavatela pristup k zdznamom poistnych vztahov
zamestnancov. Ak si chcete prezriet aktualne zaznamy po dohladani z registra poistencov

SP, k dispozicii si dva zoznamy zamestnancov (Obrazovka 12):

1.

Kliknite na tlacidlo Zobrazit’ vSetkych zamestnancov na obrazovke s chybami registracie
(Obrazovka 10). Otvori sa zoznam poistnych vztahov zamestnancov s platnostou v obdobi, za
ktoré bol dany vykaz ulozeny do systému.

Kliknite na tlaCidlo Zobrazit’ zamestnancov s chybami na obrazovke s chybami registracie
(Obrazovka 10). Otvori sa zoznam poistnych vztahov zamestnancov, ktoré v danom vykaze
vykazuju za prislusné obdobie chybu registracie. Tieto zaznamy si vyzaduju opravu (vid’. ).

Zoznam obsahuje aktualne informacie podla tabulky (Tabulka 2). Zaznamy su zoradené zostupne, t.].
na zaCiatku sa nachadzaju poistné vztahy s najneskor§im datumom ukoncenia alebo datumom
zaciatku. Po zadani rodného Cisla moézete tlaCidlom Vyhladat' rozsiahly zoznam filtrovat, a rychlo
vyhladat' vztahy konkrétneho zamestnanca.

082013

082013
082013

082013
082013
082013

082013

082013

082013

082013
082013
082013

082013
082013

082013

082013

Rodné dislo: |

Roln
Obdobie Rodné éislo Poisteny od Poisteny do T\rp:;::::::eho Typ poistenej FO

[ vyhtadat || Spt na chyby registracie || Spat na hlavny dokument || Spt na prehfad || Tiaé |

16.06.2008

01.04.2012
05.02.2012

01.11.2010
01.02.2010
01.02.2010

01.10.2009

01.07.2009

01.02.2009

01.07.2008
01.05.2006
06.02.2006

01.08.2005
01.04.2005

01.05.2004

01.03.2002

3122013

Zamestnanec -
Pravidelny prijem

Dohodar
Dohodar

Zamestnanec -
Pravidelny prijem
Dohodar
Zamestnanec -
Pravidelny prijem
Zamestnanec -
Nepravidelny prijem
Zamestnanec -
Pravidelny prijem
Zamestnanec -
Pravidelny prijem
Zamestnanec -
Pravidelny prijem
Dohodar
Zamestnanec -
Pravidelny prijem
Dohodar
Dohodar
Zamestnanec -
Nepravidelny prijem
Zamestnanec -
Pravidelny prijem

Ll Eal [ Bl [

—

Obrazovka 12: Mesacny vykaz/Register — Dohladanie zamestnancov

Tabulka 2: Zoznam poistnych vztahov

<[1]=
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Obdobie spracovavaného vykazu

Rodné &islo zamestnanca

Datum zaciatku, resp. ukoncenia platnosti poistného
(pracovnopravneho) vztahu zamestnanca v registri SP

Typ pracovného pomeru Typ poistného (pracovnopravneho) pomeru s akym bol zamestnanec
zaregistrovany do systému socialneho poistenia

2.1.5 Stornovanie vykazu

Stornovanie MVP a VPP

Ak chcete stornovat vykaz, ktory sa nachadza v systéme EZU, kliknite na tla€idlo Stornovat’ dokument
v zobrazeni detailu prednej strany prislusného vykazu (Obrazovka 6).

Stornovat’ je mozné rovnako riadny aj opravny vykaz, ale iba vtedy ak e$te nebol odoslany na dalSie
spracovanie v systéme socialneho poistenia, t.j. nachadza sa v stave ,nespracovany*. Uplynutim lehoty
5 hodin po akceptovani je dokument odoslany na dalSie spracovanie (vid ), a dalej ho uz nie je mozné
stornovat.

Tlacidlo pre stornovanie vykazu nie je spristupnené ak sa dokument nachadza v stave ,prijaty — caka
opakovanu kontrolu na register‘. Takyto vykaz je mozné stornovat az po prebehnuti vyziadanej
kontroly, ktoru inicioval referent zamestnavatela alebo pracovnik SP.

Ak vykaz stornujete, stav spracovania sa automaticky zmeni na ,vrateny” (vid. ), a dalej ho uz nie je
mozné upravovat editaciou. V pripade potreby musi byt takyto vykaz ulozeny do systému znovu ako
novy dokument.

Autorizacia pouzivatel'a
Pred vykonanim akcie stornovania sa otvori dialégové okno ,Overenie tdajov z grid karty“ (vid’. 1.4 ).
Po uspesnej autorizacii pouzivatela je mesaény vykaz stornovany.

2.1.6  Manualna kontrola na register

Referent zamestnavatefa ma moznost manualne iniciovat opakovanu kontrolu na register pre tie
vykazy, ktoré obsahuju chyby registracie. Tato funkcia je urCena na aktualizaciu vysledkov
z predchadzajucej kontroly, a odporu€a sa pouzivat ju po oprave chyb doplnenim pozadovanych
registracnych listov.

Iniciovat opakovanu kontrolu je mozné rovnako pre riadny aj opravny vykaz, ak sa nachadza v stave

.heakceptovany — chyby registracie“. Pre vyziadanie opakovanej kontroly kliknite na tlaCidlo Spustit’
kontrolu na register na prednej strane prislusného vykazu (Obrazovka 6).

Na obrazovke sa zobrazi upozornenie s informaciou o planovanom datume a €ase kedy by mala byt
mesacny vykaz skontrolovany (Obrazovka 13) — aktualny ¢as + 48 hodin. TlaCidlom Spét’ na prehl'ad
sa vratite na zoznam odoslanych vykazov.

Pouzivatel'ska prirucka systému EZU pre externych pouzivatelov
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[g622035843 / 1000665567]  odhldsit X

) SOCIALNA PoISTOVRA q
= D L
Dokument  Platitel BX
B Dokument - Prehl'ad - Prehlad - Registraény list fyzickej osoby
Prehl'ad - Mesaény vikaz 0Odoslanie XML siboru Manualny vstup - Mesacny vikaz
Prehl'ad - Reaistraény list fyzicke] osoby Manualny vstup - Registraény list fyzickej osob

Spustit kontrolu na register

Kontrola na register bude vykonana o 48 hodin t.j. :
28.6.2009 - 14:39

Spat na prehlad

Poufivatelska prirucka | Dohoda o elektronickej komunikacii | Podmienky | Napiste ndm | Najéastejdie kladené otdzky

Obrazovka 13: Prehlad — Manualna kontrola na register

Po manualnom iniciovani kontroly na register nadobuda stav akceptovania takéhoto mesacného
vykazu hodnotu ,prijaty — ¢aka opakovanu kontrolu na register’ (vid. ). V tomto stave nembzete
MVP upravovat editaciou, ani stornovat’ v prehlade. Uplynutim naplanovanej lehoty bude mesacny
vykaz podrobeny asynchrénnej kontrole na register (vid' ).

2.2 Prehl'ad — Registracny list fyzickej osoby

Zobrazenie Vytlatenie
chyb RLFO dokumentu
|
Zobrazenie Zobrazenie Stornovanie
zoznamu RLFO detailu RLFO RLFO

Y

Zobrazenie zoznamu
RLFO - podrobny
prehfad

Autorizacia
pouiivatefa

2.2.1 Zobrazenie zoznamu RLFO

Zoznam RLFO

Po vybere kategérie Dokument — Prehlad — Registracny list fyzickej osoby z vedlajSieho menu sa
otvori dialégové okno ,Vyberové kritéria“ (Obrazovka 14).

Na obrazovke sa zaroven nachadza zoznam poslednych dvadsiatich RLFO, ktoré zamestnavatel
odoslal do systému EZU. Detailné zaznamy tychto dokumentov je mozné otvorit kliknutim na link
v stipci Cislo dokumentu (EZU).
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- ” " Podpora pre elektronické sluzby
L_\ SOCIALNA POISTOVNA tel.: 0906 171 737 alebo 02/39248737
Elektronické sluzby Kontaktny formular

Dokument  Register  Platitel  Poistenec m E

E Dokument - Prehl'ad - Prehlad - Registracny list fyzickej osoby

Prehl'ad - Mesacny vikaz Odoslanie XML stiboru Manualny vstup - Mesacny vikaz
Prehl'ad - Vykaz poistného a prispevkov Manualny vstup - Vykaz poistného a prispevkov
Prehl'ad - Reqgistratny list fyzickej osoby Manualny vstup - Reaistraény list fyzickej osoby

Prehl'ad - Chyby reqistracie

Vyberové kritéria
Obdobie (MMRRRR):
Rodné cislo: l:l

Vypliite aspoft fedno vyhfaddvacie kritérium

| Cisio dokumentu (EZU) | __ Cas odoslania | Akeept. | _Sprac._ | oOdoslal | v~ |
RO10200107141 17.01.2013 08:02 akceptovany nespracovany Dedo Mraz a Darth Vader I
R210300107216 16.01.2013 08:36 akceptovany nespracovany Imperator Palpatine I
C€210300107215 15.01.2013 16:12 akceptovany nespracovany Dedo Mraz a Darth Vader E
R210300107214 10.01.2013 12:41 stornovany vrateny Imperator Palpatine 1
R210300107213 09.01.2013 16:38 neakceptovany nespracovany Imperator Palpatine I
R210300107211 09.01.2013 12:21 akceptovany nespracovany Imperator Palpatine I
R210300107212 09.01.2013 12:19 akceptovany  0d0siany na Terminator 1
spracovanie
R210300107207 08.01.2013 15:27 akceptovany nespracovany Imperator Palpatine I
R210300107195 07.01.2013 11:56 neakceptovany nespracovany Terminator I

Obrazovka 14: Prehlad — Registracny list FO — Vyberové kritéria

Pouzivatel ma dve moznosti pre vyhladavanie registracnych listov, a to podfla udajov ktoré zadava ako
vyberové kritéria, priom aspon jeden z pozadovanych Udajov je povinny:

1. Zoznam registraénych listov (Obrazovka 15) — vyhladanie podla obdobia vo formate MMRRRR
zodpovedajucom mesiacu, v ktorom boli dokumenty odoslané.

2. Podrobny zoznam registracnych listov (Obrazovka 16) — vyhladanie podla rodného &isla, alebo
sucasne podla obdobia aj rodného Cisla.

Po stlaceni tlacidla Pokracovat’ sa zobrazi zoznam RLFO vyhovujucich zadanému obdobiu
arodnému Ccislu, ktoré zamestnavatel odoslal do Socialnej poistovne, resp. prazdny zoznam ak
kritériam nevyhovuju ziadne zaznamy.

Obidva zoznamy obsahuju registragné listy fyzickych oséb zoradené zostupne, v poradi od najnovsieho
podla datumu a €asu ich odoslania do EZU. V oblasti nad zoznamom sa nachadzaju identifikacné udaje
a adresa sidla zamestnavatela. Pre kazdy registracny list su v zozname uvedené aktualne informacie
podla tabulky (Tabulka 3).
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Podpora pre elektronické sluzby

k_\ soc,jLNA Po,s fOVNA tel.: 0906 171 737 alebo 02/39248737

Elektronicke sluzby Kontaktny formular
Dokument Register  Platitel  Poistenec B
E Dokument - Prehl'ad
Prehl'ad - Mesacny vykaz Odoslanie XML stboru Manualny vstup - Mesacny vvkaz
Prehl'ad - Wykaz poistného a prispevkoy Manualny vstup - Vkaz poistného a prispevkoy
Prehl'ad - Registracny list fyzickej osoby Manualny vstup - Reaistratny list fyzickej osoby

Prehl'ad - Chyby reqistrécie

Podrobny prehfad

18z 100000

1Co/rE:

Néazov:

Sidlo: . i

| Cislo dokumentu (E2U) | Cas odoslania | Akeept. | Sprac._ | Odoslal |
RO10200107141 17.01.2013 08:02 akceptovany nespracovany Dedo Mraz a Darth Vader 1
R210300107216 16.01.2013 08:36 akceptovany nespracovany Imperator Palpatine I
€210300107215 15.01.2013 16:12 akceptovany nespracovany Dedo Mraz a Darth Vader E
R210300107214 10.01.2013 12:41 stornovany vrateny Imperator Palpatine I
R210300107213 09.01.2013 16:38 neakceptovany nespracovany Imperator Palpatine I
R210300107211 09.01.2013 12:21 akceptovany nespracovany Imperator Palpatine I
R210300107212 05012013 12:19  akeeptovany 2205V n2 Terminator I

spracovarie

R210300107207 08.01.2013 15:27 akceptovany nespracovany Imperator Palpatine I
R210300107195 07.01.2013 11:56 neakceptovany nespracovany Terminator 1

#V stipci V' (Viastnik):
1 = interny - RL bol zaevidovany pracovnikom SP, E = externy - RL bol zaevidovany zamestnavatefom, resp. nim poverenou osobou.
Pouzivatelska prirucka | Dohoda o elektronickej komunikacii | Podmienky | Kontaktny formular | Najcastejsie otazky

Obrazovka 15: Prehlad — Registracny list FO — Zoznam dokumentov

[a622035849 / 1001802040]  odhissic (X

«_) SOCIALNA POISTOVNA :
- S o
Dokument  Platital’ BEE
E Dokument - Prehlad - Prehl'ad - Registraény list fyzickej osoby
Prehl'ad - Mesaény vikaz 0doslanie XML siboru Manualny vstup - Mesaény vykaz
Prehl'ad - Registraény list fyzickej osoby Manualny wstup - Registraény list fyzickej osob

| Spat na prehlad |[ upravit kriteria |

1éz: 1001803049
1EofRE: I
Mizow L]
Sidle: 90043 HAMULIAKOVO [
SIS ?Euszlll)mentu ndn[::nia Rodné Eislo Meno Priezvisko PP Akcept. Sprac. RL
4] o
05.06.2009 - o
L] N
R240900105863 12:25:45 Novy PP akceptovany nespracovany PA
02.06.2009 = = =
I L]
R240900105858 04:55:02 a PP stornovany vrateny PA
02.06.2009 e . PR
£24090010¢ I L]
C€240900105856 02:14:02 D&sa PP stornovany vrateny PE
01.06.2009 = = = =
L] L]
C240900105855 11:45:18 Katarina PP stornovany vrateny ZM
r?4NanN1NSRGS 01.06.2009 [ ] Hana I PP starnavani wrAtend M

Dohoda o elektranickej kormunikdcii | Podmienky | MapiSte ndm | MNajastejiie kladené otdzky

Obrazovka 16: Prehlad — Registracny list FO — Podrobny zoznam dokumentov

Tladidlom Podrobny prehl'ad mdze pouzivatel prejst zo Standardného zoznamu RLFO (Obrazovka
15) na podrobny zoznam, ktory obsahuje dodato¢né informacie z obsahu registraCnych listov
(Obrazovka 16). V podrobnom zozname su hromadné registracné listy rozlozené na samostatné
zaznamy jednoduchych RLFO. Sipkami v zahlavi prehladu je mozné zoradovat jednotlivé zaznamy,
vzostupne alebo zostupne podla hodnét ich atributov.
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V podrobnom prehlade registracnych listov sa nachadzaju funkéné tlacidla:

- Spiét na prehl'ad — Navrat na predchadzajuci zoznam registracnych listov
- Upravit’ kritéria — Otvorenie dialdgového okna pre zadanie vyberovych kritérii

Tabulka 3: Zoznam registracénych listov FO zamestnavatela

Cislo dokumentu (EZU) Identifikacné Cislo registracného listu generované pri ulozeni
dokumentu v systéme EZU
Datum a ¢€as kedy bol registracny list uloZzeny do systému

Akcept. Stav akceptovania registraéného listu FO
- ,akceptovany” — registracny list bol na zaklade kontrol
akceptovany, t.j. neobsahuje kritické chyby
- ,neakceptovany” — registracny list bol na zaklade kontrol
neakceptovany, t.j. obsahuje kritické chyby
- ,Stornovany* — registracny list bol zamestnavatelom
stornovany pred dalS§im spracovanim
Stav spracovania registracného listu
- ,hespracovany” — registracny list nebol odoslany na dalSie
spracovanie v systéme socialneho poistenia
- ,odoslany na spracovanie® — registracny list bol odoslany na
dalSie spracovanie uplynutim lehoty 5 hodin po jeho ulozeni
- ,vrateny” — pbvodne nespracovany registracny list bol
zamestnavatelom stornovany
Odoslal Kod pracovnika ktory ulozil registraény list do systému

V — Vlastnik Identifikacia, kym bol dokument zaevidovany. | = interny — RL bol
zaevidovany pracovnikom SP, E = externy — RL bol zaevidovany
zamestnavatelom, resp. nim poverenou osobou.

Podrobny zoznam
Cislo dokumentu (EZU) IdentifikaCné Cislo registracného listu generované pri ulozeni
dokumentu v systéme EZU

Datum a ¢as kedy bol registraény list ulozeny do systému

Rodné &islo zamestnanca

Meno a priezvisko zamestnanca

I T pracovného pomeru

Akcept. Stav akceptovania registracného listu FO

- ,akceptovany” — registracny list bol na zaklade kontrol
akceptovany, t.j. neobsahuje kritické chyby

- ,neakceptovany” — registracny list bol na zaklade kontrol
neakceptovany, t.j. obsahuje kritické chyby

- ,Stornovany* — registracny list bol zamestnavatelom
stornovany pred dalS§im spracovanim

Stav spracovania registracného listu
- ,hespracovany* — registracny list nebol odoslany na dalSie
spracovanie v systéme socialneho poistenia
- ,odoslany na spracovanie* — registracny list bol odoslany na
dalSie spracovanie uplynutim lehoty 5 hodin po jeho ulozeni
- ,vrateny” — pévodne nespracovany registracny list bol
zamestnavatelom stornovany
Typ registraéného listu
- ,PA" — prihla8ka — prihlasenie fyzickej osoby do systému
socialneho poistenia ako zamestnanca
- ,OD" — odhlaska — odhlasenie zamestnanca zo systému
socialneho poistenia
- ,PE" — preruSenie — prerusenie poistného vztahu
- ,ZM“ — zmena — zmena poistného vztahu zamestnanca
z dévodu materskej alebo rodi¢ovskej dovolenky
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- ,ZP“ — zruSenie prihlasenia — ZruSenie poistného vztahu
zamestnanca

Zapis v stipci ,Cislo dokumentu (EZU)* obsahuje okrem unikatneho &isla dokumentu aj informéciu
o druhu registracného listu.

Ak sa Cislo zacina pismenom ,R" ide o jednoduchy registracny list, ktory bol vytvoreny manualnym
vstupom za jedinu fyzickd osobu. Ak sa €islo zagina pismenom ,C“, ide o hromadny registracny list,
ktory bol odoslany prostrednictvom xml suboru, za jedného alebo viacerych zamestnancov sucasne.

Poznamky:

e NajdodlezitejSou informaciou pre zamestnavatela zo zoznamu odoslanych RLFO su stavy
akceptovania a spracovania (vid. ). Povinnostou zamestnavatela je dosiahnut, aby mal
odoslany registracny list fyzickej osoby v prvom kroku v stave ,,akceptovany‘.

¢ Nasledne prebehne spracovanie v internom IS SP a zamestnavatel' by mal dostat’ na
dokumente stav ,,spracovany*.

e Ak akceptovany RLFO dostane stav spracovania ,zamietnuty”, je potrebné kontaktovat pobocku
SP.

2.2.2 Zobrazenie detailu RLFO

Ak si chcete prezriet podrobné informacie o registraénom liste fyzickych osoéb, kliknite na link tohto
zaznamu v Standardnom zozname (Obrazovka 15), resp. v podrobnom zozname registracnych listov
(Obrazovka 16).

Detail registracného listu fyzickej osoby (Obrazovka 17) obsahuje zoznam jednotlivych jednoduchych
dokumentov RLFO, a aktualne informacie pre kazdy registracny list podla tabulky (Tabulka 4).

V hornej Casti okna sa nachadzaju funkéné tlacidla:

- Spét’— Navrat na zoznam registracnych listov
- Stornovat’ dokument — Stornovanie odoslaného a nespracovaného registraéného listu
- PDE — Zobrazenie vSetkych jednoduchych registranych listov vo formate pdf.

Pouzivatel'ska prirucka systému EZU pre externych pouzivatelov
Strana 25/ 81



Podpora pre elektronické sluzby

L\ soc'A‘LNA Po'sfovﬁ‘ tel.: 0906 171 737 alebo 02/59248737

Elektronické sluzby Kontaktny formular

Dokument  Register  Platitel  Poistenec EE

BDukument = Prehl'ad

Prehl'ad - Mesatny vykaz Odoslanie XML siboru Manualny vstup - Mesacny vkaz
Prehl'ad - VWkaz poistného a prispevkov Manualny vstup - Vkaz poistného a prispevkov
Prehl'ad - Reaistraény list fyzickej osoby Manualny vstup - Reqistracny list fyzickej osoby

Prehl'ad - Chyby reqistracie

Stav spracovania: [-vyberte si - v | [yhiadat | [spet | [Stormovat dokument | [FOF |
. v -
stav: akeeptovany Zoznam registracnych listov zamestnancov
Cislo dokumentu: €210300107215
Rozhodujlci £as: 15.01.2013 16:12
EOK zamestndvatela: 42unshsPOeaXiX/uuwZBclS9DMI=KLKL
EOK Soc. poistovne: EBQ +0aPtoltrl UVYCTXXKTY5U=
7 (55N 1mm4:1%
| | Rodnéisio | PP_|RL] 0d/Zmena |Do| Prijatie | Stav spracovania | _Cas spracovania JvP
1. 88 ZECD1 PA 01.01.2013 15.01.2013 nespracavany

PP - typ prac. pomeru (ZEC-zamestnanec pravidelny prijem, ZECN-zamestnanec nepravidelny prijem, ZECD1-dohoda o
vykonani prace pravidelny prijem, ZECD1N-dohoda o vykonani price nepravidelny prijem, ZECD2-dohoda o pracovnej
Cinnosti pravidelny prijem, ZECD2N-dohoda o pracovnej dinnosti nepravidelny prijem, ZECD3-dohoda o brigddnickef praci
Studentov pravideiny prijem, ZECD3N-dohoda o brigadnickej praci Studentov nepravidelny prijem, ZECD4-dohoda

o brigadnickej praci Studentov bez déchodkového poistenia pravideiny prijem, ZECD4N-dohoda o brigadnickej prici
Studentov bez déchodkového poistenia nepravidelny prijem, ZECDDPP-dohoda o brigddnickej praci Studentov len na
déchodkové poistenie pravidelny prijem, ZECDDPN-dohoda o brigadnickej praci studentov len na déchodkové poistenie
nepravideiny prijem, ZECD-dohoda do 31.12.2012)

RL - typ reg. listu (PA-prihlaska, OD-odhlaska, PE-prerusenie, ZM-zmena, ZP-zrusenie prihidsenia)

Od - datum vzniku poistenia, prerusenia, ditum zmeny

Do - ddtum zaniku poistenia, prerusenia

Obrazovka 17: Prehlad — Registracny list FO — Zoznam RL

Tabulka 4: Zoznam dokumentov RLFO
Rodné cislo Rodné ¢Cislo zamestnanca

N Ty pracovného pomeru (Tabulka 3)
Typ registraéného listu (Tabulka 3)
Od/Zmena Datum vzniku poistenia, preruSenia alebo datum ucinku zmeny

_ Datum zaniku poistenia, odhlasenia, alebo prerusenia poistného

vztahu

Datum uloZenia dokumentu do systému EZU
Stav spracovania Stav spracovania RL — informacia o spracovani RL v internom IS SP

- ,nespracovany” - dokument je v spracovavani v IS SP a zatial
mu nebol priradeny jeden z nasledujucich dvoch vyslednych
stavov spracovania.

- ,Spracovany* - informacia o uspeSnom spracovani dokumentu
v IS SP. Boli splnené vSetky nalezitosti potrebné pre
dorucenie podania v elektronickej forme v sulade s § 186
ods. 2 zakona €. 461/2003 Z. z. o socialnom poisteni v
zneni zakona ¢. 310/2006 Z. z., prostrednictvom
elektronickych sluzieb Socialnej poistovne pre
odvadzatelov poistného.

- ,zamietnuty“ - dokument nebol spracovany v IS SP. Je
potrebné kontaktovat pobocku SP

Cas spracovania JVP Cas spracovania RL v internom IS SP

Ak si chcete prezriet podrobné informacie o registratnom liste fyzickej osoby, kliknite na link Rodné
Cislo (Obrazovka 17). Otvori sa detail jednoduchého registracného listu fyzickej osoby (Obrazovka
18), ktory obsahuje informacie o type a aktuadlnom stave dokumentu, type poistného vztahu,
identifikacné Udaje zamestnavatela a zamestnanca, udaje o bankovom spojeni, a podrobné udaje
0 registracii v zavislosti od typu RLFO.
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[zt |[ zotrazi chysy |[ Tist |[ por |

: tene] FO
Registracny list FO e ol L -
akceptovany = =iy priem |
1. zékladna identifikicia (zamestnanec ;m;m;n,nmiphliiit]
Evidaniné fislo dofumenty A15 Cisha divicy A1S Socikiina pakstovis P,
aniodies £, 210 Identillicalng disko (SSM)
Kapiuisid

. 7428 Bansicd Bystrica
2. Identifikicia FO (zamestnanec + SZCO + DPO + FO, za ktord plati itat)
Thul pred menomMeno Priezvisio {pasiedng) Thulzamenom RC
I L) .
3. Adresa a doplfujice identifikaéné (daje FO (zamestnanec + S2CO + DPO + FO, za ktoril plati 5tat)

Adnesa trvaiého payty - Uica Cisho sn,forient, Dutum narod.  Stétna prisheinost

et PsC Stav Pfiaie Stit
[revedeny v [muz v|

Rodné priezvisin Predohécdzajlce priezvisin Miesto narodenia

4. Doplfiujice Gdaje (S2€0)

) (o

5. Korespondenénd adresa FO (zamestnanec + SZE0 + DPO + FO, za ktoril plati §tat)

Ui Cisho sipjorient,  Tebedin
/
[ Pac
Stit E-ma
6, Bankové spojenie [ +5Z€0 + DPO ) )
Nizo baniy Clisho ity

7. Zakladna identifikacia zamestnavatela (zamestnanec)

NizOv Zamestndvates ICZ (55M)
o !
8. Dopliujice identifikaéné Odaje zamestnavatela FO {n-mlu]

Titul prad menam Mena Priezvision {posiednd) Titul 28 manam 1

9. obdaobie poistenia (zamestnanec + SZCO + DPO + FO, za ktori plati état)

Détum zrufenia Détum vzniley Dévad Détum zdmiioy Détum zéniicy

Datum vz postenta g e enia prerufeniy prerufeniy prenud anis paisteniy sl
:IS:IZZ:IIE E
Détum narodenis defais Cuitum zafiatiou MD Détum skondania MO Détum zadistiou RD Détum skonfenia AD Wykon préce w §tits

Détum vzniioy prévieho vztany - dohoddr

10. Obdobie a vymeriavaci ziklad dobrovolne poistene] osoby (DPO)

Détum wzniiy Wymeriavaci zékdsd Cuitum 2oy

WP £

P (RF) €

Pl
11. Podpisy a odtlagky petiatok (zamestnanec+SZE0+DPO+FD, za ktorl phli tat)

Déftum vZriy Zmeny Détum wypinenia formuléra Farmuiar vygin Duitum prijatia frmutéra
07.02.2013 g S0ty 07.02.2013

Cisto doumertu R210300107287
Reoehoduidel S5 07022013 185734
EOW zamesinivatels  WsBlyoThOImed6]CG+NdRpIB:yU= podpis & odtialok podpis & odtialok pedisticy
EOW Soc.poisiowne oomBzuBokma $U7E0al9+124yl/ vppaBOBOPZITdMEg= pefistioy zamestndyatels © 5P

Obrazovka 18: Prehlad — Registracny list FO — Detall

V hornej Casti okna sa nachadzaju funkéné tlacidla:
- Stornovat’ dokument — Stornovanie odoslaného a nespracovaného registraéného listu
- Spét — Navrat na zoznam odoslanych registracnych listov FO
- Zobrazit chyby — Zobrazenie chyb zistenych pri kontrole registracného listu FO
- PDF — Zobrazenie registracného listu FO vo formate pdf
- Tlac¢ — Pripravenie registracného listu FO pre tlac¢

Zoznam chyb RLFO

Ak si chcete prezriet podrobné informacie o nezrovnalostiach, s ktorymi bol registraény list odoslany
a ulozeny do systému, kliknite na tlaCidlo Zoznam chyb v detaile jednoduchého registracného listu
(Obrazovka 18). Otvori sa detail — Zoznam chyb RLFO.

Nezrovnalosti registraéného listu su v zozname klasifikované podla stupfia zavaznosti:
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e Chyby registraéného listu FO. Chyby zistené vstupnou kontrolou su kritické z hladiska
ulozenia dokumentu. RLFO nie je mozné s chybami ulozit vébec, a preto by tento odstavec
nemal obsahovat’ Ziadne zaznamy chyb.

e Varovania registraéného listu FO. Varovania maju pre zamestnavatela v danom case
informativny charakter. Hoci nie su kritické pre akceptovanie, ulozenia, ani dalSie spracovanie
dokumentu, referent zamestnavatela by mal vzdy skontrolovat spravnost takychto udajov.

2.2.3 Stornovanie RLFO

Stornovanie RLFO

Ak chcete stornovat registracny list fyzickej osoby, ktory sa nachadza v systéme EZU, kliknite na
tlaCidlo Stornovat’ dokumentv zobrazeni detailu RLFO (Obrazovka 18). V pripade hromadného RLFO
sa tlacidlo nachadza nad zoznamom registraCnych listov zamestnancov (Obrazovka 17), a iniciuje

stornovanie vsetkych tychto suvisiacich dokumentov.

RLFO je mozné stornovat len ak sa nachadza v stave ,nespracovany”, t.j. nebol odoslany na dalSie
spracovanie v systéme socialneho poistenia. Tlacidlo pre stornovanie je spristupnené 5 hodin po
akceptovani dokumentu. Uplynutim tejto lehoty je dokument odoslany na dalSie spracovanie (vid. ),
a dalej ho uz nie je mozné stornovat.

Ak registracny list fyzickej osoby stornujete, stav spracovania sa automaticky zmeni na ,vrateny” (vid.. ),
a dalej ho uz nie je mozné upravovat editaciou. V pripade potreby musi byt takyto RLFO ulozeny do
systému znovu ako novy dokument.

Autorizacia pouzivatela
Pred vykonanim akcie stornovania sa otvori dialdgové okno ,Overenie udajov z grid karty“ (vid’ 1.4 ).
Po uspesnej autorizacii pouzivatela je registracny list stornovany.

2.3 Prehl'ad — Registracny list zamestndvatela (RLZEC)

Zobrazenie > Vytla&enie .
chyb RLZEC / doytkumentu §
/ \

| \_ E -:, - |

._» Zobrazenie 'H_’," Zobrazenie \'»/ stoan&veagle

. zoznamu RLZEC detailu RLZEC /
) / \\ u ) / \\\_ e
/‘/r : >

( Autorizacla |
\ pouzivatela
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2.3.1 Zobrazenie zoznamu RLZEC

Po vybere kategérie Dokument — PrehFad — Registracny list zamestnavatela z vedlajSieho menu
sa otvori dialégové okno ,Vyberové kritéria“ (Obrazovka 19: Prehlad — Registracny list zamestnavatela
— Vyberové kritéria ).

Na obrazovke sa zaroven nachadza zoznam poslednych zadanych RLZEC, ktoré zamestnavatel
odoslal do systému EZU. Detailné zaznamy tychto dokumentov je mozné otvorit’ kliknutim na link
v stipci Cislo dokumentu (EZU).

Podpora pre elektronické sluzby

;\ S oc,A‘LNA POIS fOVNA tel.: 0906 171 737 alebo 02/59248737

Elektronicke sluzby Kontaktny formular

Dokument Register Platitel m 8

B Dokument - Manualny vstup - Prehl’ad - Registraény list zamestnavatela

Prehl'ad - Mesaény vvkaz Odoslanie XML siboru Manualny vstup - Mesaény vvkaz

Prehl’ad - Vvkaz poistného a prispevkov Manualny vstup - VWkaz poistného a prispevkov
Prehl'ad - Registraény list fyzickej osoby Manualny vstup - Registraény list fyzickej osoby
Prehl’ad - Registraény list zamestnavatela Manualny vstup - Registraény list zamestnavatela

Prehl'ad - Chyby reqistracie

Vyberové kritéria

o - B

Vyplrite aspori jedno vyhladivacie kritérium

Cislo dokumentu (E20) Alccept. Odostal e
K050315001390 17.06.2013 09:40 akceptovany 000slany na T e

spracovanie

* V/ stipci 'V' (Vlastnik):
I = interny - RL bol zaevidovany pracovnikom SP, E = externy - RL bol zaevidovany zamestnavatelom, resp. nim poverenou osobou.

Obrazovka 19: Prehlad — Registracny list zamestnavatela — Vyberové kritéria

Pouzivatel méze vyhladavat registratné listy zamestnavatela podla obdobia vo formate MMRRRR
zodpovedajucom mesiacu v ktorom boli dokumenty odoslané.

Po stlaceni tladidla Pokraéovat’ sa zobrazi zoznam RLZEC vyhovujucich zadanému obdobiu, ktoré
zamestnavatel odoslal do Socialnej poistovne, resp. prazdny zoznam ak kritériam nevyhovuju ziadne
zaznamy.

Tabulka 5: Zoznam registracnych listov zamestnavatela

Cislo dokumentu (EZU) Identifikacné Cislo registracného listu generované pri ulozeni
_ dokumentu v systéme EZU
Datum a ¢as kedy bol registraény list ulozeny do systému

Akcept. Stav akceptovania registratného listu zamestnavatela

- ,akceptovany” — registracny list bol na zaklade kontrol
akceptovany, t.j. neobsahuje kritické chyby

- ;neakceptovany” — registracny list bol na zaklade kontrol
neakceptovany, t.j. obsahuje kritické chyby

- ,Stornovany* — registracny list bol stornovany pred dalSim
spracovanim
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Stav spracovania registracného listu
- ,hespracovany* — registracny list nebol odoslany na dalSie
spracovanie v systéme socialneho poistenia
- ,odoslany na spracovanie® — registracny list bol odoslany na
dalSie spracovanie uplynutim lehoty 5 hodin po jeho ulozeni
- ,vrateny” — pobvodne nespracovany registracny list bol
zamestnavatelom stornovany

Odoslal Kod pouzivatela ktory ulozil registracny list do systému

V — Vlastnik I = interny — RL bol zaevidovany pracovnikom SP
E = externy — RL bol zaevidovany zamestnavatelom, resp. osobou
ktori zamestnavatel poveril

2.3.2 Zobrazenie detailu RLZEC

Ak si chcete prezriet podrobné informacie o registracnom liste zamestnavatela, kliknite na link tohto
zaznamu v Standardnom zozname registraénych listov zamestnavatela.

Detail registracného listu zamestnavatela (Obrazovka 20: Detail — Registracny list zamestnavatela)
obsahuje vSetky data daného RLZEC zobrazené vo webovom formulari.

V hornej ¢asti okna sa nachadzaju funkéné tlacidla:

- Spdét — Navrat na zoznam registracnych listov zamestnavatela

- Stornovat’ dokument — Stornovanie odoslaného a nespracovaného RL zamestnavatela
- Zobrazit’ chyby — Zobrazenie chyb a varovani daného RL zamestnavatela

- Tlac — priame vytlacenie zobrazeného registracného listu zamestnavatela.

- PDE — Zobrazenie registracného listu zamestnavatela vo formate pdf.
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Obrazovka 20: Detail — Registracny list zamestnavatela

2.3.3 Stornovanie RLZEC

Ak chcete stornovat’ registracny list zamestnavatela, ktory sa nachadza v systéme EZU, kliknite na
tlacidlo Stornovat’ dokument v zobrazeni detailu RLZEC.

RLZEC je mozné stornovat len ak sa nachadza v stave ,nespracovany”, t.j. nebol odoslany na dalSie
spracovanie v systéme socialneho poistenia. Tlacidlo pre stornovanie je dostupné 5 hodin po
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akceptovani dokumentu. Uplynutim tejto lehoty je dokument odoslany na dalSie spracovanie a dalej ho
uZ nie je mozné stornovat.

Ak registraCny list zamestnavatela stornujete, stav spracovania sa automaticky zmeni na ,vrateny” a
dalej ho uz nie je mozné upravovat editaciou. V pripade potreby musi byt takyto RLZEC ulozeny do
systému znovu ako novy dokument.

Autorizacia pouzivatela
Pred vykonanim akcie stornovania sa otvori dialégové okno ,Overenie udajov z grid karty“, kde je

potrebné zadat prislusny kod z pozadovanej pozicie GRID karty pouzivatela. Po UspeSnej autorizacii
pouzivatela je registracny list stornovany.

2.4 Prehl'ad — Chyby registracie

e N e
{ Zobrazenie { Zobrazenie

> ’ g jFobmnie g
-\\‘ vykazov _/} “chybmglstracle Vi

Funkcionalita na zobrazovanie chyb zistenych kontrolou na register je ur€ena primarne tym referentom
zamestnavatela, ktori nemaju prava na spracovanie vykazov. Tymto ma referent zamestnavatela,
povereny spracovanim registraénych listov k dispozicii zoznamy rodnych &isel vykazujucich chyby
registracie. Ich oprava si méze vyzadovat aktualizaciu udajov o zamestnancoch v registri poistencov
Socialnej poistovne (vid’ 3).

Zoznam mesacénych vykazov
Po vybere kategérie Dokument — Prehlad — Chyby registracie z vedlajSieho menu sa zobrazi

zoznam v8etkych vykazov poistného (Obrazovka 21) ktoré zamestnavatel odoslal do SP.

Zoznam obsahuje vykazy zoradené zostupne, v poradi podla datumu odoslania do systému. Pre kazdy
MVP a VPP su v zozname uvedené aktualne informacie podla tabulky (Tabulka 6):
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[ge22035249 / 1001208043] odh\ésit’E
) SOCIALNA POISTOVAA q

Dokument  Platitel’ b

BDokument - Prehlad - Prehl'ad - Mesainy wykaz

Prehl'ad - Mesaény vikaz Odoslanie XML stboru Manualny vstup - Mesaény vikaz
Prehlad - Registracny list fyzickej osoby Manualny vstup - Registraény list fyzicke] osoby

Prehlad - Chyby registrdcie

Lot 1000004753

1Co/RE: ]

Nizav: [ ]

sidlo: ]

* KNR = Kontrola na register

Cislo DE] Datum tas Planovany i
dokumentu (Obdobie|Typ odoslanialakceptovania poslednej tas KNR ,? Akcept. chyb
(E2u) L KNR * KNR *
03.08.2009 . odoslany na Chvb
V240900105969 082008 R 03.08.2009 03082009 038X askeeptovanj 200 10
V740900105976 082003 O 03.08.2009 stornovany  wrateny
Prijaty - éakd
05.10.2009 07.10.2009 opakovand .
08, Chyb
V240900106148 072009 O 30.09.2009 1200 e nespracovany 1
register
03.08.2009 . odoslany na
V240900105972 072007 © 03.08.2009 03.08.2009 3870 akceptovanj T T 0
7 03.08.2009 . odoslany na b
V010800105127 072003 R 18052008 03.08.2009 308 akeeptovanj 22

* KNR = Kontrola na register

Pouzivatelska prirucka | Dohoda o elektronicke] komunikacii | Podmienky | Napiste nam | Najcastejiie kladené otazky

Obrazovka 21: Prehlad — Zoznam mesacnych vykazov s chybami registracie

Tabulka 6: Zoznam mesacnych vykazov s chybami registracie

Cislo dokumentu (EZU) Identifikacné Cislo mesacného vykazu generované pri uloZeni
dokumentu do systému EZU (prefix V — mesacny vykaz, prefix Y —
vykaz poistného a prispevkov)

Obdobie za ktoré bol vykaz odoslany — mesiac/rok

Typ dokumentu: ,R* —riadny vykaz; ,O“ — opravny vykaz

Defi kedy bol vykaz uloZeny do systému

Defi kedy bol vykaz akceptovany v systéme

Datum a ¢as kedy prebehla posledna kontrola na register

Datum a &as kedy by mala prebehnut kontrola na register ktoru
manualne inicioval referent zamestnavatela

Stav akceptovania mesaéného vykazu

Stav spracovania mesagného vykazu

Pocet chyb KNR Celkovy pocet chyb registracie ktoré boli zistené pri poslednej kontrole

mesacného vykazu na register
Chyby registracie

V tejto Casti prehladu aplikacia neumoziuje nahlad do detailu vykazu s vynimkou chyb zistenych
kontrolou na register. Ak si chcete prezriet podrobné vysledky poslednej kontroly, kliknite na tlacidlo
Zobrazit _chyby v prislusnom riadku zoznamu. Otvori sa zoznam chyb zistenych asynchrénnou
kontrolou na register (Obrazovka 22).
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Cisla v zatvorkach za rodnym &islom udavaju kolkokrat sa riadny zamestnanec alebo dohodar
nachadza v mesa¢nom vykaze ,V“ avregistri poistencov ,R* Socialnej poistovne pre daného
zamestnavatela a to v obdobi, za ktoré je mesaény vykaz odoslany.

Priklad 1: V prilohe mesaéného vykazu st uvedené RC, ktoré sa v rovnakom poéte nenachadzaju
Vv registri SP: -riadni zamestnanci: 1111111111 (V:1,R:0) — Tato osoba je uvedena v mesacnom
vykaze jeden krat ako riadny zamestnanec, priCom v registri poistencov nema u daného
zamestnavatela v tom istom obdobi platny ziadny pracovny/poistny vztah. Oprava chyby si vyzaduje
aktualizaciu udajov v registri poistencov alebo odstranenie zaznamu zamestnanca z MVP.

Priklad 2: V registri SP sa nachadzaju RC, ktoré nie su v rovnakom poéte uvedené v prilohe
mesacného vykazu: -dohodari: 1111111112 (R:2,V:1) — Tato osoba ma v registri u daného
zamestnavatela platné dva pracovné/poistné vztahy ako dohodar, pricom v mesaénom vykaze je
uvedené iba jeden krat. Oprava chyby si vyzaduje aktualizaciu udajov v registri poistencov alebo
doplnenie zaznamu zamestnanca do MVP.

[ge2203584% f 1001808049]  odhlisit E

) SOCIALNA POISTOVNA :
SN a
Dokurnent  Platitel’ EE
EDokument - Prehl'ad
Prehl'ad - Mesacny vikaz Odoslanie XML siboru Manualny vstup - Mesacny vykaz
Prehl'ad - Reqistraény list fyzickej osoby Manualny vstup - Reaistracny list fyzickej osaby

Prehlad - Chyby reaistrcie

I Zobrazit vietkych zamestnancov ” Zobrazit zamestnancov s chybami ” Spat na prehlad ” Tlaé I

Chyby mesaéného vykazu:

Mesaény vykaz ¥240900106276 (s poctom riadkov v prilohe @ 8) bol neakceptovany z dévodu identifikovanych chyb z
kontroly na register, ktorych je : 11, Ziadame vas odstranit minimalne 6 z tychto chyb, aby mohol byt mesaény
vykaz akceptovany.

Poznamka: Cisla v zdtvorkdch za rodnjm &islom "RE" uddvajl kolkokrdt sa riadny zamestnanec alebo dohodér nachddza v
mesacnom vykaze "V", a v reqgistri poistencov "R" Socidlnej poisfovne pre daného zamestnavatela a to v obdobi, za ktoré je
mesaény vykaz odoslany.

v prilohe mesaéného vykazu si uvedené RC, ktoré sa v rovnakom poéte nenachadzaji v registri SP alebo v
registri SP sa nachadzaji RC, ktoré nie si v rovnakom potte uvedené v prilohe mesaéného vykazu:

- riadni zamestnanci: (R 1,v:0), R :1,V:0), SR (R:1,v:0), S (R:1,V:0),

- dohodari: T R:2,V:1), O (R :1,y:0), S (R:1,V:0),

PouZivatelskd priruéka | Dohoda o elektronicke] komunikacii | Podmienky | Napiite ndm | Najéastejiie kladené otazky

Obrazovka 22: Prehlad — Zoznam chyb regqistracie

Poznamky:

e Povinnostou zamestnavatela je dosiahnut, aby mal za kazdé obdobie v ktorom je
registrovany ako odvadzatel poistného, riadny alebo opravny mesaény vykaz v stave
»akceptovany“ (vid. ). Ak sa MVP nachadza v stave ,neakceptovany — chyby registracie,
v detaile chyb si mézZete overit, &i obsahuje aj také chyby, ktoré by boli spésobené nespravnymi
alebo neaktualnymi Udajmi v registri poistencov. Ak je tomu tak, opravite ich odoslanim
potrebnych registracnych listov fyzickych os6b prostrednictvom manualneho vstupu (vid’. 2.6 )
alebo odoslanim xml suboru (vid. 2.5 ). Nasledne je potrebné manualne spustit opakovanu
kontrolu na register (vid’ 2.1.6 ), a po jej prebehnuti skontrolovat vysledky.
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 Dalsie informacie o priebehu ako aj vysledkoch kontroly na register, a ich oprave, su
k dispozicii v prilohe (vid. ).

2.5 Odoslanie

Natitanie/odoslanie
xml stiboru

Automaticka
kontrola dokumentu

Zobrazenie
zoznamu chyb

Po ulozeni
Iba MVP
Kontrola

Nacitanie/Odoslanie stuboru

Autorizécia
pouzivatefa

Ulozenie dokumentu

Po vybere kategorie Dokument — Odoslanie XML suboru z vedlajSieho menu sa otvori dialdgové
okno pre naditanie xml suboru ,,Odoslanie suboru® (Obrazovka 23).

Po kliknuti na tlac¢idlo Vyhl'adat' mdzete vybrat a nacitat prisluSny stubor s dokumentom ktory si zelate
ulozit do systému EZU. V textovom poli ,XML subor” je zobrazena cesta k vybranému suboru. Pre
odoslanie na¢itaného dokumentu pokracujte tlacidlom Odoslat.

[g622035843 / 1001802043]  odhlssit (X]

) SOCIALNA PoISTOVIA q
. SN a
Dokument  Platital (H|X|
El Dokument - Odoslanie XML siiboru
Prehl'ad - Mesaény vikaz Odoslanie XML stboru Manuélny vstup - Mesacny vikaz
Prehl'ad - Reqistraény list fyzickej osoby Manualny vstup - Reaistraény list fyzicke] asoby

Odoslanie siboru
0d 29.7 posielajte LEN XML siabory!

¥ML sdbor: |[ Browse.. |

Dohoda a elektronicke] kamunikacii | Podmienky | MNapi$te ndm | MajéastejSie kladeng otdzky

Obrazovka 23: Dokument — Odoslanie — Nacitanie stiboru

Kontrola dokumentu

Po odoslani prebieha automaticka vstupna kontrola dokumentu, ktorej vysledok sa zobrazi bud ako
suhrn informacii o stbore s pripadnym zoznamom varovani (Obrazovka 24), alebo ako zoznam chyb
a varovani (Obrazovka 25).

Po zobrazeni suhrnnych informacii o naitanom subore méZete pokraCovat v ukladani odoslaného
suboru tlacidlom Ulozit’ XML import, a to len vtedy ak dokument neobsahuje ziadne chyby.
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V pripade odosielania xml suboru maju chyby kriticky charakter z hfadiska ulozenia dokumentu.
Takyto dokument, vykaz alebo registraény list fyzickej osoby, nie je mozné ulozit’ vobec. Chyby
je potrebné opravit a subor s opravenym dokumentom opakovane nacitat' a odoslat. Varovania maju
informativny charakter a nebrania ulozeniu dokumentu.

Tlaé

Odoslanie saboru

Varovania :
Riadok s poradovym gislom 4 : Typ zamestnanca DoBPS PP, DoBPS PPV, DoBPS bez DP PP nemdze byt uvedeny ak je obdobie
MV po kalendirnom roku, v ktorom zamestnanec dovrgil 26 rokov veku.

Rodné Cislo s poradovym €islom riadku 5 : Kontrolnd Eislica nevyhovuje kontrole modulo 11

Riadok s poradevym &slom & : Typ zamestnanca DoBPS PP, DoBPS PPV, DoBPS bez DP PP nema¥e byt uvedeny ak je obdobie
MV po kalendarnom roku, v ktorom zamestnanec dovisil 26 rokov veku.

Skontrolujte vysledok kontroly na register, aj v pripade, fe je dokument akcep y | Chyby registricie mau
varovanie (nie chybu).

Nacitany sibor: 'MVPP-2013 (032013, 9 zam, IMPORTOVATELNOST plus SCHEMA).xml'
XML schema: MVPP-v2013.xsd

Riadkov v prilohe: 9

Pocet najdenych chyb: 0

UloZte subor stlaéenim tlaéitka "Ulozit XML import"

Sahrn poistného a prispevkov
Pocet zam. z

NP [nemocenské poistenie) 5 145,38/€ 143,82€
:;:E?g]s[mmbne poistenie 3 starobné dichodkové 7 122,66 1.463,80€
[P (invalidné poistenie) T 316,99/€ 313,66 €
PvN (poistenie v nezamestnanosti] 5 103,84/€ 102,73€
UP (iirazové poistenie) 8 e 88,26 €
GP [garanéné poistenie) 8 s 26,54 €
RFS (rezervny fond solidarity) 7 e 496,62

Poistné a prispevky k Ghrade 3624301

UPOZORNENIE: Po uloeni je potrebné skontrolovat dokument v prisluSnom prehfade - stipec "Akcept.”, kde si
uvedené vysledky kontroly na register. Je potrebné dosiahnut stav "akceptovany”, tzn. uviest vietkych
zamestnancov na prilohu, ktori sl registrovani za dané obdobie (mesiac) v registri Socialnej poistovne. Pripadné

chyby je potrebné odstrdnif bud opravou prilohy alebo registracie daného zamestnanca.
[tos it import |

Obrazovka 24: Dokument — Odoslanie — Kontrola stboru (dokument neobsahuje chyby)

[g622035249 / 1001808043]  adhlssit <)

«\ SOCIALNA POISTOVRA _ q
D LN
Dokument  Platitel (3]
E Dokument - Odoslanie XML siboru
Prehlad - Mesaény vikaz Odoslanie XML suboru Manudlny vstup - Mesaény vikaz
Prehl'ad - Reqistracny list fyzickej osoby Manualny wstup - Reqistraény list fyzicke] asob

Odoslanie stuboru
0d 29.7 posielajte LEN XML sibory!
Chyby :
Chybnd hodnota, ofakdva hodnotu 32 545 (sddet 4,75% z wym.zakladu pre SP,IP,P+N a PRFS zamestnanca)

¥Yarovania :
Poradavé Eisla v prilohe nenasledujl za sebou

®ML sibor: Wyhladat..

Dohoda o elektranickej komunikaci | Podmienky | Mapifte ndm | Majéastejiie kladené otdzky

Obrazovka 25: Dokument — Odoslanie — Kontrola stboru (dokument obsahuje chyby)

Ulozenie dokumentu

Ak odosielate mesacny vykaz v slovenskych korunach, t.j. za vSetky obdobia od 01/2004 do 12/2008,
po potvrdeni odoslania tlagidlom XML Import, sa zobrazi upozornenie na vySku poistného a prispevkov
k Uhrade v eurach. Pokracujte potvrdenim informacie tlacidlom OK.

Pred uloZenim odoslaného dokumentu sa otvori dialdgové okno ,Overenie tdajov z grid karty* (vid.
1.4). Po Uspesnej autorizacii pouzivatela je dokument ulozeny.
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Stav akceptovania bezchybného registracného listu fyzickej osoby a registracného listu
zamestnavatela nadobuda po uloZeni xml suboru vzdy hodnotu ,akceptovany*, s chybami nie je
mozné ulozit’ vébec.

Stav akceptovania vykazu (MVP, VPP) nadobuda po ulozeni xml suboru hodnotu v sulade s pravidlami
pre akceptovanie (vid'. ):

1. ,prijaty — ¢aka prvu kontrolu na register — neobsahuje Ziadne kritické chyby zo vstupnej
kontroly, pricom mbze obsahovat varovania, a bude podrobeny kontrole na register (vid. ).

2. ,neakceptovany” — vykaz bol uloZeny s kritickymi chybami zistenymi automatickou vstupnou
kontrolou, ktoré je potrebné opravit.

Vykaz je uloZzeny ako riadny — ,R* ak bol odoslany subor typu ,riadny“, alebo opravny — ,0% ak bol
odoslany subor typu ,opravny“. V pripade spracovania registracného listu systém nerozliSuje medzi
riadnym a opravnym dokumentom.

Po uUspesnom uloZeni sa zobrazi informacia s identifikacnym ¢&islom EZU, ktoré bolo dokumentu
automaticky pridelené (Obrazovka 26). Pod tymto c&islom ho mozno najst a skontrolovat
prostrednictvom kateg6rii Dokument — Prehlad — Mesaény vykaz, Dokument — Prehlad — Vykaz
poistného a prispevkov, Prehl'ad — Registraény list fyzickej osoby alebo Prehlad — Registraény
list zamestnavaterla.

[1€2:1000604319 / 1000604318]  odhlsit [X]

) SOCIALNA PoISTOVNA q
g S
(] =]

Dokument  Platitel”

[ okument - Odoslanie XML suboru

Prehl'ad - Mesaény vikaz Odoslanie XML siboru Manuélny vstup - Mesaény vikaz

Prehl'ad - Reaistraény list fyzickej osoby Manualny wstup - Reagistraény list fyzickej osoby

Mesatny vykaz za obdobie 012009 sa podarilo uloZit pod Eislom: V010900105665

PouZivatelskd priruéka | Dohoda o elektronickej komunikdcii | Podmienky | Napiste ndm | Najéastejiie kladené otdzky

Obrazovka 26: Dokument — Odoslanie — UloZenie stuboru

Ak zistite Ze dokument bol uloZeny, presvedcte sa Ci obsahuje spravne a uplné udaje. Detail vykazu
alebo registracného listu si pre potreby vlastnej archivacie vytlacte. Ak zistite Ze dokument obsahuje
nespravne alebo nelpliné udaje (napr. chybné rodné C&isla, nespravne vymeriavacie zaklady, a dalSie),
je potrebna jeho korekcia.

V pripade RL nie je mozné dokument opravovat manualne. Pévodny registracny list musite najskér
stornovat a nasledne odoslat’ ako novy subor so spravnymi tdajmi.

Korekciu riadneho alebo opravného vykazu je mozné zrealizovat’:

e Prostrednictvom kategérie Dokument — Manualny vstup — Mesaény vykaz alebo Dokument
— Prehlad — Vykaz poistného a prispevkov (vid. 2.6 ) — interaktivnou editaciu vykazu
prostrednictvom webového formulara.

e Prostrednictvom kategorie Dokument — Odoslanie — odoslanim xml suboru s opravnym alebo
riadnym vykazom, ktory obsahuje spravne a uplné udaje. PoCet opravnych vykazov za dané
obdobie nie je obmedzeny.
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Poznamky:

e Vramci automatickej vstupnej kontroly nacitaného xml suboru sa kontroluje: 1. spravna
identifikacia zamestnavatela podla ICZ, 2. spravna verzia dokumentu podla obdobia, 3. spinenie
podmienky pre uloZenie vykazu vzhfadom na kombinaciu obdobie/typ vykazu (R/O), 4. vyplnenie
povinnych udajov, a 5. korektnost' udajov podla metodickych pravidiel.

e Za kazdé obdobie je mozné spracovat’ iba jeden riadny vykaz. Opakované ulozenie xml
suboru s vykazom typu ,R“ je povolené iba vtedy, ak sa v systéme eSte nenachadza riadny
vykaz v stave ,odoslany na spracovanie“, a ak su vSetky predchadzajuce riadne vykazy po
stornovani v stave ,vrateny* (vid. 2.1.5). V opacnom pripade musi byt kazdy dalSi vykaz
odoslany ako opravny — typu ,O“. Na zaklade vysledku kontroly kombinacie obdobie/typ mézu
nastat’ nasledovné situacie pre ktoré sa nepodarilo vykaz ulozit: 1. ,Riadny vykaz poistného za
obdobie MMRRRR bol odoslany (nie je stornovany)“ — Odoslat’ a ulozit novy riadny vykaz
mozete az po stornovani predchadzajuceho riadneho vykazu; 2. ,Riadny vykaz poistného za
obdobie MMRRRR bol odoslany (nie je stornovany). MéZete odosielat iba vykaz typu opravny* —
Riadny vykaz bol uz odoslany na spracovanie, a nie je mozné ho stornovat.

e Za kazdé obdobie je mozné spracovat’ neobmedzeny poc€et opravnych vykazov. Ulozenie
xml suboru s vykazom typu ,,O“ je mozné iba ak sa v systéme nachadza riadny vykaz v stave
,odoslany na spracovanie“. Opakované odoslanie xml suboru s opravnym vykazom je mozné
aj bez stornovania predchadzajuceho opravného vykazu. Na zaklade vysledku kontroly
kombinacie obdobie/typ mézu nastat' nasledovné situacie pre ktoré pre ktoré sa nepodarilo
vykaz ulozit: 1. ,Riadny vykaz poistného za obdobie MMRRRR bol odoslany (nie je
stornovany)“ — Odoslat’ a ulozit opravny vykaz mozete az ked bude existujuci riadny vykaz v
stave ,odoslany na spracovanie“; 2. ,Za obdobie MMRRRR nebol odoslany riadny vykaz
poistného (nie je  akceptovany). MéZete odosielat iba vykaz typu riadny“ — Za dané obdobie
v systéme zatial neexistuje riadny vykaz.

e Aby ste mohli pouzivat sluzbu Odoslanie, musi byt va§ mzdovy alebo personalny softvér
upraveny na generovanie pozadovanych vystupov vo forme xml suborov. Ak sa dokument
nepodari z nejakého dévodu odoslat, zobrazi sa chybové hlasenie. V takomto pripade sa riadte
usmerneniami uvedenymi v zozname chyb a varovani, a pokynmi dodavatela mzdového
softvéru, prip. zaslite e-mailovu spravu s textom hlasenia, vasim ICZ a telefonickym kontaktom
na adresu SP ezu@socpoist.sk.
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2.6 Manualny vstup — Mesacény vykaz poistného, Manualny vstup — Vykaz poistného a

prispevkov
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2.6.1 Vyhladanie vykazu pre manualny vstup

Zoznam MVP a VPP

Po vybere kategérie Dokument — Manualny vstup — Mesaény vykaz, Dokument — Manualny
vstup — Vykaz poistného a prispevkov z vedlajSieho menu sa otvori dialégové okno ,Vyberové
kritéria“ (Obrazovka 27).

Do textového pofa ,Obdobie“ zadajte udaj vo formate MMRRRR, zodpovedajuci mesiacu a roku, za
ktory boli mesacné vykazy s ktorymi chcete pracovat odoslané. Po stlaceni tlaCidla Pokradovat’ sa na
obrazovke zobrazi zoznam vykazov daného typu (Obrazovka 28).

Zoznam obsahuje vykazy, ktoré zamestnavatel odoslal poas dvoch obdobi — mesiac zadany ako
kritérium a k nemu predchadzajuci mesiac. Zaznamy su zoradené zostupne od najnovsieho, v poradi
podfla obdobia a datumu ich odoslania do EZU. V oblasti nad zoznamom sa nachadzaju identifikacné
Udaje a adresa sidla prihlaseného zamestnavatela. Pre kazdy mesaény vykaz su v zozname uvedené
aktualne informacie podfa tabulky (Tabulka 1):

V pravej dolnej Casti okna sa nachadza funkéné tlacidlo:

- Novy - Vytvorenie nového riadneho alebo opravného vykazu
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[g622035949 f 1002549284] odhlésit E

) SOCIALNA POISTOVNA 3
SN ,\
Dokument  Platitsl (B[]
E Dokument - Manualny vstup - Manualny vstup - Mesaény vykaz
Prehl'ad - Mesaéni vikaz Odoslanie XML siboru Manudlny vstup - Mesacény vykaz
Prehl'ad - Reqistraény list fyzickej osoby Manualny vstup - Registraény list fyzicke] osoby

Vyberowvé kritéria
Obdobie (MMRRRR):* |012008

Dohoda o elektronicke) komunikécii | Podmienky | Wapiste ndm | Majastejiie kladené otdzky

Obrazovka 27: Manualny vstup — Mesacny vykaz — Vyberové kritéria, Manualny vstup — Vykaz

poistného a prispevkov — Vyberové kritéria

[g622025843 / 1000665567]

-\ SOCIALNA PoISTOVNA

odhldsit E

S

Dohoda o elektronickej komunikécii | Podmienky | MapiEte ndm | Najéastejiie kladené otdzky

NN
Dokurnent  Platitel’ EE
E Dokument - Manualny vstup - Manualny vstup - Mesainy vykaz
Prehl'ad - Mesaény vikaz Odoslanie XML siboru Manualny vstup - Mesaény vikaz
Prehl'ad - Reqistracny list fyzickej osoby Manualny vstup - Registraény list fyzickej osoby
€2 1000665567
1E0/RE: |
Mizow: ]
Sidlo: 90301 Senec, NG
Datum -
Cislo dokumentu e - —
elektronicky - odosland na
V240900105852 062009 R 02.06.2009 02.06.2009 manualne akeceptovany -
. spracovanie
upraveny
elektronicky -
V240900105865 052009 0 26.06.2009 manudlne neakceptovany nespracovany
upraveny
¥240900105845 052009 R 19.05.2009 19.05.2009 manudiny (web) akceptovany  000Slant na

spracovanie

Elektronicke sl

Dokument Register  Platitel  Polstensc

B - a vstup - a wstup - Vykaz poistného a prispevkov
PrehFad - Mesaény vykaz o ie XML siboru wstup - Mesacny vykaz

Prehlad - Vykaz poistného a prispevkov

Podpora pre elektronické sluzby

«_\ SOCIALNA POISTOVNA - a3 v

Kontaktny formulir

(2] =}

wstup - Wykaz poistného a prispevkow

Prehlad - Registracny list fyzickei osoby

wvstup - Registracny list fyzickei osoby

Prehl'ad - Chyby registracie

1€z
ICOrRE:
Nazov:
Sidio:

¥210300107252 012013 o 08.02.2013 08.02.2013 manualny (web) akceptovany
¥210300107250 012013 o 08.02.2013 manualny (web) stornovany
¥210300107273 012013 R 07.02.2013  29.01.2013 manualny (web) akceptovany
¥210300107268 012013 R 28.01.2013 manualny (web) stornovany
¥210300107255 012013 R 28.01.2013 manualny (web) stornovany
¥210300107251 012013 R 25.01.2013 manualny (web) stornovany
¥210300107250 012013 R 25.01.2013 manualny (web) sternovany
¥210300107244 012013 R 24.01.2013 manudlny (web) stormnovany
¥360200107015 012013 R 24.01.2013 manudlny (web) stornovany

. Neakceptovany —
¥210300107252 122012 R 25.01.2013 manualny (web) chyby registrcie
¥210300107210 122012 R 24.01.2013 manudlny (web) stornovany

Datum

nespracovany
vmterw
cdoslany na
spracovanie
wrateny
wrateny
wrateny
wrateny
wrateny
wrateny
nespracovany
wrateny

Obrazovka 28: Manualny vstup — Zoznam mesacnych vykazov, Manualny vstup — Zoznam vykazov

poistného a prispevkov
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Poznamky:

e Moznosti prace s vykazom v manualnom vstupe zavisia od existencie a stavu dokumentov v
obdobi zadavanom ako vyberové kritérium: 1. Novy riadny vykaz je mozné vytvorit iba pre
obdobie, za ktoré eSte nebol vytvoreny Ziadny dokument, alebo predchadzajuci vykaz typu R je
.vrateny”; 2. Novy opravny vykaz je mozné vytvorit iba pre obdobie, v ktorom je vykaz typu R
,odoslany na spracovanie®, alebo predchadzajuci vykaz typu O v stave ,odoslany na
spracovanie® alebo ,vrateny”; 3. Upravit’ existujuci riadny alebo opravny vykaz editaciou
pévodnych udajov je mozné iba pre obdobie, v ktorom sa tento vykaz typu R alebo O, nachadza
v stave ,nespracovany”.

2.6.2 Vytvorenie a ulozenie MVP a VPP — riadny alebo opravny dokument

Vyplnenie prednej strany MVP a VPP

Vytvorenie nového dokumentu je mozné iba ak sa v zadanom obdobi nenachadza Ziadny vykaz v stave
.hespracovany”. Pouzivatel mdze postupovat dvomi sposobmi.

1. Ak chcete vytvorit novy vykaz s pouzitim prazdneho formulara, kliknite na tlacidlo Novy.
Otvori sa prazdny editovatelny formular bez vyplnenych udajov o poistnom — predna strana
(Obrazovka 29). Obdobie vykazu zodpoveda mesiacu, ktory bol zadany vo vyberovych
kritériach. V zahlavi formulara sa nachadza nasledovné upozornenie: ,Vytvarate novy vykaz pre
obdobie: MMRRRR*.

2. Ak chcete vytvorit novy vykaz s pouzitim referenénych udajov z iného vykazu, kliknite na
link Cislo dokumentu (EZU) prislusného zaznamu v zozname dokumentov. Otvori sa
editovatelny formular — predna strana vykazu, ktory v prilohe arovnako v &asti ,5. Suhmn
poistného a prispevkov* obsahuje udaje zhodné s obsahom referenéného vykazu (Obrazovka
29). Obdobie zodpoveda mesiacu, ktory bol zadany vo vyberovych kritériach. V zahlavi
formulara sa nachadza nasledovné upozornenie: ,Vytvarate vykaz pre obdobie: MMRRRR, ako
predloha bol pouzity vykaz s Eislom: XXXXXXXXXXXX".

Upozornenie: Ak sa pre zadané obdobie nachadza v systéme riadny alebo opravny vykaz
v stave ,nespracovany“, na editaciu sa otvori prave tento dokument. Oba vy3Sie uvedené
postupy v tomto pripade neumoznia vytvorenie nového dokumentu, ale Upravu uz existujuceho
editaciou pévodnych udajov. V zahlavi formulara (Obrazovka 29) sa nachadza nasledovné
upozornenie: ,Pokracujete v editovani vykazu s C¢islom: XXXXXXXXXXXX, uloZeného dna:
DD.MM.RRR hh:mm*

Upozornenie: Ak sa pre zadané obdobie nachadza v systéme vykaz v stave , prijaty — ¢aka
opakovanu kontrolu na register, dokument nie je mozné editovat v manualnom vstupe, ani
stornovat kym na ilom neprebehne kontrola. Tieto operacie mézete urobit az po prebehnuti kontroly
na register, ktoru inicioval referent zamestnavatela. V zahlavi formulara (Obrazovka 29) sa nachadza
upozornenie: ,Pokracujete v editovani vykazu s C¢islom: XXXXXXXXXXXX, uloZzeného dna:
DD.MM.RRR hh:mm. Viykaz nie je mozZné editovat, lebo ma naplanovant kontrolu na register!*
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[ st formular | Zoznam ch | Prepoitat ssmarnu srans | Priloha || Spé ma prehlod
racuje G y 2 ia: 2/8/13 11:51 AM
x - . 3 Obdobee:
Mesacny vykaz poistného a prispevkov 01013 R
1. Zikladnd identifikicia
Socia pokioviz
pobodia ¢. 210 ez
Kapiuiscd 1-9
97426 Banstd Bysnca
2. Wentifikicia zamestnivatera
Nezov mmestndvatel Iertfikane
Oy £or wmp
Tkt Emal
L2 aa
3. Bankovy et zamestnivatefa =
Neézov banky (oo i
4. Sishm poistného a prispevioy
Zamestranec Zamestnavate!
W (renocerti s mAE BAE
5P SS{santné puisene 2 samins dicndkoné suen) B1728¢ 286048¢
P (ivaiceé posten) 000¢ 000¢
PN (poistene v nezamestnancst) 000€ 000€
UP (iazé o] w 16341
(i poses) ™ SL04€
RFS (rezenvmy fond suidarty) o 97046€
Poistné a prispevky k iihrade 542007¢€
5. Podpisy a odtiacky peciatok
Fomaar vyphi Datum vypinena formuan. ‘Dt prjaca tadva
08.0.2013
(s dokumesty V1030010751
Ditmpevats  08.02.2013 11:51:48
EOK zamestndvatels 261 CR1GEDErus QMO ZiaFlU= podps 3 odiaink pedatly  podpis 2 odtiadok peatly
EOK Soc. posiovne. C3/NBKTAVRCCONDVIO0SL2i0MMoy SAY33GnealiQ= mmestaiEl »
Pcagidiany H
Ulodif formulir
Uloit formular || Zeznam chjb | Prepocitat samarnu stranu || Prloha | Spif na prehiad |
s islom: ulofeného dfia: 2/8/13 11:42 AM
Zudtované v mesad
, s o 013
Vykaz poistného a prispevkov Fil vz 0
01992013
1. 2ikiadni identificicia
‘Sucilna poisvia N
pobodia C. 210 oz
pedski -
97426 Bansid Bystria
2. Identifikicia zamestnavatefa
Naaow mesravaiek entiflator
O ‘ Cov - |
Telefin E-mal
E 332
3. Bankovy Géet zamestnavatela
Neaow baniy [
po prisp
Zamastnanec. Zamastnavatel
WP remconé pirs] ik 262
5P & SO/ staminé postenis : stambng dichodiove sporenie] 166.52€ 82.82¢
1P e o) 10 [0
P [pseis v rezamestamt] [ 00¢
UP ezt poiszrie) e Ei3x
 [guminé osiene) a T1.53€
BES (e ot scirty) m 157.73€
Poistné a prispevky k iihrade 106077
5. Podpisy a odtiacky peciatok
Formu vypind Détum vyplenia formuliza Dtum pijakia o
] [og.02.2013 |
Cisio dokoamenty  YZ10300107281
Ditm pevsta (02,2013 11:42:46
EX
mesiraes SPVERSENR UGG
K Ser. L 2 s 3 odtiaink
B oy R Il PSR SRy s ek iy
Posiia gid karty (D
Ulazit formular

Obrazovka 29: Manualny vstup — Mesacny vykaz — Formular prednej strany, Manualny vstup —
Viykaz poistného a prispevkov — Formular prednej strany

V hornej Casti okna sa nachadzaju funkéné tlacidla:

- Ulozit formular — Ulozenie nového alebo editovaného vykazu do systému

- Zoznam chyb — Zobrazenie chyb zistenych pri automatickej vstupnej kontrole vykazu
- Prepocditat sumdrnu stranu — Prepocet suhrnu poistného a prispevkov podla prilohy
- Priloha — Otvorenie formulara prilohy vykazu na editaciu

- Spiét na prehl'ad — Navrat na zoznam odoslanych dokumentov
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Kontrola a ulozenie MVP a VPP

Po vyplneni vSetkych potrebnych udajov, a prepocitani suhrnnej sumy poistného a prispevkov k uhrade
prostrednictvom tlacidla Prepocditat’ sumarnu stranu, mozete iniciovat uloZenie vykazu kliknutim na
Ulozit formuldr.

Aplikacia podrobi udaje uvedené na prednej strane av prilohe vykazu automatickej vstupnej
kontrole. V ramci tejto kontroly sa overuje vyplnenie povinnych poli, format dat a korektnost' udajov
podla metodickych pravidiel. Vysledok kontroly sa zobrazi ako zoznam nezrovnalosti — chyb a varovani
(Obrazovka 30). Nezrovnalosti zo vstupnej kontroly tykajuce sa udajov v prilohe mate tiez k dispozicii
vo formulari prilohy, priradené k prisluSnym riadkom, resp. rodnym Cislam (vid’. 2.6.3).

Chyby maju kriticky charakter z hl'adiska akceptacie vykazu poistného, nezabranuju vSak jeho
ulozeniu do systému. Je potrebné ich opravit, v opacénom pripade bude dokument po uloZeni
.heakceptovany”. Varovania maju informativny charakter, a pre ucely spracovania dokumentu v
systéme socialneho postenia sa nevyzaduje ich korekcia (v pripade rodnych ¢&isel a inych udajov
preverte i sU spravne zadané).

[g622035843 / 1000865567]  adhlzie B

,,__\ SOCIALNA POISTOVNA q
SN >
Dokument  Platitel (3]}
E[} k t - M alny wstup - M, alny vstup - Mesainy vykaz
Prehl'ad - Mesaény vikaz Odoslanie XML siboru Manualny vstup - Mesaény vikaz
Prehl'ad - Reaistracny list fyzicke] osoby Manualny vstup - Reqistraény list fyzickej osoby

. Zoamchib |
Chyby mesatného vykazu:
Chybnd hodnota na sumdrnej strane, ofakdva hodnotu 3 pre podet NP
Chybnd hodnota, ofakdva hodnotu 298 (siget NP-zamestnanec)
Chybnd hodnota, ofakdva hodnotu 238 (siget NP-zamestndvatel)
Wevyplneny ddaj : Rodné Eislo s poradovim Sislom riadku 1
Mevyplneny ddaj : Podet dni s poradovim &slom riadku 4

Yarovania mesatného vykazu :

Dohoda o elektronicke] komunilkdci | Podmienky | Mapiste ndm | Najiastejtie kladens otdzly

Obrazovka 30: Manualny vstup — Mesacny vykaz — Zoznam nezrovnalosti MVP (zodpoveda aj VPP)

V dolnej Casti okna sa nachadzaju tlacidla:

- Potvrdit’ — UloZenie skontrolovaného dokumentu bez oprav
- Opravit' — Otvorenie prednej strany vykazu pre editaciu

Ak zvolite moznost Opravit, aplikacia vam umozni manualne odstranenie nezrovnalosti zistenych
automatickou vstupnou kontrolou. Po uskutoCneni potrebnych oprav a kliknuti na tlacidlo Ulozit’
formular, alebo Zoznam chyb na prednej strane vykazu, aplikacia opakovane skontroluje udaje v
celom dokumente, a zobrazi aktualizovany zoznam chyb a varovani.

Kliknutim na tlacidlo Potvrdit’je mozné ulozit' aj vykaz, ktory obsahuje kritické chyby. Neskér sa mbzete
vratit k jeho oprave prostrednictvom kategérie Dokument — Manualny vstup (2.6 ).

Pred ulozenim dokumentu sa otvori dialégové okno ,Overenie udajov z grid karty* (vid. 1.4). Po
uspesnej autorizacii pouzivatela je vykaz ulozeny do systému EZU.
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Stav spracovania vykazu po uloZeni nadobuda vzdy hodnotu ,nespracovany”. Stav akceptovania
vykazu nadobuda hodnotu v sulade s pravidlami pre akceptovanie (vid' ):

1. ,prijaty — ¢aka prvu kontrolu na register’ — ak neobsahuje Ziadne kritické chyby zo vstupne;j
kontroly, pricom mbze obsahovat varovania. Takyto vykaz bude nasledne podrobeny kontrole na
register (vid. ).

2. ,neakceptovany” — ak bol vykaz ulozeny s kritickymi chybami zistenymi automatickou vstupnou
kontrolou. Takyto vykaz je potrebné opravit, inak nebude spracovany v systéme socialneho
poistenia.

Vykaz je ulozeny ako riadny — ,R* ak pre dané obdobie neexistuje Ziadny riadny akceptovany vykaz
v stave ,odoslany na spracovanie®. V opacnom pripade je dokument ulozeny vzdy ako opravny —,O".
Ak bol manualnym vstupom editovany pévodny vykaz, dokument si po ulozeni zachovava pévodny typ,
t.j. zostava nadalej ,R" alebo , 0"

Poznamky:

e Systém EZU umoziiuje za kazdé obdobie spracovat len jeden riadny vykaz (MVP / VPP) v stave
,odoslany na spracovanie“. Kazdy dalSi novy vykaz bude ulozeny ako opravny — typu ,,O%. Ak
uvedena podmienka nie je splnena, a pre dané obdobie eSte neexistuje riadny vykaz, novy
vykaz bude ulozeny ako riadny — typu ,R".

e Okrem automatickej vstupnej kontroly, ktora prebieha v procese ukladania vykazu, je kazdy
prijaty vykaz po ulozeni podrobeny asynchrénnej kontrole na register (vid. ). Az na zaklade
vysledkov kontroly na register je vykaz odoslany na dalSie spracovanie, a to len vtedy ak bol
vyhodnoteny ako ,akceptovany* (vid. ).

e Ak pri kontrole uloZeného dokumentu zistite, Ze obsahuje nespravne alebo neuplné udaje (napr.
chybné rodné Cisla, nespravne vymeriavacie zaklady, a dalSie), je potrebna jeho korekcia. Ak je
dokument neakceptovany z dovodu chyb zo vstupnej kontroly alebo kontroly na register,
Vv zaujme splnenia nahlasovacej povinnosti zamestnavatela je potrebna ich oprava.

2.6.3 Vyplnenie formulara prilohy

Ak si Zelate editovat udaje v prilohe vykazu, kliknite na tlacidlo Priloha na prednej strane. Otvori sa
editovatelny formular — priloha MVP alebo priloha VPP (Obrazovka 31). Formular je prazdny alebo
predvyplneny udajmi zhodnymi s obsahom referenéného vykazu.

V prilohe sa nachadzaju informacie o vymeriavacom zaklade a vysSke poistného a prispevkov
do jednotlivych fondov socialneho poistenia zvlast pre kazdého zamestnanca. Kazdy riadok prilohy
prislicha jedinému zamestnancovi podia rodného &isla. Pri vypifiani dbajte na spravne zadanie
rodnych Cisel a suim vymeriavacich zakladov do poistnych fondov. Aplikacia automaticky vypocita
a dopini sumy poistného, ktoré su zamestnanec a zamestnavatel povinni v sulade s plathou
legislativou za dané obdobie odviest do SP.

V hornej Casti okna sa nachadza tlacidlo:

- Spiét na hlavny dokument — Otvorenie prednej strany vykazu
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V dolnej Casti okna sa nachadzaju tlacidla pre vyhlfadavanie zaznamov v prilohe:

- Prejst na stranu — Zobrazenie zadanej strany prilohy

- Prvd — Zobrazenie prvej strany prilohy

- Predchadzajuca — Zobrazenie predchadzajucej strany prilohy

- Nasledujtca — Zobrazenie nasledujucej strany prilohy

- Posledna — Zobrazenie poslednej strany prilohy

- Nova — Pridanie novej prazdnej strany prilohy

- Hladat- Vyhladanie zaznamu v prilohe podla zadaného kritéria

. . . Obdobie:
Mesacny vykaz poistného a prispevkov - priloha 012013
1. Identifikicia zamestnivatera
Nézov zamestnévatela [ir] [141]
jt
2. Zoznam zamestnancov, vymeriavacie zaklady a odvedené poistné
Potetstran: 3 Stramac: 1 NP SPasDs P PUN up P RFS
Poré. MRodné ¢ ST Potet dni 3 Poet dni trajku
Typ zamestnanca VZamestibvatel|  2000.00]  2000.00 0.00 000 200000 200000 200000
VZamesmanec | 200000 200000 0.00 000 00 0.00 00
Zamesinivatel 2800 28000 0.00 000 1600 500 9500
Zamesinanec 200 8000 000 100
Oprava ] |
sieh Zmazat riadok ()
Poré. 2kodné ¢ D Podet di 3 Podet dnl Strajku
Typ zamestnanca VZamesnival  33300) 33300 0.00 000 G300 33300 3300
VZ mmestranec 300 33300 0.00 000 000 000 000
Zamestnivatel ags| 462 0.00 000 266 083 18R
Zamestnanec [T Y 000 0
Oprava ] |
Sibeh Zmarst riadok [
Por 3Roiné ¢ TR Podet dri 3 Poget dni dtrajku
Typ zamestnanca VZamesbvael 78900 763.00 0.00 000 78900 78900 789,00
VI mmestnanec 78900, 789.00 0.00 000 000 000 000
Zamesinévatel 104 11046 0.00 000 631 19 a4
Zamestnanec 10 315 000 100
Oprava ] ]
Sibeh Zmazat riadok ()
Poré. akodné ¢ | RENENEND Podet di 3 Podet dnl Strajku
Typ zamestnanca VZamestiivatel| 198200 1982.00 0.00 000 198200 198200 196200
VZmmestanec | 196200 196200 0.00 000 000 0.00 000
Zamestnivatel am 214 0.00 000 1588 49 um
Zamestnanec a1 7928 000 0
Oprava ] |
Sibeh Zmarat riadok [
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3 ] 7 - . L
Vykaz poistneho a prispevkov - priloha mesacl
012013
Nizow zamestnévatels [ [
Potet stran: 1 Strana & 1 NP SPasSDS 1P PvN up GP RF§
Por.é. 1 Obdobie 012013 Rodné¢. (D Potet dni 3
Typ zamestnanca VI ramestndvate!| 0.00 1000.00 0.00) 0.00) 1000.00 1000.00) 1000.00
I V] VZ zamestnanec 000 1000.00 0.00 0.00) 0.00 0.00) 0.00)
Zamestndvatel 0.00 140.00 0.00 0.00 8.00 2.0 47.50)
Zamestnanec 0.00 40.00 0.00 0.00 Potet dni Strajku
Sisbeh 0] Po skonceni || Neplatne skonceny PP L/
Zmazat B
riadok
Port. 2 Obdobie 012013 Roné & [T Potet 31
Typ VI 0.00 333.00 0.00 0.00) 333.00 333.00) 333.00}
4DaVF NP ¥ | VI zamestnanec 0.00 333.00 0.00) 0.00 0.00 0.00) 0.00
Zamestrévate! 0.00) 4662 0.00 0.00) 265 0.83 1581
Zamestnanec 0.00 13.32] 0.00 0.00 Podet dni Strajku
Sioeh g Po skonéeni || Neplatne skonfeny PPL |
Zmazat ®
riadok
Poré. 3 Obdobie 012013 Rodré ¢, QT Poéet 31
Typ zamestnanca VI zamestndvate 0.00) 500,00 000 0.00) 500,00 500.00 500.00
1IN ¥ | VI zamestnanec 0.00 500.00 0.00) 0.00 0.00 0.00) 0.00
Zamestnivatel 0.00 70.00, 0.00 0.00 4.00 1.25) 2375
Zamestnanec 0.00) 20,00, 0.00) 0.00 Potet dni Strajku
Sibeh 0] Po skoneni || Neplatne skonceny PP/
Imazat ®
riadok
Por.é. 4 Obdobie 012013 Rete ¢ | Polet dn 31
Typ zamestnanca VI zamestnauatel 0.00 0.00 0.00 0.00) 454.00 454.00 0.00
1000BPS bezDF NP ¥ | VI zamestranec 0.00) 0.00 0.00) 0.00) 0.00) 0.00) 0.00)
Zamestnivatel 0.00 0.00 0.00) 0.00) 363 113 0.00
Zamestnanec 0.00 0.00 0.00) 0.00) Potet dni Strajku
Sisbeh Po skonceni L Neplztne skonceny PP L/

Obrazovka 31: Manualny vstup —Mesacny vykaz — Formular prilohy, Manualny vstup —Vykaz
poistného a prispevkov — Formular prilohy

Priloha méze obsahovat lubovolny pocet stran, a na kazdej je k dispozicii osem riadkov zamestnancov.
V hornej Casti formulara je uvedeny celkovy pocet stran, a Cislo aktualne otvorenej strany. Tlacidlom
Nova mbzete podla potreby pridavat k formularu dalSie prazdne strany, a tie nasledne vyplnit.

Po zadani Cisla strany do pola ,Strana ¢.” a kliknuti na tlaidlo Prejst’ na stranu sa otvori prislusna
strana prilohy mesa&ného vykazu.

Vyhladavanie zaznamov v prilohe je mozné podla dvoch kritérii: Poradové Cislo riadku prilohy, alebo
rodné Cislo zamestnanca (vid.2.1.2).

Osobny rozsah poistenia

Pri vypifiani prilohy vykazu je potrebné venovat pozornost nastaveniu osobného rozsahu poistenia
v jednotlivych riadkoch prilohy. Nastavenim tychto parametrov je mozné definovat rozsah platieb
socialneho poistenia podfa typu poistného vztahu zamestnanca, t.j. do ktorych fondov v sulade
s platnou legislativou, zamestnavatel a zamestnanec odvadzaju alebo neodvadzaju poistné, a v akej
vyske.

V systéme EZU existuju rézne verzie prilohy pokial ide o nastavenie osobného rozsahu poistenia.
Rozdiely suvisia s postupnym uplatfiovanim legislativnych zmien, a platnost jednotlivych verzii zavisi
od obdobia, za ktoré je mesacny vykaz spracovavany.

Vo verzii MVP s platnost’ou od 01/2005 do 06/2008 (Obrazovka 32) je mozZné vybrat dve poistné roly
vyberom prislusného pola: ,dohoda“ zamestnanec pracujuci na dohodu, alebo ,déch.”

zamestnanec ktory je poberatefom déchodku. Vyber roly automaticky prednastavi rozsah poistenia,
resp. vyznaci fondy do ktorych zamestnanec a zamestnavatel nie su povinny odvadzat platbu. Referent
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zamestnavatela moéze toto nastavenie zmenit, a povolit' platenie aj do inych fondov. ,Odstran“ zrusi
aktualne nastavenie osobného rozsahu poistenia.

Oznacenie pola ,Neplati‘ sposobi, ze v Ciselnom poli vymeriavacieho zakladu pre prislusny fond sa
prednastavi hodnota ,0“. Ak nie je ziadny z fondov oznaCeny ako ,Neplati, zamestnanec
a zamestnavatel platia poistné a prispevky do vSetkych fondov.

Oznacenie pola ,Oprava“ sluzi na uskuto€nenie oprav vo fondoch za predchadzajuce obdobie (napr.
pri preCerpani dovolenky, kedy ma zamestnanec zaporny vymeriavaci zaklad). Ak je toto pole
oznacené, na dany fond neprebieha automaticka vstupna kontrola, a referent zamestnavatela tak moze
vyplnit hodnotu mimo definovaného rozsahu.

Textové pole ,Vynimka VZ‘ umozhuje Upravu vypoCtu poistného zadanim kodu podla Ciselnika
vynimiek. Vynimka ovplyviiuje spdsob stanovenia vymeriavacieho zakladu, a tym tiez vypocet a celkovu
vysSku poistného a prispevkov do jednotlivych fondov.

Pord, 2 Rodné &, I winimka W2 1] Poget dni 30
& dohoda MR SR IR PN UP SR ORFS yumzgkiad 0.00 0.00 000,00
C dsch. Meplati [] 0o Zamestniuatel 0.00 0.00 0.00 0.00 16.00
Bl e e I o o Y |
O adsredh Zamestnanec 000 0.00 0.00 0.00

Obrazovka 32: Manualny vstup — Mesacny vykaz — Osobny rozsah poistenia (Do 06/2008)

Vo verzii MVP s platnost'ou od 07/2008 (Obrazovka 33) je mozné priamo vybrat iba jednu poistnu
rolu vyznaCenim pola ,dohoda“ — zamestnanec pracujuci na dohodu. Vyber roly automaticky
prednastavi rozsah poistenia, resp. nastavi nulovd hodnotu vymeriavacieho zakladu pre fondy do
ktorych zamestnanec a zamestnavatel nie su povinny odvadzat platbu.

Oznacenie pola ,Oprava® sluzi na uskuto€nenie oprav vo fondoch za predchadzajice obdobie (napr.
pri preCerpani dovolenky, kedy ma zamestnanec zaporny vymeriavaci zaklad). Ak je toto pole
oznacené, na dany fond neprebieha automaticka vstupna kontrola, a referent zamestnavatela tak méze
vyplnit hodnotu mimo definovaného rozsahu.

Oznacenie pola ,Subeh” sa pouziva ak je zamestnanec v tom istom obdobi registrovany u viacerych
zamestnavatelov, o znamena Ze nie je povinny platit’ poistné a prispevky do vSetkych fondov v plnej

vyske.
Per.g. ¥ Redné <. I Podet dni 30
I dohoda 19792.00 19792.00 19792.00 197928.00 19792.00 0.00 19792.00
278.00 2772.00 594.00 192.00 159.00 0.00 941.00
0.00 79z2.00 59400 1958.00
— — — — — — —
— L — 1

Obrazovka 33: Manualny vstup — Mesacny vykaz — Osobny rozsah poistenia (Od 07/2008)

V prilohe VPP je mozné vybrat z dvoch poistnych roli, NP — nepravidelny prijem, PP — pravidelny
prijem. Vyber roly automaticky prednastavi rozsah poistenia, resp. nastavi nulovd hodnotu
vymeriavacieho zakladu pre fondy do ktorych zamestnanec a zamestnavatel nie su povinny odvadzat
platbu pre danu poistnu rolu.

Chyby a varovania

Na podporu jednoduchého vyhladavania a opravenia nezrovnalosti vo vykaze su chyby a varovania zo
zoznamu chyb, zobrazované aj priamo vo formulari prilohy (Obrazovka 34). Ide o nezrovnalosti, ktoré
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boli zistené automatickou vstupnou kontrolou v procese ukladania vykazu. Sucéastou tychto
nezrovnalosti nie su chyby registracie z kontroly na register.

Kazdy riadok prilohy, ktory obsahuje aspon jednu nezrovnalost zo vstupnej automatickej kontroly, je
zvyrazneny podfarbenim nasledovne:

o Cervenou farbou — Ak riadok obsahuje kritické chyby, a pripadne aj varovania. Pre prijatie
a akceptovanie vykazu je nevyhnutna oprava vsetkych tychto chyb, pri€om varovania maju iba
informativny charakter.

e Zltou farbou — Ak riadok obsahuje iba varovania. Oprava takéhoto riadku nie je pre prijatie
a akceptovanie vykazu potrebna.

TlaCidlom Chyby moéZzZete zoznamy chyb a varovani v jednotlivych riadkoch prilohy podla potreby
otvarat' a zatvarat.

Po vykonani oprav sa nezrovnalosti v danom riadku aktualizuju po opakovanom prebehnuti vstupnej
kontroly, t.j. ak iniciujte uloZenie vykazu tla¢idlom UloZit’ formular, alebo zobrazenie chyb kliknutim na
tlac¢idlo Zoznam chyb na prednej strane vykazu.

.. . (Obdobie:
Mesacny vykaz poistného a prispevkov - priloha 012013 R
1. Identifikacia zamestnavatera
Nizov Zamestavatela 1z 10
]
2. Zoznam zamestnancov, vymeriavacie zaklady a odvedené poistné
Pofetstan: 3 Stanal. 1 NP SPasDs IP PN up GP RFS
rrc. 1 P | Poiet dn 3 Poiat d St
Typ zamestnanca VE zmestubvatel. 200000  2000.00 0.00 000 200000 200000 200000
VZzamestianec | 100000 100000 1000.00 1000.00 0.00 0.00 0.00
Zamestnbvatel 2800 28000 000 000 16.00 00f 9500
Zamestuanec 1400 400 000 1000
Oprava ] ]
Siibeh | Zmazat riadok []

Varovanie - Vz SP s poradovym islom riadku 1 : Chybné hodnota (vym.zaklad zamestnanca pre SP,IP,PyN »= vym.zaklad
zamestnanca pre NP)

Varovanie - Vz IP s poradovym éslom riadku 1 : Chybnd (vym.ziklad zamestnanca pre SP,IP,PvN = vym.zaklad
zamestnanca pre NP)

Varovanie - Vz PUN s poradovym &islom riadku 1 : Chybna hodnota (vym.zaklad zamestnanca pre SP,IP,PvN >= vym.zaklad
zamestnanca pre NP)

porz. 2 R ol Poiettni 2 Pkt dnl Sk
Typ zamestnanca VZzmesndvatel 33300  333.00 0.0 000 33300, 33300 33300
VZ zamestnarec 33300 33300 0.0 000 0.00 0.00 0.0
Zamestndvatel 486 4662 0.00 000 266 083 15,81
Zamestnanec 466 13.32 0.00 000
Oprava | I
Siieh Zmazat riadok [¥)
:
Chyba - Rodné Cislo : Chybn3 difka (povolené 9..10 znakov, rofniky od 1854 - 10 znakov) s poradovym Eislom riadku 2
R ) Poiet doi 3 Poiet dh Sy
Typ zamestnanca VZzmesnivatel 78900/  769.00 0.0 000 78900  789.00  789.00
VE zamestnanec 78900 769.00 000 000 0.00 0.00 000
Zamestnivatel 1104 11046 0.00 000 631 197 3747
Tamestranec 11.04 31.56 0.0 000
Oprava
Siibeh zmazat riadok (%]

Obrazovka 34: Manualny vstup — Mesacny vykaz — Formular prilohy po vstupnej kontrole

Poznamky:

e V pripade ze zamestnancom je cudzi statny prislusnik, ktory nema pridelené rodné cislo, do
riadku prilohy vykazu sa uvadza docasné rodné Ccislo, kioré mu bolo pre ucely socialneho
poistenia pridelené na prislusnej pobocke SP.

Pouzivatel'ska prirucka systému EZU pre externych pouzivatelov
Strana 48/ 81



2.7 Manualny vstup — Registracny list fyzickej osoby

Vytvorenie nového
RLFO

Vyhfadanie

Vyplnenie Automaticka
poistnych vzt'ahov

formulara RLFO kontrola dokumentu
, A

Vytvorenie RLFO
k poistnému vztahu

Zobrazenie
zoznamu chyb

Autorizacia
pouzivatela

. UloZenie
registracného listu

2.7.1 Vyhladanie poistnych vztahov zamestnanca

Zoznam vzt'ahov zamestnanca

Po vybere kategérie Dokument — Manualny vstup — Registraény list fyzickej osoby z vedlajsieho
menu sa otvori dialégové okno ,Vyberoveé kritéria“ (Obrazovka 35).

V dolnej €asti okna sa nachadza funkcéné tlacidlo:

- VWytvorit’ novy — Vytvorenie nového prazdneho registracného listu FO

[9622035843 / 1000665567] adhissie (X1

) SOCIALNA POISTOVNA J
. SN N
Dokument  Platitel (=]
E Dokument - Manualny vstup - Manudlny vstup - Registraény list fyzickej osoby
Prehlad - Mesaény vikaz Odoslanie XML siboru Manuélny vstup - Mesaény vikaz
Prehl'ad - Reqistraény list fyzickej osoby Manualny vstup - Registraény list fyzickej osoby

Vyberové kritéria

Zadajte Udaje pre vyhladanie poistnych
vafahov registravanych zamestnancov

Rodnédislos [ ]
weot [ ]
piezviskos [ ]

* Povoland hviazdickevs konvencia
Vyplite aspo jadno vyhladivacie kritérium

Vytvorenie prazdneho reg. listu z a

Prihlagka x| [ vytverit novy

Dohoda o elektronickej komunikdcii | Podmienky | Mapiite ndm | Najéastejiie kladené otdzky

Obrazovka 35: Manualny vstup — Registracny list FO — Viyberové kritéria
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Ak si Zelate vyhladat zamestnanca ktory je uz registrovany v systéme socialneho poistenia, a zobrazit
jeho poistné vztahy, zadajte udaje do poli: ,Rodné ¢&islo“, ,Meno®; ,Priezvisko®. Po stlaceni tlacidla
Hladat’ sa zobrazi zoznam poistnych vztahov vyhovujacich kritériam, ktoré boli registrované u prave
prihlaseného zamestnavatela (Obrazovka 36).

Z vyberovych kritérii je pre vyhladanie poistnych vztahov povinny minimalne jeden udaj. Rodné ¢&islo
je potrebné zadat v plnom tvare. V pripade mena a priezviska je pre vyhladavanie povolena
hviezdi¢kova konvencia.

Referent zamestnavatela ma moznost zobrazit’ poistné vztahy vSetkych zamestnancov ak pokracuje
vo vyhladavani bez rodného Cisla, iba so zadanim znaku ,* do pola ,Meno* alebo ,Priezvisko®. Tymto
spbsobom je mozné vyhladat’ vSetkych zamestnancov, ktori maju rovnaké menom alebo priezvisko,
alebo aspon ich ¢ast. Napriklad po zadani mena v tvare ,A*” aplikacia vyhlada vSetky poistné vztahy
tych sporitelov, ktorych meno sa za€ina znakom A, ako Anna, Albert, Alena, atd.

[g622035849 f 1000865567]  odhlasit 3]
) SOCIALNA PoISTOVNA q
= L
Dokurnert  Platitel’ (B[]
B Dokument - Manudlny vstup - Manudlny wstup - Registraény list fyzickej osoby
Prehl'ad - Mesaéni vikaz Odoslanie XML siboru Manualny vstup - Mesaény vikaz
Prehl'ad - Reaistraény list fyzicke] osoby Manudlny vstup - Reaistraény list fyzicke] osoby
Viberové hritéris  Rodné Eislo: L]
Prigzvicka:
Meno:
S5N 2amestn §uately 1000665567
LTy | Rijiee | Celémeno | 0d [ Do [ Zrusenie ]
0] ZEC L& ] 01.06,2008
(d)] ZEC IS 01.06.2008 18.07,2008
¥ytvorenie prazdneho reg. listu zamestnanca
Prihlaka o[ [ vibvorit kpoistnému vatau [ Wtvorit novi
Dohoda o elektronickej komunik&cii | Podmienky | Mapiite ndm | Majcastejiie kladené otdzly

Obrazovka 36: Manualny vstup — Registracny list FO — Zoznam vztahov zamestnanca

Zoznam obsahuje poistné vztahy fyzickej osoby, alebo viacerych osbb, zoradené zostupne v poradi
podla datumu zadiatku poistného vztahu. V pripade ak vyhladavana fyzicka osoba eSte nebola
u zamestnavatela zaregistrovana, zoznam je prazdny. V oblasti nad zoznamom sa nachadzaju
identifikac¢né udaje zamestnanca a SSN prihlaseného zamestnavatela. Pre kazdy vztah su v zozname
uvedené aktudlne informacie podla tabulky (Tabulka 7).

Tabulka 7: Zoznam poistnych vztahov zamestnanca u zamestnavatela

Typ poistného (pracovnopravneho) vztahu

RC/CPP Rodné Eislo poistenej fyzickej osoby / €islo pracovného povolenia
v pripade cudzich Statnych prisludnikov

Celé meno Meno a priezvisko zamestnanca

IS D:tun zadiatku poistného vztahu — pracovného pomeru

Datum ukoncenia poistného vztahu — pracovného pomeru

ZrusSenie. Datum zru3enia poistného vztahu — pracovného pomeru
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V okne sa nachadzaju funkéné tlacidla:

- Upravit’ kritéria — Otvorenie dialdgového okna pre zadanie vyberovych kritérii
- VWytvorit' k poistnému vztahu — Vytvorenie registracného listu k existujicemu vztahu

- VWytvorit novy — Vytvorenie nového poistného vztahu prihlaskou k zamestnancovi

2.7.2 Vytvorenie registracného listu RLFO

Pri vytvarani nového registracného listu je mozné postupovat dvomi spésobmi: 1. Novy registracny list
fyzickej osoby, alebo 2. Registracny list fyzickej osoby k existujicemu poistnému vztahu.

Vytvorenie nového RLFO

Tento postup je mozné pouzit na vytvorenie registracného listu Uplne nového zamestnanca alebo
zamestnanca ktory uz bol u zamestnavatela registrovany, k existujicemu poistnému vztahu alebo na
zaregistrovanie nového poistného vztahu.

1. Kliknite na tlacidlo Vytvorit novy v cCasti ,Vytvorenie prazdneho reg. listu
zamestnanca“ (Obrazovka 35). Predtym je vSak potrebné vybrat typ registraéného listu z

rozbalovacieho zoznamu: ,Prihlaska“; ,Odhlaska“, ,PreruSenie”; ,Zmena“; alebo ,ZruSenie
prihlasenia“.

2. Kliknite na tla¢idlo Vytvorit _novy v casti ,Vytvorenie prazdneho reqg. listu
zamestnanca“ (Obrazovka 36) ak chcete vytvorit RLFO k zamestnancovi bez vazby

k existujucemu poistnému vztahu. Tymto postupom je mozné vytvorit iba jediny typ registraného
listu, a tym je ,Prihlaska*“.

Otvori sa prazdny editovatelny formular RLFO bez vyplnenych udajov. Predvyplnené su iba
identifikacné udaje prihlaseného zamestnavatela (Obrazovka 37).

V hornej Casti okna sa nachadzaju funkéné tlacidla:

- Spét — Otvorenie dialdgového okna s vyberovymi kritériami
- Ulozit formuldr — UloZenie nového registracného listu do systému

V hornej €asti formulara mate moznost vybrat z rozbalovacieho zoznamu hodnotu pre typ poistenej
FO. Formular je potrebné vyplnit v sulade s pravidlami, ktoré su uvedené v pouceni na vyplnenie
registracného listu fyzickej osoby. Spristupnenie jednotlivych poli, ktoré mozno vyplnit alebo prepisat
zavisi od vybraného typu registracného listu a typu fyzickej osoby.
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Registracny list FQ worwswess Tppustenfa

neakceptovany rihliska : |-vraeres|- v ‘
1. Zakladna identifikicia (zamestnanec + SZCO + DPO + FO, za ktorl plati &tat)
‘Soriding poistois
ponolia £. 210
R Kaptuizkh
. Missto pre oznsfenie stiistoy 97420 Bancich Bystrica
2 Identifikicia FO (zamestnanec + $2C0 + DPO + FO, za ktordl plati 5tat)
Titul pred menomMeny Priezvisio [posledné) Thul zamenom AT

Identitiatn Zisla (S5N)

3. Adresa a doplfujice identifikaéné daje FoO (zamestnanec + SZED + DPO + FO, za ktord plati Stat)
Adresa truah patntu - Uica Cisiosipjorient.  Détum nvod. _ Stétne prishuinast

/

oo Pt St Farisie Stit
?

Rodné priervisin Predchidrajlce priervisio Miesto narodenia
4, Doplfiujice idaje (s2€0)
1co/mIc
5 adresa FO +SZED + DPO + FO, za ktord plati Stat)
Uica Cisk stpjorient,  Telefin

!
[ Pc

it Ema
7

l.nm.qwjde{n-mu +S2C0+DPO )

Mizay banicy Ciska it

7. 2akladna identifikicia zamestnivatela (zamestnanec) )

MAZOY Zamestniratet ICZ (33H)
[ ]

8. Dopliujice identifikaéné idaje L]

“Titul pred menom Hem Priezvisio [posiedng) Titul 28 menom RC

9. Obdobie poistenia (zamestnanec + $2€0 + DPO + FO, 7a ktord plati &tit)

i + oy LERLIT 2T Détum waniiy Dévod Détum zénioy Détum 2oy . .
e prendens prenens  prendens poistania e
Détum nanodenia dietata Détum zafistiuMD  Ddtum skonenia MD Détum 7adistiuAD  Détum skonZenia AD iyon prdce v Stite
Détum vzniicy prévneno vtshy - donodér
10. Obdobie a i j osoby (DPO)
Détum vzniky Vymeriavaci zdidad Détum zénioy
w £
D (RF) [
L £
11. Podpisy a ¥p ¢ , 73 i étit)
Ddtum vznik zmeny Détum vypinenis frmuidra Formuidr vypin Ddtum arijatia frmaiir
12022013 (g bilbe pibesild 12020013
ka2t formular

Obrazovka 37: Manualny vstup — Registracny list FO — Formular registracného listu

Pri vypinani registraéného listu typu ,Prerusenie” je potrebné uviest &iselny kod pre dévod prerusenia
poistného vztahu:

- ,1“— Cerpanie pracovného volna bez ndhrady mzdy alebo sluzobného volha bez naroku na plat
alebo sluzobny prijem,

- ,2“ — dlhodobé uvolnenie zpracovného pomeru, Statnozamestnaneckého pomeru alebo
sluzobného pomeru na vykon verejnej funkcie alebo vykon odborovej funkcie podla osobitnych
predpisov,

- 3" —neospravedinena nepritomnost’ v praci,

- ,4“— prerusenie od 11. dfia potreby oSetrovanie fyzickej osoby uvedenej v § 39 ods. 1 pism. a)
zakona €. 461/2003 Z.z. o socialnom poisteni alebo prerusenie od 11. dia starostlivosti o dieta
uvedené v § 39 ods. 1 pism. b) zakona ¢. 461/2003 Z.z. o socialnom poisteni,

- 5" —vykon vazby alebo vykon trestu odfatia slobody,

- ,6“—zamestnanec Cerpa rodi¢ovsku dovolenku,

- ,8“—trvanie doCasnej pracovnej neschopnosti odo dfia nasledujuceho po uplynuti 52 tyzdrov,

- ,9“— neospravedinena nepritomnost’ v praci z dévodu jeho u€asti na Strajku.

Po kliknuti na tlacidlo UloZit’ formuldr aplikacia iniciuje automaticku kontrolu dokumentu na vyplnenie
povinnych poli, format dat a korektnost Udajov podla metodickych pravidiel. Vysledok kontroly sa
zobrazi ako zoznam nezrovnalosti — chyb a varovani (Obrazovka 38).
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[962203564% ¢ 1000665567]  odhlsie (K]

) SOCIALNA POISTOVNA q
. SN S
Dokument  Platitel (H]=]
ED k t - M alny vstup - M alny vstup - Registratny list fyzickej osoby
Prehlad - Mesaény vikaz Odoslanie XML siboru Manualny vstup - Mesaény vykaz
Prehl'ad - Reqistraény list fyzickej osoby Manualny vstup - Registraény list fyzickei osob

Chyby registrainého listu FO:
Hevyplneny ddaj : Priezvisko
Nevyplneny ddaj : Meno
Wevyplneny ddaj @ Datum vzniku poistenia
Rodné &slo : Chybnd ditka (povoleny podet znakov: 9 alebo 10)

Rodinny stav : Nezndma hodnota

Newyplneny udaj : Vykon prace v State

Vikon prace w tdte : Nespravny Stdt

Yarovania registratného listu FO:

e

Dohoda o elektronickej komunikécii | Podmienky | Napiste ndm | Majéastejfie kladens otdzky

Obrazovka 38: Dokument — Manualny vstup — Zoznam nezrovnalosti registracného listu

Chyby maju kriticky charakter z hfadiska ulozenia registraného listu fyzickej osoby. Je
potrebné ich opravit, v opaénom pripade nie je mozné RLFO ulozit’ do systému EZU. Varovania
maju informativny charakter, a pre G¢ely spracovania dokumentu v systéme socialneho postenia nie je
potrebna ich korekcia.

V dolnej Casti okna sa nachadzaju funkéné tlacidla:
- Potvrdit’ — Ulozenie skontrolovaného dokumentu bez oprav

- Opravit — Otvorenie formulara registracného listu FO

Ak zvolite moznost’ Opravit, aplikacia vdm umozZni manualne odstranenie nezrovnalosti zistenych pri
kontrole registracného listu. Po uskuto&neni potrebnych oprav a kliknuti na tladidlo UlozZit’ formular
aplikacia opakovane skontroluje cely dokument a zobrazi aktualny zoznam chyb a varovani .

Ulozenie RLFO

Ak zvolite moznost Potvrdit’, otvori sa dialdgové okno ,,Overenie udajov z grid karty“ (Obrazovka 4).
Pozor: Nie je mozné ulozit registragny list fyzickej osoby ktory obsahuje kritické chyby, takZe tlacidlo
v takomto pripade nie je spristupnené.

Pred uloZzenim dokumentu sa otvori dialégové okno ,Overenie udajov z grid karty* (vid. 1.4). Po
uspesdnej autorizacii je registracny list uloZzeny do systému EZU.

V pripade registracného listu fyzickej osoby EZU nerozliSuje medzi riadnym a opravnym dokumentom.
Ak RLFO neobsahuje ziadne chyby, méze byt ulozeny, a stav jeho akceptacie nadobuda vzdy hodnotu
.akceptovany*. Stav spracovania je po uloZeni ,nespracovany*.

Ak pri kontrole uloZeného dokumentu zistite Ze obsahuje nespravne alebo neupliné udaje, je potrebné
ho stornovat’ (vid’ 2.1.5), a nasledne vytvorit a ulozit do systému EZU novy RLFO:
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Prostrednictvom kategérie Dokument — Odoslanie — odoslanim xml suboru s jednoduchym
alebo hromadnym registraénym listom, ktory obsahuje spravne a uplné udaje tak aby mohol byt’
akceptovany (vid. 2.5).

Prostrednictvom kategérie Dokument — Manualny vstup — Registraény list fyzickej osoby —
vytvorenim a ulozenim nového jednoduchého registracného listu fyzickej osoby prostrednictvom
webového formulara prislusného typu.

Vytvorenie RLFO k poistnému vztahu

Tento postup je mozné pouzit iba pre vytvorenie nového registracného listu k jednému z existujucich
poistnych vztahov zamestnanca ktory je uz u zamestnavatefa registrovany.

Oznadte prislusny zaznam poistného vztahu v prvom stipci zoznamu a kliknite na tlagidlo Vytvorit’
k poistnému vztahu v Casti ,Vytvorenie reg. listu zamestnanca“ (Obrazovka 36). Predtym je vSak

potrebné vybrat typ registracného listu z rozbalovacieho zoznamu: ,Prihlaska“; ,Odhlaska“, ,Zmena®;
LPrerusenie®; ,ZruSenie prihlasenia“.

Otvori sa editovatelny formular RLFO v ktorom su predvyplnené udaje o poistnom vztahu — typ fyzickej
osoby, identifikacné udaje zamestnanca, a identifikacné udaje zamestnavatela (Obrazovka 37).

Postup vyplnenia udajov a ulozenia dokumentu, vratane autorizacie pouzivatela, je totozny ako
v pripade vytvarania prazdneho registracného listu FO.

Poznamky:

e Fyzickad osoba méze mat’ u toho istého zamestnavatela uzavretych a sué¢asne platnych
viacero poistnych vzt'ahov. Okrem riadneho pracovného pomeru to méze byt niekolko
zamestnaneckych dohéd. VS8etky platné registrované vztahy musia byt zohladnené aj v
mesacnom vykaze poistného za dané obdobie ().

e V sucasnosti nie je mozné v systéme EZU upravovat registracny list fyzickej osoby editaciou
prostrednictvom sluZieb v kategérii manualny vstup. Opravit nedostatky je mozné iba odoslanim
xml suboru s rovnakym registranym listom alebo vytvorenim nového RLFO — vzdy v3ak po
stornovani prechadzajuceho dokumentu.

e V pripade cudzieho Statneho prislusnika, ktory nema pridelené rodné cislo, sa uvadza do¢asné
rodné Cislo, ktoré mu bolo na uc€ely socidlneho poistenia pridelené na prisluSnej pobocke
Socialnej poistovne.
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2.8 Manualny vstup — Registracny list zamestndvatela

Automaticka
trola dokumentu

. zoznamuchyb |
N\ /

@ ' Vytvorenie nového | . Vyplnenie 5 i
\ i RLZEC fonm}’lara RLZEC | \_kon

H

]'/ Autorizacia \
\ pouzivatela /

/

( UloZenie

-

Po vybere kategérie Dokument — Manualny vstup — Registraény list zamestnavatela z vedlajSieho

menu sa otvori dialégové okno ,Vyberové kritéria“ (Obrazovka 39: Dokument — Manualny vstup —
Registracny list zamestnavatela, Vytvorenie).

V okne sa nachadza:

- Typ RL zamestnavatela — vyberovy zoznam s hodnotami ,Zmena“ a ,Odhlaska*“
- VWytvorit novy — Tlacidlo pre vytvorenie nového prazdneho RL vybraného typu

- " - Podpora pre elektronickeé sluZby
» \ SOCIALNA POISTOVNA tel.: 0906 171 737 alebo 02/59248737
Elektronicke sluzby

Kontaktny formular
Dokument Register Platitel

G ere————

y vstup - M

BX

alny vstup - Registracny list zamestnavatela

Prehl’ad - Mesaénv vwkaz Odoslanie XML siboru

Manualny vstup - Mesaény vwkaz
Prehl’ad - Vvkaz poistného a prispevkov

Manualny vstup - Vvkaz poistného a prispevkov
Prehl’ad - Reaistraény list fyzickej osoby Manualny vstu

- Reaistraény list fyzickej osob
Prehl'ad - Registraénv list zamestnavatela

Manualny vstup - Reqistracny list zamestnavatela
Prehl’ad - Chybv reqistricie

Vytvorenie registraéného listu zamestnavatela

Zmena v

Pouzivatelska priru¢ka | Dohoda o elektronickej komunikacii | Podmienky | Kontaktny formuldr | Najéastejsie otazky

Obrazovka 39: Dokument — Manualny vstup — Registracny list zamestnavatela, Vytvorenie

Po vybere typu a stlageni tlaCidla Vytvorit' novy sa otvori editovatelny formular RLZEC bez vyplnenych
udajov. Predvyplnené su iba vybrané identifikatné udaje zamestnavatela (Obrazovka 40: Dokument —
Manualny vstup — Registracny list zamestnavatela).

V hornej Casti okna sa nachadzaju funkéné tlacidla:

- Spét — Navrat na predchadzajucu obrazovku s vyberom typu RLZEC
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- Ulozit formular — Ulozenie nového registraéného listu do systému

Formular je potrebné vyplnit v sulade s pravidlami, ktoré su uvedené v pouceni na vyplnenie
registracného listu zamestnavatela. Spristupnenie jednotlivych poli, ktoré mozno vyplnit alebo prepisat

zavisi od vybraného typu registracného listu a zamestnavatefla.

i
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Obrazovka 40: Dokument — Manualny vstup — Registracny list zamestnavatela
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Po kliknuti na tlac¢idlo UlozZit’ formular aplikacia iniciuje automaticku kontrolu dokumentu na vyplnenie
povinnych poli, format dat a korektnost Udajov podla metodickych pravidiel. Vysledok kontroly sa
zobrazi ako zoznam nezrovnalosti — chyb a varovani.

Chyby maju kriticky charakter z hl'adiska uloZenia registracného listu zamestnavatela. Je
potrebné ich opravit’, v opaénom pripade nie je mozné RLZEC ulozit' do systému EZU. Varovania
maju informativny charakter, a pre ucely spracovania dokumentu v systéme socialneho postenia nie je
potrebna ich korekcia.

V dolnej ¢asti okna sa nachadzaju funkéné tlacidla:

- Potvrdit’ — UloZenie skontrolovaného dokumentu bez oprav
- Opravit' — Navrat na vypinany formular RL zamestnavatela

Ak zvolite moznost’ Opravit, aplikacia vdm umozni manuélne odstranenie nezrovnalosti zistenych pri
kontrole RL. Po uskuto¢neni oprav a kliknuti na tlac¢idlo UloZit formuldr aplikacia opakovane
skontroluje cely dokument a zobrazi aktualny zoznam chyb a varovani .

Ak zvolite moznost Potvrdit’, otvori sa dialdgové okno ,Overenie udajov z grid karty”. Pozor: Nie je
mozné ulozit’ RL, ktory obsahuje kritické chyby, takze tlacidlo v takomto pripade nie je spristupnené.
Po uspesnej autorizacii je RL uloZeny do systému EZU.

V pripade registraného listu zamestnavatela EZU nerozliSuje medzi riadnym a opravnym
dokumentom. Ak RLZEC neobsahuje ziadne chyby, mdze byt uloZeny, a stav akceptacie nadobuda
vzdy hodnotu ,akceptovany*. Stav spracovania je po uloZeni ,nespracovany".

Ak pri kontrole uloZeného dokumentu zistite Ze obsahuje nespravne alebo neupliné udaje, je potrebné
ho stornovat’ a nasledne vytvorit a uloZit do systému EZU novy RLZEC:

e Prostrednictvom kategérie Dokument — Odoslanie — odoslanim xml suboru, ktory obsahuje
spravne a uplné udaje tak aby mohol byt akceptovany.

e Prostrednictvom kategérie Dokument — Manualny vstup — Registraény list zamestnavatela
— vytvorenim a uloZzenim nového registracného listu zamestnavatela prostrednictvom webového
formulara prislusného typu.
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3 Register

Zobrazenie
obdobi registracie

Y
Zobrazenie req.
zamestnancov

Kategodria Register poskytuje sluzby pre vyhladavanie zaznamov v Registri poistencov SP, voci
ktorému prebieha kontrola na register prijatych mesacnych vykazov. Referent zamestnavatela si moze
prezerat informacie o poistnych vztahoch fyzickych oséb, ktoré su alebo v minulosti boli registrované
do systému socialneho poistenia u daného zamestnavatela.

3.1 Zobrazenie poistnych vztahov podla obdobia

Po vybere Kkategorie Register zhlavného menu sa zobrazi dialégové okno ,Vyberové
kritéria“ (Obrazovka 41).

[1CZ:1000604319 / 1000604319]  odhlssit (]

) SOCIALNA PoISTOVNA q
- SN N
Dokument Register  Platitel’ EE
E Register

V¥yberové kritéria
Zadajte udaje pre zobrazenie obdobi, v
ktorych je zamestnavatel’ registrovany ako
odvadzatel poistného, alebo vyhladanie
poistnych vzfahov zamestnanca.

@ obdobia registrdcie

) zamestnanec

e
Cislo:*

obdobier [ ]

* Povinné vyberové kritérium

PouZivatelskd prirugka | Dohoda o elektronickej komunikdcii | Podmienky | Napidte ndm | Najcastejiie kladené otdzky

Obrazovka 41: Register SP — Vyberové kritéria

Najskor vyberte metddu vyhladavania vyznacenim prepinacieho pola v €asti ,Obdobia registracie®,
a pokracujte kliknutim na tlac¢idlo Hladat. Na obrazovke sa zobrazi zoznam obdobi (Obrazovka 42),
v ktorych je zamestnavatel registrovany ako odvadzatel poistného a prispevkov za svojich
zamestnancov. Zoznam obsahuje aktualne informacie podrla tabulky (Tabulka 8).
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Upravit kritéria

e =

Obrazovka 42: Register SP — Obdobia registracie zamestnavatela

Tabulka 8: Zoznam obdobi registracie
Obdobia, v ktorych ma zamestnavatel registrované fyzické osoby, za
ktorych je povinny odvadzat prispevky a poistné.
Pocet zamestnancov -
pravidelny prijem Celkovy poc¢et zamestnancov, ktori maju v registri SP za dané
Pocet zamestnancoy — obdobie registracie u zamestnavatela evidovany platny poistny
(pracovnopravny) vztah prislusného typu.

Pocet zamestnancov
dohodarov

Pre zobrazenie podrobnych informécii v jednotlivych obdobiach pokracujte kliknutim na tlacidlo
Zobrazit zamestnancov v prislusnom riadku. Zobrazi sa zoznam poistnych vztahov registrovanych

zamestnancov s platnostou v danom obdobi (Obrazovka 43).

Zaznamy su zoradené zostupne, t.j. na zaliatku sa nachadzaju poistné vztahy s najneskorSim
datumom ukonc&enia alebo datumom zaciatku. Zoznam obsahuje aktualne informacie podfa tabulky
(Tabufka 2).
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e - o Podpora pre elektronické sluzby
R \ SOCIALNA POISTOVNA tel.: 0906 171 737 alebo 02/59248737
Elektronické sluzby Kentaktny farmular
Dokument ~ Register  Platitel (3] =
E Register

Rodné &sla: [[vyhtadat | [Upravit kritéria | [[Prerusenia | [Tias |

1z -

1E0/Rc: @ooooo

Néazow: Test R

Sidlo: o t-stovanic

T e e el e R T e
od do ¥YPp poistene] ola ukoncena v

AR  Arnold Vymysleny  21.12.2012 31.12.2012 13. A

R Armold Vymysleny  01.12.2012 31.12.2012 13. A

7O Terézia Vymyslend  01.10.2012 31.12.2012 13. %A

N Pavel - 01.01.2010 31.12.2012 13. A

s Pavol - 01.01.2010 31.12.2012 13. A

) Geo - 01.01.2009 31.12.2012 13. A

M- 1van - 10.10.2012 1.

A Geo P oo 1

A lvan - 02.07.2012 1

7O st test 01.07.2011 1

A Vizdisiav - 02.02.2011 2

R Jozef - 12.01.2011 2

D Jozef - 12.01.2011 1

A o - 01.01.2011 2

R o:xf - 01.01.2011 1

S  Osobne - 01.06.2010 1

e  Tom: a 05.03.2010 1

S ot [ ] 01.01.2010 1

Obrazovka 43: Register SP — Poistné vztahy zamestnancov

3.2 Zobrazenie poistnych vztahov zamestnanca

Po vybere kategérie Register zhlavného menu sa zobrazi

kritéria“ (Obrazovka 41).

dialégové okno ,Vyberové

Najskér vyberte metédu vyhladavania vyznalenim prepinacieho pola v €asti ,Zamestnanec”,
a pokracCujte v zadavani vyberovych kritérii: ,Rodné Cislo“ a ,Obdobie”. Zadanim obdobia mézZete

vybrat’ konkrétny mesiac pre vyhladanie platnych vztahov zamestnanca.

Po stlaceni tlaCidla Hl'adat’ sa na obrazovke zobrazi zoznam poistnych vztahov pozadovaného
zamestnanca (Obrazovka 43). Ak fyzicka osoba so zadanym rodnym ¢islom nema u zamestnavatela

registrovany Ziadny poistny vztah, alebo nema platny vztah vo vybranom obdobi, zoznam je prazdny.

Zoznam obsahuje aktualne informacie podla tabulky (Tabulka 2). Po zadani rodného gisla mozete
tlaidlom Vyhladat rozsiahly zoznam filtrovat, a rychlo vyhladat’ vztahy konkrétneho zamestnanca.
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4  Platitel

Kategoria Platitel poskytuje sluzby pre zobrazenie saldokonta zamestnavatela a odoslanie spravy do
Socialnej poistovne v pripade zistenia nezrovnalosti v Udajoch. Saldokonto poskytuje informacie o
prijatych mesacnych vykazoch a uskuto&nenych platbach poistného.

Zobrazené saldokonto ma len informativny charakter, nie je pouzitelny pre pravne Ukony a nesluzi
ako podklad pre zverejnenie zoznamu diznikov.

Kategoria Platitel je pristupna pre referenta zamestnavatela.

e Platitel
e Saldokonto

4.1 Zobrazenie saldokonta

Po vybere kategérie Platitel’ — Saldokonto z vedlajSieho menu sa zobrazi saldokonto prihlaseného
zamestnavatela.

Saldokonto obsahuje tabulku s mesaénymi vykazmi poistného a prijatymi platbami zoradenymi
zostupne od posledného, v poradi podla obdobia — datumu splatnosti alebo thrady (Tabulka 9). Po
zohladneni rozdielov medzi predpismi poistného a prijatymi platbami, zobrazuje v jednotlivych riadkoch
kumulativnu sumu nedoplatkov alebo preplatkov k 1.1.2004. V poslednom riadku tabulky je
zvyrazneny aktualny stav saldokonta platieb socidlneho poistenia.

Sumy zuctované do obdobia 01/2009 su po prepocitani konverznym kurzom 30,126 SKK/EUR
zaokruhlené na celé eurocenty, resp. haliere podla matematického pravidla.

V oblasti nad zoznamom su uvedené identifikaéné udaje a adresa sidla vyhladaného zamestnavatefla.

Tabulka 9: Saldokonto zamestnavatela

Poradové &islo zaznamu

Typ prijatého dokladu: ,bankovy vypis*, ,mesaény vykaz‘, ,zloZzenka,
Lpokladia“, ,rozhodnutie”

Obdobie za ktoré bol odoslany vykaz alebo obdobie za ktoré bola
prijata platba

Druh polozky: ,R“ - riadna polozka, ,D“— dobropis (spravidla davky
NP), ,T ,— tarchopis

Sparovanie predpisu na vykaze s platbou na bankovom vypise: ,p“—
sparovana polozka, , “ — nesparovana polozka

Datum splatnosti predpisu alebo datum Ghrady platby

VysSka predpisu poistného na mesa¢nom vykaze, prip. dobropis

IEETR \/j:ka prijate] platby poistného

pA I = 1(o) 4-No] o [e [J JERASUIZM Stav saldokonta za konkrétne obdobie.

Nedoplatok/Preplatok v Sumarny stav saldokonta.
EUR
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5

Poistenec

Viyhfad anie Zobrazenie zoznamu
poistenca poistencov

Zobrazenie
poistnych vztahov

Kategodria Poistenec poskytuje sluzby pre vyhladanie poistencov — fyzickych os6b, ktoré su

registrované ako platitelia socialneho poistného, a zobrazenie histérie ich poistnych vztahov na zaklade

pracovnopravneho vztahu u zamestnavatela.

Kategéria Poistenec je k dispozicii pre pracovnikov Uradu prace, socialnych veci a rodiny (UPSVaR)
a pracovnika Narodného inSpektoratu prace (NIP) v podkategérii Prehlad poisteni pre UPSVaR a
NIP. Tito pouzivatelia maju pristup k zaznamom vsetkych poistencov Sociélnej poistovne.

51

Vyhladanie poistenca — Prehl'ad poisteni pre UPSVaR a NIP

Po vybere kategorie Poistenec — Prehl'ad poisteni pre UPSVaR a NIP z vedlajSieho menu sa zobrazi
dialégové okno ,Vyberové kritéria* (Obrazovka 44). Vyznacenim prepinacieho pola v prislusnej ¢asti

okna najskor vyberte metddu vyhladavania, respektive spésob akym chcete zadavat kritéria.:

1.

.Rodné cislo* (Prva metdda) pre vyhladanie zaznamu jednej konkrétnej fyzickej osoby. Rodné
Cislo poistenca je povinné vyberové kritérium.

~Meno, Priezvisko, Datum narodenia“ (Druha metdéda) pre vyhladanie jednej osoby. Meno
a priezvisko su povinné kritéria, ktoré je mozné spresnit’ zadanim datumu narodenia poistenca.

JCO, Meno, Priezvisko” (Tretia metéda) pre vyhladanie oséb s pracovnopravnym vztahom
u daného zamestnavatela. ICO zamestnavatela, a aspon jeden z Gidajov meno alebo priezvisko
poistenca, su povinnymi kritériami. Meno a priezvisko je mozné vyplnit s hviezdi¢kovou
pravostrannou konvenciou, avyhladat tak viacerych alebo vSetkych poistencov
u zamestnavatela. Napriklad po zadani mena v tvare ,A*” aplikacia vyhlada vSetkych poistencov,
ktorych meno sa zaCina pismenom A, ako Anna, Albert, Alena, atd.

,ICO, Priezvisko od, Priezvisko do“ (Tretia metdda) pre vyhladanie 0sdb s pracovnopravnym
vztahom u daného zamestnavatela. VSetky tri vyberové kritérid su povinné. Polia ,Priezvisko
od“ a ,Priezvisko do“ sliZia na spresnenie vyhladavania podla zaciato&nych pismen priezviska
v abecede. Napriklad po zadani od ,A” do ,C* aplikacia vyhlada vSetkych poistencov, ktorych
priezvisko sa zagina pismenami A, A, B, C, C, a tak podobne.
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) sociALNA PoIsTOVA

Poistenec

B Poistenec - Prehl'ad poisteni pre UPSVaR a NIP

Prehlad poisteni pre UPSVaR a NIP

Poufivatelskd prirucka | Dohoda o elektronicke] komunikdcii | Podmienky | Mapiste ndm | Najgastejiie kladeng otdzky

Obrazovka 44: Poistenec — Prehlad poisteni pre UPSVaR a NIP — Viyberové kritéria

Do jednotlivych poli zadajte udaje pre vyhladavanie, a pokracujte tlacidlom Hladat. Na obrazovke sa
zobrazi zoznam vyhovujucich poistencov (Obrazovka 45), ktory obsahuje aktualne informacie podla
tabulky (Tabulka 10).

Ak boli kritéria zadané nespravne, zobrazi sa chybové hlasenie, napr. , Varovanie: RC: Kontrolna &islica
nevyhovuje kontrole modulo 11.“ Ak sa pozadovany poistenec nenajde, zobrazi sa informacia ze na

Vyberove kritéria

Zadajte Gdaje pre vyhladanie poistenca

{"

e —
&

Meno:®
Priezvisko:* |Mesticky

Datum :l
narod.:

O

pieaviskort [ ]
Priezviska |:|
ad:~

Priezviska

doi~ |:|

# Fovolena hviezdichovi honvencia

* Povinné vyberové kritérium

# Pri vyhladivani padla: IC0, meno, priazviska
- musi byt 2adané mena alebo priezvisko.

= Pri vyhladdvani padla: IC0, priezvisko od a
priezvista do - musi byt zadané priezvisha od
af priezvisko da.

[9622035649 / 0001073996]

odhldzit E

NN

B

zaklade zadanych kritérii nebol najdeny ziadny poistenec.

vyberové kritéria Mena
Priezvisko
10 E
Priezvisko od A
Priezvisko do B
180/RCE:
Nazov:
Sidlo:
¢ 1. DeEl RE
2. e renl
3. DO -
4. BONED R
5. AQEEES 2

02201
02201
84102
81101
04011

| Meno | Adresa |

CADCAA
Cadca, G
BRATISLAVA A
Bratislava, G
Kodice,

Obrazovka 45: Poistenec — Prehlad poisteni pre UPSVaR a NIP — Zoznam poistencov
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Tabulka 10: Zoznam poistencov — prehlad pre UPSVaR a NIP

Poradové &islo zaznamu poistenca v zozname

Priezvisko Meno a priezvisko poistenca

Meno

Aktualna adresa trvalého pobytu poistenca H

V hornej pravej Casti okna sa nachadzaju funkéné tlacidla:

- Upravit’ kritéria — Otvorenie dialdgového okna pre zadanie vyberovych kritérii
- PDE — Zobrazenie zoznamu poistencov a ich poistnych vztahov vo formate pdf
- Zobrazit’ poistenia — Zobrazenie poistnych vztahov vyhfadaného poistenca

Ak v zozname poistencov nie je vami pozadovany poistenec, stlacte tlacidlo Upravit’ kritéria. Aplikacia
vam umozni zadat nové udaje.

Poznamky:

e Ak sa po zadani udajov jednoznacne identifikujucich fyzicki osobu nachadza v zozname
poistencov viacej ako jeden zaznam, ide o poistenca, ktory bol pévodne dva alebo viac krat
zaevidovany, a neskor boli jeho zadznamy zlu€ené. Pripadne méze ist o duplicitné rodné Cislo.

e Pri vyhladavani metédou: ,/CO, Meno, Priezvisko“ je zobrazenie zoznamu poistencov
obmedzené poctom vyhladanych zaznamov. Ak kritériam vyhovuje viacej ako 600 zaznamov
v databaze, pouzivatel musi spresnit rozsah fyzickych oséb zadanim mena alebo priezviska,

1

pripadne ich Easti s pouzitim znaku ,*“, alebo abecedného rozsahu priezviska.

5.2 Zobrazenie poistnych vztahov

Ak chcete zobrazit prehlad poistnych vztahov, oznaéte prislusny zaznam v prvom stipci zoznamu
poistencov, a kliknite na tladidlo Zobrazit’ poistenia. Zobrazi sa zoznam vSetkych poisteni pre
vybraného poistenca.

Zoznam obsahuje zaznamy vSetkych poistnych vztahov vybranej osoby zoradené zostupne zhora
nadol od najnovsieho, v poradi podla datumu zac&iatku poistného vztahu. V oblasti nad zoznamom sa
nachadzaju identifikatné udaje poistenca, a adresa trvalého pobytu. Pre kazdy zaznam su v zozname
uvedené aktualne informacie podla tabulky (Tabulka 11).

Tladidlom Spét sa dostanete na predchadzajicu obrazovku so zoznamom poistencov.
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Paoistenec E E
E Poistenec - Prehl'ad poisteni pre UPSVaR a NIP
Prehlad poisteni pre UPSVaR a NIP
— Fyzicka osoba
Rodné éisio: s
Cislo pe, platnost do:
Mena a priezviska: gL %
Rodné -
Naradene: 1+ R -
Adresa od Do
Trvaly pobyt - R - 30.08.2009
Trvaly pobyt o - - 25.06.2008 29.08.2009
Trvaly pobyt o1 G 10.12.2007 24.06.2008
Trvaly pobyt - - 18.09.2007 09.12.2007
Trvaly pobyt N - 01.07.2007 17.09.2007
Trvaly pobyt _ 5 01.05.2006 15.05.2006
Trvaly pabyt 9_15 51.12.2003 30.04.2006
Trvaly pabyt _5 31.12.2003 30.06.2007
T &P/ 162 Nazowv Adresa T Datum kRo!a A r—
yp / odvadzatela| odvadzatel'a yp prihlasenial g ?’nsc:na e
82109 v
Bratislava, papierovej 21.11.2000
11, .S 3-‘;!a . e 000 20.11.2000 28.02.2002 Bratislava
- 1.7.2010
R 5104 v
2.1 e D @ <rol. Bratislava f:rf‘]i";‘;:é gg:%g,znnz 01.03.2002 30.06.2007 Bratislava
sre. -— 1.7.2010
81102 v
3.13. 1N G I o orey 26042008 11.05.2006 15.05.2006 Trnava
Bratislave, 1792010 '

Obrazovka 46: Poistenec — Prehlad pre UPSVaR a |P — Zoznam poistenych vztahov

Tabulka 11: Zoznam poistnych vztahov

Typ poistného (pracovnopravneho) vztahu.

Identifikaéné &islo platitela poistného — zamestnavatela
ICO zamestnavatela

Nazov zamestnavatela

Adresa prevadzky zamestnavatela

Typ daného registraéného listu v akom bol prijaty SP.
Datum spracovania registraéného listu FO typu prihlagka

[ D:tum vzniku a datum ukondenia poistného vztahu
Indikécia ukon&enia role zo strany SP.

Y Pobocka SP na ktorej je poistenec zaregistrovany

Pracovnici UPSVaR a NIP maju okrem jednoduchého zoznamu poistnych vztahov vybranej osoby na
webovom rozhrani k dispozicii hromadny zoznam vo formate pdf.

Tla¢idlom PDFE (Obrazovka 45) vygenerujete pdf subor s komplexnou zostavou poistnych vztahov —
zoznam vyhladanych vsSetkych poistencov a ku kazdému znich zoznam poistnych vztahov
u prisludnych zamestnavatelov.

6 ePN

Kategdria Poistenec poskytuje sluzby pre zobrazenie ePN na zaklade pravneho vztahu u
zamestnavatela.
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Kategdria ePN je k dispozicii pre zamestnancov zamestnavatefov. Tito pouZzivatelia maja pristup
k zaznamom poistencov Socialnej poistovne, ktori maju alebo mali pravny vztah udaného
zamestnavatela.

Po vybere kategérie ePN sa zobrazi zakladna obrazovka, na ktorej po stlaceni funkéného tlacidla
Prehlad — Prehl'ad ePN sa zobrazi zoznam vSetkych PN zamestnancov daného zamestnavatela.

Na tejto obrazovke taktiez mozno vyhladavat jednotlivé ePN podla zadanych udajov pomocou tlacidla
Vyhladat'.

Udaje je mozné exportovat do suboru vo formate csv pomocou tlagidla Export.

Prihlasovacie meno (ssN): [ Odvadzater (¢Z): [N Zmenit Odvadzatera/shizbu  odniasic (X]
Podpora pre elektronické sluzby
- - At
\ SOCIALNA POISTOVNA tel.: 0906 171 737 alebo 02132471737
Elektronicke sluzby Kontaktny formular
Vykazy Registraéné listy Register Platitel’ m EI B

Prehlad - Prehlad ePN

E ePN - Prehlad - Prehl'ad ePN

Identifikator ePN v SP: : Rodné &islo: : Priezvisko: : Stav:
Datum zaciatku: SE Praceschopny od: Sj

ICZ: 2089669549

ICOIRE: 22552255

Nazowv: ePN B2B ZAMTEL 1
Sidlo: 81101 Bratislava, Ulica 5

Identifikator | . Rodné

k Praceschopny Datum
ePN v SP cislo

Meno |Priezvisko| Stav Zacdiato Détum

ne B8 non (0D o8 | oe | o8 | on QK8 o ecins | doniay | srana

[#+]¥]

1000011 choroba TestBa ePN tva  05.10.2023 22.11.2023 15.10.2023

615827 E:g;o“'"’_ Testd  ePN v 26.11.2022 B 20.12.2023 14.12.2022
615822 PecoV' N Testc  ePN tva  25.11.2022 I 14.12.2023 09.12.2022
615832 traz - Testf  ePN tva  02.11.2022 - 22.11.2022
615829 draz Teste  ePN tvd  07.10.2022 21.10.2022

choroba [N Testh ePN tr\.ré 22.08.2022 I 20.12.2023 06.09.2022
choroba (DN Testa 04.07.2022 B 22.11.2023 28.07.2022
-—-—————-———

<[1]>
V pripade, ak je zamestnanec doCasne praceneschopny z dévodu pracovného trazu alebo choroby z povolania, zamestnavatel musi vyplnit a zaslat tlacivo

“Oznamenie poistnej udalosti” (tlagivo dostupné aj na www. socpolst sk) a v pripade, ak pracovny Uraz podlieha evidencii a registracii podfa osobitného
predpisu, aj tlagivo "Zaznam o registrovanom pracovnom (Oraze". Ak ste poZadovane doklady uZ zaslall, povaZujte tito informaciu za bezpredmetnii.

Pouzivatelska prirucka | Dohoda o elektronickej komunikacii | Podmienky | Kontaktny formular | NajcastejSie otazky

2016-2021 Factory4Solutions a.s.
a

G o

Licencované pre
Publikovanie a dalsie Sire
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6.1 Zobrazenie detailu ePN

Kliknutim na zaznam ePN v zozname sa zobrazi detail prislusnej ePN. Ten obsahuje Udaje o danej
osobe a danej PN. Z detailu ePN mozno vytvorit subor vo formate PDF pomocou daného tlacidla nad
zobrazenym detailom.

”

Socidlna poistovna X

&« c & testsocpoistsk

[*JePN - Prehlad - Prehlad ePN

| Spét’ na zoznam || Nové oznamenie || PDF |

1. Informéacie o poistencovi
Meno Priezvisko Rodné islo
2. Informécie o praceneschopnosti
Identifikator ePMN v SP Stav
522218 trva
Poistny vztah
ICPV Typ roly
e DOPCSP
Ddvod
PoZitie alkoholu
choroba
Neschopny prace od 25.07.2023
Predpokladané trvanie do 08.08.2023
Praceschopny od

Porusenie lie¢ebného rezimu

Porusenie lie€ebného reZimu Détum porusenia lie€ebného reZimu

Pobyt poCas ePN
Krajina Obec Ulica

Slovensko Bralislava-Staré Mesto |
Supisné Cislo Orientacné &islo Poschodie Cislo bytu
Datum stornovania ePN Pokragovanie ePN — priznak
3. Historia

Povodna hodnota Nova hodnota

4. Oznamenie Gdajov

HDOZ231005297822 Potvrdenie pri vzniku ePN 05.10.2023
HDO231005297824 Potvrdenie pri vzniku ePN 05.10.2023
HDOZ231005297827 Potvrdenie pri vzniku ePN 05.10.2023
HDOZ231005297830 Potvrdenie pri vzniku ePN 05.10.2023
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6.2 Zobrazenie a vytvaranie oznameni

V spodnej Casti detailu ePN je zobrazeny zoznam ozndmeni zamestnavatela zaslanych do Socialnej
poistovne.

Kliknutim na prislusny zaznam sa zobrazi datail daného oznamenia. Pomocou tlacidiel Spat’ na
detail a Spat’ na zoznam sa mozno vratit na detail danej ePN alebo na celkovy zoznam ePN
zamestnancov.

’

Socidlna poistovia x +

& C & testsocpoistsk

Prihlasovacie meno (SSN): _ Odvadzatel (ICZ): _ Zmenit Odvadzatela/sluzbu  odhlasit E

Podpora pre elektronické sluzby

h._\ S OCIA‘,LNA PO'S fOVﬁA tel.: 0906 171 737 alebo 02132471737

Kontaktny formular

Vykazy Registracné listy Register Platitel m B
Prehlad - Prehlad ePN

EI ePN - Prehlad - Prehlad ePN

| spar nazoznam || spar na detail

Meno Priezvisko Rodné gislo

Testd ePN

Identifikator ePN v SP Neschopny prace od [or4 IEPV

26.11.2022 | 982152457

Identifikétor oznamenia Détum podania

HDO231220298084 20.12.2023

Potvrdenie pri vzniku ePN
Typ viplaty

Zahraniény bankovy Gcet

Uget
Ulica Popisné Eislo ! Orientacné Eislo
!
Obec PSC Stat

IBAN / Eislo uEtu zahraniéne] banky

SWIFT kéd Nazov banky
ABCDE Ceska spofitelna

Ulica Cislo

Bajzova 12

Obec PSC Stat

Praha 11111 Ceska republik

Ddtum posledného diia vykonu prace pred PN
25.11.2022

Pouzivatelska prirucka | Dohoda o elektronickej komunikécii | Podmienky | Kontaktny formulér | NajCastejSie otazky

Na obrazovke detailu eéPN mozno pomocou tladidla Nové oznamenie vytvarat nové oznamenia.

Pritom je moznost vybrat z preddefinovanych typov oznameni.
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# Socialna poistovia xdl -+
& Cc @ test.socpoist.sk/e
Prihlasovacie meno (SSN): [N Odvadzatel (1C2): [N Zmenit Odvadzatelaisiuzbu  odhiasit %)
< Podpora pre elektronické sluzby
Q_\ SOC'A‘LNA POIS TOVﬁA tel.: 0906 171 737 alebo 02/32471737
ektro ke s Kontaktny formular
Vykazy Registracné listy Register Platitel m 24

Prehlad - Prehfad ePN

BePN - Prehlad - Prehl'ad ePN

Vytvorenie oznamenia tGidajov ePN

| spat nazoznam || Spat na detail || vytvorit novy |

Potvrdenie pri vzniku ePN v
Potvrdenie pri vzniku ePN

It oznamenie, ktoré bolo potvrdené ako posledné pred rozhodnutim

Potvrdenie o nahrade prijmu pri pracovnom uraze alebo chorobe z povolania

Pouzivatelska prirucka | Dohoda o elektronickej komunikacii | Podmienky | Kontaktny formular | NajéastejSie otazky

21 Factory4Solutions a.s

Podla vybraného typu oznamenia sa zobrazi prislusny formular. Pouzivatel vyberie tlacidlom
Vytvorit’ novy, vypini prislusné povinné udaje a formular ulozi pomocou tlacidla Ulozit’ formular,
ktoré sa nachadza nad prislusnym formularom. Ak je formular bez chyby, formular odoSle tlacidlom
Potvrdit’.

Ak systém upozorni na chyby, vrati sa do formulara tlacidlom Opravit’. Pouzivatel opravi chybu, opat
klikne tlacidlom Ulozit’ formular a formular bez chyby odoSle tlacidlom Potvrdit’.

Ak zamestnanec ma ePN z viacerych poistnych vztahov u jedného zamestnavatela, pouzivatel vyplni
formluar pre kazdy poistny vztah osobitne.

Ak pouZzivatel omylom zasle formular s chybnymi udajmi, méze zaslat’ prisludny formular k ePN este
raz so spravnymi udajmi.

V pripade, ak pouZivatel potvrdi viac formularov k jednej ePN, Socialna poistoviia bude akceptovat
formular, ktory bol potvrdeny ako posledny pred rozhodnutim o naroku na davku.
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7 Socidlna poistovia X +

&« c @ testsocpoistsk

Prihlasovacie meno (SSN): _ Odvadzatel (“':Z]:_ Zmenit Odvadzatelfa/sluzbu  odhlasit E

Podpora pre elektronické sluzby

LF\ soc’A‘.LNA Po’s fOVﬁA tel.: 0906 171 737 alebo 02/32471737

Kontaktny formular

B

Vykazy Registracné listy Register Platitel’ m
Prehlad - Prehlad ePN

ElePN - Prehlad - Prehl'ad ePN

| Spér na detail ” Spét’ na zoznam ” UloZit' formular

Meno Priezvisko Rodné Eislo
Testd ePN |
Identifikator ePN v SP Meschopny prace od 074 IEPYV

26.11.2022 | 982152457
Potvrdenie pri vzniku ePN
Sposob vyplaty mzdy
Typ vyplaty
| Na Géet v banke v Slovenskej republike v|
Uget

Posledny defi prace pred vznikom ePN
Datum posledného diia vykonu prace pred PN

i

PouZivatelska priruéka | Dohoda o elektronickej komunikécii | Podmienky | Kontaktny formular | NajcastejSie otazky

1 Factory4Solutions a.s.

# Socialna poistovia

<« C & testsocpoistsk

Prihlasovacie meno (SSN): _ Odvadzatel (IéZ]:_ Zmenit Odvadzatela/sluzbu  odhlasit

Podpora pre elektronické sluzby

L.,\ S OCIA'I.NA POIS fOVﬁA tel.: 0906 171 737 alebo 02/32471737

Kontaktny formular

Vykazy Registraéné listy Register Platitel m E]E

Prehlad - Prehfad ePN

EIePN - Prehlad - Prehl'ad ePN

| Spét na detail I I Spét’ na zoznam I I UloZit formular
Meno Priezvisko Rodné Eislo
Testd ePN (|
Identifikator ePN v SP Meschopny prace od (074 1IEPY
615827 26.11.2022 [ | 982152457

Potvrdenie o ndhrade prijmu pri pracovnom (raze alebo chorobe z povolania
Narok na néhradu prijmu za obdobie DPN
Datum od Daumdo .

] ] Ano v

Nahrada prijmu zamestnancovi za uvedené dni patri

Nie

PouZivatelska prirucka | Dohoda o elektronickej komunikécii | Podmienky | Kontakiny formulér | NajéastejSie otazky

021 Factory4Solutions a.s.
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Priloha1: Uvadzanie finanénych udajov

Mesacny vykaz poistného v slovenskych korunach — do 31.12.2008 (Obrazovka 47)

Za vsetky obdobia do konca roku 2008 je zamestnavatel povinny zasielat MVP do Socialnej
poistovne v slovenskych korunach. V aplikacii EZU je obdobie 12/2008 poslednym za ktoré
referent zamestnavatela vypina vymeriavacie zaklady iba v slovenskych korunach.
Vymeriavacie zaklady, a sumy poistného za zamestnavatela a zamestnanca do jednotlivych
fondov, su vo vykazoch odoslanych do obdobia 12/2008 zobrazované v slovenskych korunach.
Vysledna suma poistného (pole ,Poistné a prispevky k Uhrade®) na prednej strane MVP je
zobrazena dualne, t.j. primarne v slovenskych korunach a sucasne informativna vyska platby
Vv eurach.

Sumy poistného v prilohe MVP (polia: ,Zamestnavatel* a ,Zamestnanec®) sa po prepocte
zaokruhluju na celé slovenské koruny nahor. Prepolet na euro sa vykona z celkovej sumy
poistného na prednej strane vykazu, nie postupne z polozZiek odvodov do poistnych fondov.
Vysledna suma poistného (pole ,Poistné a prispevky k uUhrade®) sa po prepocte platnym
konverznym kurzom 30,126 SKK/EUR zaokruhluje na na cely eurocent nadol.

5. Sihrn poistného a prispevkow
Podet zam, Zamestnanec Zamestnivatel’
MP (nemocenské poistenie) 2 520.00 sk 520.00 sk
5P a SDSistarobne poistenie a starobné dichodkowe 2 2130.00) sk 9379.00) sk
zporenie)
IP (invalidné poistenie) 2 1759.00) =k 17549.00) £k
PuM (poistenie v nezamestnanosti) 2 587.00 sk 587.00 sk
UP (drazowé poisteniel 2 REH 2688.00 sk
P (garan&né poiztenie) 2 HEH 93.00) sk
RFS (rezervny fond solidarity) 2 HEH 1E13.00 sk
Poistné a prispevky k dhrade 21635.00 sk
Doistnd a prispevky k Ghrade po prapoéte
konverznym kurzom a zackrihlenim na 71815 €
jeden euracent nadal
Konverzny kurz: 1 EUR = 30.1260 5KK

Obrazovka 47: Dokument — Predna strana MVP — obdobie do 12/2008

Mesacény vykaz poistného v euro — od 1.1.2009 (Obrazovka 48)

Za vSetky obdobia od zadliatku roku 2009 je zamestnavatel povinny zasielat MVP do Socialnej
poistovne iba v mene euro. V systéme EZU preto referent zamestnavatela od obdobia 01/2009
vypifa v8etky polozky pre vymeriavacie zaklady iba v eurach.

Vymeriavacie zaklady, sumy poistného za zamestnavatela a zamestnanca do jednotlivych
fondov v prilohe, a na prednej strane, ako aj vysledna suma poistného na prednej strane MVP
(pole ,Poistné a prispevky k thrade®), su vo vykazoch odoslanych za obdobie 01/2009 a vysSie
zobrazované vyhradne v eurach.

Sumy pre vymeriavacie zaklady zadané do prilohy MVP v eurach sa od obdobia 01/2009
zaokruhluju na cely eurocent nahor. Vypocitané sumy poistného v prilohe MVP (polia:
.Zamestnavatel* a ,Zamestnanec") sa zaokruhluju na celych 10 eurocentov nadol.
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5. Siahrn poistného a prispevkov

Podet zam, Zamestnanec Zamestnivatel
MP (nemocenzké poistenie) 2 17.20 € 1720 €
SPa SI;)S(starobné poiztenie a starobné déchodkouwé 2 7070 € 12 €
sporenie]
IP (invalidné poistenie) 2 58,30 € 5830 €
Pwl [poistenie v nezamestnanastil 2 19.40 € 13.40 €
UP (irazowé poistenie) 2 HHH 83.20 €
GP (garanéné poistenie) 2 HiHH 300 €
RFS (rezereny fond solidarity) 2 HiHH h3h0 €
Poistné a prispevky k dhrade TI750 €

Obrazovka 48: Dokument — Predna strana MVP — obdobie od 01/2009

Vymeriavacie zaklady a poistné odvody musia byt nezaporné

Vymeriavacie zaklady a poistné su v procese odosielania mesacného vykazu podrobené on-line
kontrole. V ramci tejto vstupnej kontroly sa overuje aj podmienka na vyplnenie nezapornych sum:

e Podmienka: VSetky sumy vymeriavacich zakladov, ako aj sumy poistného a prispevkov za
zamestnanca a zamestnavatela v prilohe, musia byt nezaporné. Podmienka plati aj pri
vyznaceni pola ,oprava“ na jednotlivé fondy.

e Typ chyby: Kriticka chyba — v manualnom vstupe je takyto vykaz ulozeny ako ,neakceptovany*;

— odoslanim xml suboru nie je mozné vykaz ulozit’ vébec.

e Vynimka: Vo vykaze za obdobie pre ktoré existuje vykaz v stavoch ,akceptovany” a ,odoslany
na spracovanie“, je mozné uvadzat aj zaporné sumy. Tato vynimka plati iba pre tie riadky
prilohy, oznacené poradovym ¢islom, ktoré v predchadzajucom vykaze obsahovali aspor jednu

zapornu sumu.
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Priloha2: Podrobnosti ku kontrole na register

Rozsah kontroly na register

Vykazy, bez ohladu na to ¢€i boli odoslané xml suborom alebo manualnym vstupom, su v systéme EZU
spracované asynchrénnou kontrolou na register (KNR). Tato kontrola je u€inna od 29.4.2009, a
vztahuje sa na vSetky vykazy za obdobia od 01/2009. Vykazy odoslané za obdobia do 12/2008 vratane
nepodliehaju kontrole na register vébec.

Kontrolou na register sa overuje uplnost a spravnost dokumentov v systéme socialneho poistenia, ako

aj splnenie nahlasovacej povinnosti zamestnavatela voci Socialnej poistovni:

1.

Dorucit vykaz poistného za vSetkych svojich zamestnancov, a to za kazdé obdobie (mesiac/rok),
v ktorom je registrovany ako odvadzatel poistného;

Prihlasit’ fyzicki osobu do systému socialneho poistenie, t.j. v€as dorudit registracny list fyzickej
osoby typu prihlaska za kazdého svojho zamestnanca pri vzniku pracovnopravneho vztahu;
Udrzovat aktualny stav registracie vSetkych svojich zamestnancov, t.j. v€as dorucit’ registracny
list prisluSného typu vzdy pri odhlaseni, preruSeni, zmene udajov, alebo zruseni poistného vztahu.

Spustenie a priebeh kontroly

Asynchrénna kontrola na register méze byt spustena tromi spésobmi:

A)

B)

C)

Automaticky a bezodkladne — Vzdy po uloZzeni nového a editacii existujuceho vykazu
prostrednictvom manualneho vstupu (vid. 2.6 Manualny vstup — Mesacny vykaz), alebo po
odoslani xml suboru (vid. 2.5 ), ak sa vykaz nachadza v stave ,prijaty — ¢aka prvi kontrolu na
register”. Prva KNR sa spusti bezodkladne po uloZeni.

Manualne uplynutim lehoty — Referent zamestnavatela méze manualne iniciovat opakovanu
kontrolu pre vykazy ktoré su v stave ,neakceptovany — chyby registracie (vid. 2.1.6 ). Tymto
nadobuda vykaz stav ,prijaty — Caka opakovanu kontrolu na register”, kedy ho nie je mozné
editovat’ ani stornovat. Opakovana KNR sa spusti po uplynuti lehoty 48 hodin od jej iniciacie,
resp. neskor tak aby prebehla v najbliZsi pracovny den.

Manualne a bezodkladne — Opakovanu kontrolu méze manualne iniciovat tiez pracovnik
Socialnej poistovne, a to okrem pripadu B) aj pre tie vykazy, ktoré uz boli odoslané na dalSie
spracovanie. Opakovana KNR sa spusti bezodkladne po iniciacii.

Kontrola na register odhaluje situacie kedy je fyzicka osoba — riadny zamestnanec alebo zamestnanec-
dohodar, uvedena vo vykaze, ale vdanom obdobi nie je evidovana u zamestnavatela v registri
poistencov SP, a naopak (vid. Poznamky, 3).

Spustenim KNR sa meni stav akceptovania dokumentu na ,prijaty — prebieha kontrola na register®,
pocas ktorého nie je mozné vykaz editovat’ a ukladat zmeny, ani ho stornovat.
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Po uloZeni
- Kontrola
Uplynutim " ;
" na reqgister
48 hodin
Register poistencov Socialnej Poistovne Mesacny vykaz poistného
; . 1. Identifikicia zamestnivatela |
| Zame’atnavde'r ICZ.W . = Hizoy samasesivanaly E:j%g o
Rodné Datum Datum |  Poistny Zamestnavatel
cislo zaciatku |ukoncenial vztah |2. Zoznam ramestnancowv, vymeriavacie zaklady a odveda)
o101 0101 ‘ Podet strén: 1 Strana £ ‘:!. 1_ NP 5P a 505
LARMARIRRLY i 009’ Dahodar : Pard. 1 Rodnd & P Paderdni e
E I dohoda iy zaklad 2518300 G400
o1.01. 01.01. Riad 1 Zamurtnivatal 3250 442590
I 5o09 2008 | zamestnanec | | & Zamestnnes z2s [ 12645
3. = P Cprava i r
01.01. 01.01. ; tH el 7] = [R—
111111111 Dohodar -
2009 2009 Pord 2 ednd £ TMIMIY Boendn n
01.01 01.01 Riad ¥ dahoss o e
111111111 Al Ul ladny Zumatnivatal 4230 ATE0.00
2009 2008 | zamestnanec e —— T 13000
01.01 01.01 T — 5
MM Soog | 4 2008 Dohodar Sibah r b
‘® Pard 1 Rednd & 4411111111 Padat dni %
11191111 01.01. 01.01. Riadny I dohods Vym.ziklad 515300 TIEI400
2009 2009 | zamestnanec Zamertnbustal 250 X9
Zamestnanes FH250 1264.50
01.01. 01.01. z Gprava r r
11111111 2009 2009 Dohodar = r
1Mﬂ’ah 3. Nachadza sa registrovany
zamestnanca v registri? Chyby registracie zamestnanec vo vykaze?
2. Existuje platny poistny vzt'ah 4. Nachadza sa registrovany
dohodara v registri? EIB dohodar vo vykaze?

Vysledky kontroly

Po ukon€eni KNR sa aktualizuje stav akceptovania mesacného vykazu z ,prijaty — prebieha kontrola
na register®, a to v zavislosti od vyskytu a po&etnosti zistenych chyb registracie, na hodnotu (vid. ):

1. ,akceptovany* — Ak novy vykaz po prvej kontrole neobsahuje Ziadne chyby v registracii
zamestnancov, alebo ak zamestnavatel po predchadzajucej kontrole opravil poZadovany pocet
chyb. Mesaéné vykazy skontrolované do 1.7.2009 su v8etky akceptované bez ohladu na to &i
obsahuju alebo neobsahuju chyby registracie. Od tohto dria su chyby registracie posudzované
ako kritické z hladiska akceptovania MVP.

2. ,neakceptovany — chyby registracie“ — Ak novy vykaz po prvej kontrole obsahuje ¢o i len jednu
chybu v registracii zamestnancov, alebo ak zamestnavatel po predchadzajucej kontrole neopravil
pozadovany pocet chyb.

Zamestnavatel ma nahlasovaciu povinnost splnenu len ak ma pre dané obdobie vykaz v stave
.akceptovany”. Ak si chcete prezriet detailné vysledky z kontroly na register, k dispozicii je zoznam
chyb registracie v prehfade (vid. 2.1.2 , alebo 2.4).
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nového vykazu

v v

leé kontrola

Pozadované
Pocet Chy"b Potet Ch)‘"b opravy
registracie registracie ¥
=0 =0 Povoleny
potet chyb
¥
. neakceptovany —
( akceptovany J l chyby registracie J
Bez usmernenia Usmernenie A)
Nasledna - prva alebo opakovana
1‘ kontrola existujuceho vykazu T l
=
Vykonané - Poiadované
ote
Vykonané Po.prm . chyb B
opravy ) ozadované i
Pot-aet opravy opravy) Povoleny
Poiet chyb potset chyb
chyb x

keent . neakceptovany — neakceptovany —

akceptovany chyby registracie chyby registracie
Bez usmernenia Usmernenie B) Usmernenie C)

V pripade ze vykaz je vplyvom chyb registracie neakceptovany, usmernenie v zozname chyb
upozornuje zamestnavatefa na celkovy pocet identifikovanych chyb a rozsah nevyhnutnych oprav —
pocet chyb registracie ktoré je potrebné opravit aby bol vykaz akceptovany:

A) Vykaz V240900106016 (s poctom riadkov v prilohe : 20) bol neakceptovany z dévodu
identifikovanych chyb z kontroly na register, ktorych je: 15. Ziadame Vas odstranit
minimalne 8 z tychto chyb, aby mohol byt vykaz akceptovany.

B) Vykaz V240900106016 (s poctom riadkov v prilohe : 20) bol neakceptovany z dévodu
identifikovanych chyb z kontroly na register, ktorych bolo pévodne : 15. Boli ste poziadany
aby ste opravili 8 z tychto chyb, opravili ste 5 chyb. Ziadame Vas odstranit’ minimalne 3 z
tychto chyb, aby mohol byt vykaz akceptovany.

C) Vykaz V240900106016 (s poctom riadkov v prilohe : 22) bol neakceptovany z doévodu
identifikovanych chyb z kontroly na register, ktorych je : 17. Zaviedli ste viac chyb do
mesaéného vykazu ako bolo pévodne zistenych poéas prvej kontroly na register. Ziadame
Vas odstranit’ minimalne 9 z tychto chyb, aby mohol byt vykaz akceptovany.

Oprava chyb registracie
Opravu chyb zistenych kontrolou na register je mozné zrealizovat' korekciou Udajov v existujucich
vykazoch, alebo odoslanim Uplne novych dokumentov MVP, VPP a RLFO, nasledovnymi metédami:

e Prostrednictvom kategérie Dokument — Manualny vstup — Mesaény vykaz, Dokument —
Manualny vstup — Vykaz poistného a prispevkov (vid. 2.6 ), a to: 1. opravou nespravne
vyplnenych rodnych €isel v prilohe vykazu, 2. doplnenim alebo odstranenim oséb podla toho &i
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su v danom obdobi registrované u zamestnavatela, 3. spravnym nastavenim roly zamestnanca.
Po ulozeni editovaného vykazu prebehne KNR automaticky a bezodkladne.

e Prostrednictvom kategérie Dokument — Odoslanie (vid. 2.5 ) — odoslanim xml suboru s novym
vykazom, ktory obsahuje spravne a Uplné udaje za vSetkych zamestnancov. Pocet vykazov typu
,0“ za jedno obdobie nie je obmedzeny. Pocet vykazov typu ,R* je obmedzeny — za jedno
obdobie je mozné ulozit' len jeden riadny vykaz. Kazdy dalSi riadny vykaz je mozné ulozit az po
stornovani predchadzajuceho (vid. 2.1.5 ), ato len vtedy ak sa v danom obdobi nenachadza
Ziadny iny riadny vykaz ,odoslany na spracovanie“. Po uloZeni xml suboru s vykazom poistného
prebehne KNR automaticky a bezodkladne.

e Prostrednictvom kategérie Dokument — Manualny vstup — Registraény list fyzickej osoby
(vid. 2.7 ) alebo Dokument — Odoslanie (vid. 2.5 ). V tomto pripade ide o aktualizaciu
zaznamov Vv registri poistencov SP (3 ), kedy je potrebné vytvorit, prerusit, ukoncit, zmenit' idaje
alebo zrusit jednotlivé poistné vztahy odoslanim zodpovedajuceho typu RLFO za zamestnanca.
Kontrola na register sa nespusta k vykazu automaticky. Po akceptovani novych registracnych
listov musi referent zamestnavatela, ktory disponuje pravami pre spracovanie vykazov, iniciovat
opakovanu kontrolu na register manualne (vid’ 2.1.6 ).

Poznamky:

e 1. Neexistencia zamestnanca alebo dohodara s pravidelnym alebo nepravidelnym
prijmom v registri SP. Kazda osoba uvedena vo vykazoch musi mat’ v rovhakom obdobi u
zamestnavatela registrovany platny pracovny/poistny vztah.

Negativny vysledok kontroly zamestnanec je vo vykaze, ale nenachadza sa v registri SP —
generuje chybu, kedZe si zamestnavatel nesplnil povinnost' a neprihlasil svojich zamestnancov.

e 2. Zamestnanec alebo dohodar s pravidelnym prijmom nie je v mesaénom vykaze.
Zamestnavatel je povinny v MVP uvadzat vSetky osoby s pravidelnym prijmom, ktoré ma
v danom obdobi registrované. Ak trva pracovny/poistny vztah, av§ak zamestnanec nevykonava
¢innost' z réznych dévodov, uvedie sa to do vykazu podfa situacie. Napr. nulové odvody pri
zamestnancovi na materskej alebo rodi¢ovskej dovolenke.

Negativny vysledok kontroly zamestnanec alebo dohodar sa nachadza v registri SP, ale nie

Je uvedeny vo vykaze — generuje chybu.

Toto plati len pre MVP, neplati pre VPP.

e 3. Subeh pracovnych pomerov. Osobu ktora vykonava v tom istom obdobi u
zamestnavatela viac Cinnosti zamestnaneca a/alebo dohodara s pravidelnym prijmom, je
zamestnavatel povinny uvadzat v mesa¢nom vykaze dva krat, resp. viackrat podla poctu
platnych pracovnych/poistnych vztahov. .

Negativny vysledok kontroly — zamestnanec-dohodar (alebo zamestnanec) sa nachadza

Vv registri SP, ale nie je uvedeny v mesacnom vykaze — generuje chybu.

e 4. Vykaz poistného a prispevkov. Vykazuje sa v hom: nepravidelny prijem, prijem vyplateny
po skonceni pracovného pomeru a prijem zneplatne ukonceného pracovného pomeru.
Zamestnavatel tu vykazuje len osoby, ktoré maju vymeriavaci zaklad vyssi ako 0 aspon
v jednom fonde. Nevykazuju sa tu nulové odvody pre vSetky fondy.
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Priloha3: Proces akceptovania dokumentov

Stav akceptovania dokumentu — informuje o splneni nahlasovacej povinnosti platitela poistného, resp.

o0 metodickej a formalnej spravnosti, Uplnosti a aktualnosti Udajov v ulozenych dokumentoch vzhladom
k zaznamom evidovanym v EZU a v registri poistencov SP. Stav spracovania dokumentu — informuje
o spracovani dokumentu v internom informa¢nom systéme SP.

Pre akceptovanie vykazov poistného v EZUIV platia nasledovné pravidla:

1.

V3etky vykazy su po odoslani, manualnym vstupom alebo xml suborom, podrobené automatickej
vstupnej kontrole. Vysledok tejto kontroly je pouzivatelovi k dispozicii ako zoznam chyb a varovani
eSte pred potvrdenim uloZenia odoslaného vykazu.

A) Uvodny stav dokumentu po uloZeni xml stboru (vid. 2.5 ) je vzdy ,akceptovany" ak ide o vykaz
za obdobia do 12/2008 vratane, resp. ,prijaty — ¢aka prvi kontrolu na register” ak ide o vykaz
spracovavany za obdobia od 01/2009 a neskorSie. Aplikacia v kategérii Odoslanie neumoziiuje
ulozit mesacné vykazy s chybami.

B) Uvodny stav po uloZeni v manualnom vstupe (vid. 2.6 ) je ,prijaty — Saké prvu kontrolu na
register” (vstupnou kontrolou neboli zistené chyby, priom méze obsahovat fubovolny pocet
varovani), alebo ,neakceptovany“ (obsahuje aspor jednu chybu zistenu vstupnou kontrolou).
Vykaz za obdobia do 12/2008 vratane, ktory neobsahuje Ziadne chyby, je uloZzeny ako
.akceptovany‘.

Vykaz v stave ,akceptovany — Caka prvu kontrolu na register” je podrobeny kontrole bezodkladne
po uloZeni. V zavislosti od vysledku asynchrénnej kontroly sa meni jeho stav na
.akceptovany” (neobsahuje Ziadne chyby registracie) alebo ,neakceptovany — chyby
registracie* (obsahuje aspon jednu chybu registracie). Vykazy skontrolované pred 1.6.2009 su
akceptované bez ohladu na vyskyt a po€etnost’ chyb registracie.

Referent zamestnavatela méze v prehlade (vid. 2.1.6 ) iniciovat opakovanu kontrolu na register
pre vykaz, ktory je ,neakceptovany — chyby registracie”, &im sa meni jeho stav na ,prijaty — ¢aka
opakovanu kontrolu na register®. Uplynutim lehoty 48 hodin po jej iniciovani je vykaz podrobeny
opakovanej kontrole, a az do ukoncenia kontroly ho nie je mozné editovat ani stornovat.

Vykazy v stave ,akceptovany*, ,neakceptovany”, ,neakceptovany — chyby registracie“, a ,prijaty —
Caka prvu kontrolu na register” je mozné manualne editovat, a to len vtedy ak eSte neboli odoslané
na dalSie spracovanie, t.j. stav spracovania je ,nespracovany*.

Vykazy v stave ,akceptovany*, ,neakceptovany”, ,neakceptovany — chyby registracie“, a ,prijaty —
Caka prvu kontrolu na register” je mozné stornovat, a to len vtedy ak eSte neboli odoslané na
dalSie spracovanie. Stornovanim sa meni stav akceptovania na ,stornovany®, a su€asne stav
spracovania mesacného vykazu na ,vrateny”.
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Mesaény vykaz poistného bez kontroly na register — za obdobia do 12/2008 vratane

UloZenie mesacného O Stornovanie O
vykazu dokumentu

akceptovany

Odoslanie

stornovany

neakceptovany 4

akceptovanie — spracovanie

(o]

Manuélny
vstup — novy

Manualny
vstup — editacia

Mesaény vykaz poistného a Vykaz poistného a prispevkov s kontrolou na register — za obdobia
od 01/2009 a neskorsie

UloZenie mesacného Stornovanie @
wykazu dokumentu

: stornovany
A
; L akceptovany
Odoslanie v _DE
H prijaty — caka prva : N prijaty — prebieha
kontrolu na register | : kontrola na reqister
A E
ﬂfiiﬂt\? — taka neakceptovany —
: opakovani_kontrolu chyby registracie
. na register :
. : .
Manualny o ]
vstup - novy :
.—D?—-}ﬁkceptovan? :
Manualny A i
vstup - editacia -

Po uloZeni

Uplynutim
48 hodin

akceptovanie - spracovanie @ . Kontrola
E’E na regqister

Pre akceptovanie registracnych listov fyzickych oséb v EZUIV platia nasledovné pravidla:

1. VSetky registracné listy su po odoslani, prostrednictvom manualneho vstupu alebo xml suboru,
podrobené automatickej vstupnej kontrole. Vysledok tejto kontroly je pouzivatelovi k dispozicii ako
zoznam chyb a varovani eSte pred potvrdenim uloZenia odoslaného RLFO.

2. Uvodny stav dokumentu po uloZeni je vzdy ,akceptovany”. Aplikacia neumozZriuje aby referent
zamestnavatela potvrdil ulozenie registracného listu fyzickej osoby s kritickymi chybami, kedze
tieto su kritické z hfadiska ulozenia RLFO.
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3. Registragné listy, ktoré sa nachadzaju v stave ,akceptovany”, je mozné stornovat, a to len vtedy
ak eSte neboli odoslané na dalSie spracovanie, t.. stav spracovania je ,nespracovany.
Stornovanim sa meni stav akceptovania RLFO na ,stornovany”, a suCasne stav spracovania

registracného listu na ,vrateny".

Registracny list fyzickej osoby

UloZenie Stornovanie
reqiStraé"ého Iism O O

v ;

Odoslanie :

Manualny akceptovany :

vstup — novy -
akceptovanie — spracovanie stornovany

[o]]
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Priloha4: Proces spracovania dokumentov

Stav spracovania dokumentu — vyjadruje fazu spracovania dokumentu v ramci informac¢ného systému
Socialnej poistovne.

Pre spracovanie dokumentov v systéme EZUIV platia nasledovné pravidla, spolo¢né pre mesacny
vykaz poistného aj registracny list fyzickej osoby:

1. Uvodny stav dokumentu po uloZeni do systému je vzdy ,nespracovany”, &o znamena Ze vykaz
alebo registracny list fyzickej osoby sa zatial nachadza iba v prostredi EZU.

2. Uplynutim terminu (5 hodin po akceptovani) je dokument odoslany na dalSie spracovanie
v systéme socialneho poistenia, a to len vtedy ak sa nachadza v stave ,akceptovany”. Tymto
sa meni stav spracovania dokumentu na ,odoslany na spracovanie®. Takyto dokument uz nie
je mozné editovat v manualnom vstupe, ani stornovat.

3. Prijaty vykaz, ktory eSte nebol podrobeny kontrole na register, rovnako ani neakceptovany
vykaz C&iregistracny list, nebudd odoslané na spracovanie. Stav spracovania takéhoto
dokumentu zostava ,nespracovany”, ato az dovtedy kym nebude na zaklade splnenych
podmienok akceptacie odoslany na dalSie spracovanie.

4. Stornovanim dokumentu sa meni stav jeho spracovania na ,vrateny”. Takyto dokument uz nie
je mozné editovat, a nikdy nebude odoslany na spracovanie.

Mesacny vykaz poistného, Vykaz poistného a prispevkov a registracny list fyzickej osoby

Odoslanie (@ | odostans
- .‘ oslany na
Manuélny nespracovany | © | spracovanie D O
Vstup - novy
A ¢ A
Manualny : :
vstup - editacia : -
vrateny E’ :
' A :
UloZenie . -
Stornovanie ®
dokumentu :
akceptovanie — spracovanie ®
[(*]v]

5. V stave ,odoslani na spracovanie je dokument preneseny na spracovanie do interného
informacného systému SP, kde prebehne jeho spracovanie do dvoch dni.

6. do 48 hodin sa prenesie informacia o kone€nom spracovani dokumentu v internom IS SP a
zobrazi sa pouZzivatelovi v stave spracovania dokumentu. Dokument mdZe byt v stave
spracovania:

a) spracovany — informacia o UspeSnom spracovani dokumentu v IS SP. Boli
splnené vsetky nalezitosti potrebné pre doru¢enie podania v elektronickej
forme v sulade s § 186 ods. 2 zakona ¢.461/2003 Z. z. o socialnom poisteni
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v zneni zakona €. 310/2006 Z. z., prostrednictvom elektronickych sluzieb
Socialnej poistovne pre odvadzatel'ov poistného.

b) zamietnuty — informacia o nelispesnom spracovani dokumentu v IS SP. Je
potrebné kontaktovat prislusnu pobocku SP.
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